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Crt. cadrul editiei reviziei editiei

1 2 3 4

2.1. | Editia | Procedura completa Elaborare Editia | 15.11.2020
2.2. | Revizia 1
2.3. | Revizia 2
2.4.
2.5. | Editia Il
2.6. | Revizia 1
2.7. | Revizia 2
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3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA CAZ,

REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII FORMALIZATE

Scopul Exem Data
Nr. difuzarii plar Structura Functia Numele si prenumele primir Semnatura
crt. nr. i
1 2 4 5 6 7
. Director Conf. dr. Maier
3.1. | Aplicare 1 Departament departament Monica
Director
3.2. | Informare |1 Departament dgpartament Conf. dr. Maier
prin postare pe Monica
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Prof. dr. ing. Bal
: Membrii Carmen
3.3. | Aplicare 6 Departament departamentului | Conf. dr. Maier
Monica
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Conf. dr. Marian
Claudia

Conf. dr. Crisan-
Tausan Liana

Conf. dr. Stanciu
Dorin

Lector dr. Boja Alina
Lector Achim Florina
Lector dr. Trif Gelu
Lector dr. Naghiu
Mihai

Lector dr. Triff Zorica
Asist. dr. Peculea
Lorena

Asist. dr. Sabau Pop
Lia

Asist. dr. ing. Barkozi
Nadia

Asist. drd. Coviza
Elena

3.4. | Evidenta 1

Departament

Secretar DSPP

Prof. Covaciu Monika
Ing. Criste Lucia

3.5. | Arhivare 1

Departament

Secretar DSPP

Prof. Covaciu Monika
Ing. Criste Lucia

4. SCOPUL PROCEDURII

4.1.  Prin aceasta procedura se urmareste:

v' stabilirea unui set unitar de reguli pentru reglementarea activitatii privind desfasurarea
examinarii studentilor inscrisi la modulul psihopedagogic din cadrul DSPP;
v’ stabilirea responsabilitatilor privind intocmirea documentelor aferente acestei activitati,

conform actelor normative ce permit, din punct de vedere legal, desfasurarea activitatii

procedurale;

v’ asistarea personalului implicat in desfasurarea activitatii de examinare si notare a

studentilor inscrisi la modulul psihopedagogic;

v' informarea studentilor si altor parti interesate privind modalitatea de desfasurare a
activitatii procedurale de examinare si notare a studentilor in cadrul DSPP;
v' responsabilizarea agentilor actiunii educative — cadre didactice si studenti — fata de

calitatea pregatirii si sporirea gradului de obiectivitate in examinare si apreciere.
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5. DOMENIUL DE APLICARE

5.1. Aceasta procedura de lucru are in vedere toate actiunile subsumate activitatii de examinare a
studentilor inscrisi la modulul psihopedagogic din cadrul DSPP. Prevederile prezentei proceduri
se aplica in toate cazurile in care sunt examinati studentii inscrisi la Programul de formare

psihopedagogica Tn vederea certificarii competentelor pentru profesia didactica din cadrul DSPP.
5.2. Principalele activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurala:

v" Organizare si desfasurare examen;
v Notare examen:;

v"  Contestare examen.

5.3. Procedura se aplica in cadrul DSPP din Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca si de catre

persoanele desemnate cu intocmirea acestei proceduri din cadrul DSPP.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Reglementari internationale

Nu este cazul.

6.2. Legislatie primara

Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea nr. 288/2004 privind organizarea studiilor universitare;

Legea nr. 87/2006 pentru aprobarea Ordonantei de Urgentda a Guvernului nr. 75/2005 privind
asigurarea calitatii educatiei;
Legea nr. 55/2020 privind unele masuri pentru prevenirea si combaterea efectelor pandemiei de

COVID-19;

Legea nr. 203/2020 pentru modificarea si completarea Legii nr. 55/2020 privind unele masuri pentru

prevenirea si combaterea efectelor pandemiei de COVID-19;

Hotararea nr. 915 din 14.12.2017 privind modificarea anexei la H.G. nr. 1418/2016 pentru Metodologia
de evaluare externa, a standardelor, a standardelor de referinta si a listei indicatorilor de performanta

a Agentiei Romane de Asigurarea Calitatii in invatamantul Superior;
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6.3. Legislatie secundara

Ordinul M.E.N. nr. 3850/2017 din 2 mai 2017 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de organizare a
programelor de formare psihopedagogica in cadrul institutiilor de Tnvataméant superior acreditate in

vederea certificarii competentelor pentru profesia didactica;

Ordinul de Ministru nr. 4206/06.05.2020 privind luarea unor masuri in domeniul invatamantului superior

din Romania;

Ordinul M.E.C. si M.S. nr. 5487/1494/2020 si nr. nr. 5650/1670/2020 pentru aprobarea masurilor de
organizare a activitatii in cadrul unitatilor/institutilor de finvatamant in condifi de siguranta

epidemiologica pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2;

Ghidul ARACIS de evaluare a calitatii programelor de studii universitare si a institutiilor de invatamant

superior, Partea a IV-a: Evaluarea externa a departamentelor pentru pregatirea personalului didactic;
6.4. Legislatie tertiara (alte documente, inclusiv reglementari interne ale UTCN)

Carta Universitatii Tehnice din Cluj-Napoca aprobata de catre Senatul Universitatii Tehnice din Cluj-

Napoca, revizuita si modificata din 24.04.2015;
Codul de etica si deontologie universitara;

Regulament privind organizarea si desfagurarea examenelor de finalizare a studiilor pentru ciclul I si |l
n Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca pentru anul universitar 2019-2020 aprobat prin HSU nr.
1192/04.06.2020;

Metodologia de examinare a studentilor din Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca;
HCA al UTC-N nr. 44 din 28.04.2020;

Metodologia de organizare a programelor de formare psihopedagogica in UTCN in vederea certificarii
competentelor pentru profesia didactica aprobaté in sedinta Senatului Universitatii Tehnice din Cluj-
Napoca din 22.02.2018;

Fisa postului aferenta fiecarui post implicat in furnizarea de date privind examinarea studentilor.

7. DEFINITII S| ABREVIERI

7.1. Abrevieri ale termenilor

Nr.crt. | Abrevierea Termenul abreviat
1. | UTCN Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca
2. | DSPP Departamentul de Specialitate cu Profil Psihopedagogic
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3. | MURSME Management Universitar si Relatia cu Mediul Socio-Economic
SINU Departamentul de Informatica

8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1. Generalitati

Aceasta procedura urmareste evaluarea si examinarea studentilor ca proces care masoara si
apreciaza cunostintele, aptitudinile si atitudinile fiecarui student in domeniul de specializare,
respectarea criteriilor de evaluare si a ponderii fiecarei forme de evaluare prevazute in programa
analitica a fiecarei discipline, pastrarea/ arhivarea documentelor de evaluare si examinare, respectarea
principiilor generale aplicabile evaluarii si examinarii (transparenta, egalitatea sanselor, legalitatea,

impartialitatea, confidentialitatea etc.).

Examinarea face parte integrantd din procesul educativ desfasurat de student la o disciplina.
Caracterul formativ al disciplinelor se definitiveaza prin modul in care se desfasoara aceasta etapa de
examinare. Examinarea finala trebuie sa asigure conditii similare studentilor in obtinerea calificativelor
la fiecare disciplind si a creditelor prevazute in planul de invatamant. Procesele de examinare finala
sunt asumate si abordate cu responsabilitate de structura administrativa a departamentului, de corpul

didactic ce desfasoara activitati in departament si de studentii inscrisi la modulul psihopedagogic.

DSPP din cadrul UTC-N aplica in evaluarea activitatii studentilor tuturor specializarilor Sistemul
European de Credite Transferabile ECTS (European Credit Transfer System), conform Regulamentului
pentru activitatea profesionala a studentilor utilizand sistemul ECTS. Creditele alocate unei discipline
potrivit planului de invatamant sunt obtinute de student prin promovarea disciplinei respective, adica

prin obtinerea notei minime 5 (cinci). Creditele acordate unei discipline nu se pot obtine in etape.

Evaluarea pregatirii studentului se face pe intreg parcursul programului de studii pentru studentii
care au optat Tnscriindu-se in structura DSPP a UTC-N, in cadrul tuturor activitatilor didactice
desfagurate pe parcursul celor doua semestre ale fiecarui an universitar, al practicii pedagogice, al
probelor de verificare prevazute pe parcursul semestrelor si al examenelor programate in sesiunile de
examene, conform planurilor de Tnvatamant in vigoare. Evaluarea este una continua pe parcursul anului
universitar, prin intermediul testelor de cunostinte si abilitati, referatelor de seminar, proiectelor etc. La
final, este prevazuta, pentru fiecare disciplina de studiu, si o evaluare globala. Tn examinarea studentilor
se vor respecta cerintele psiho-pedagogice si principiile de evaluare in invatamantul superior,

imbin&ndu-se metodele traditionale (examen scris, oral, colocviu), cu cele moderne (portofoliul, proiect,
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prezentari PowerPoint etc.). Portofoliul, ca metoda distincta de valorizare a experientelor de invatare,

va fi un stimulent pentru invatarea continua si nu in salturi, oferind posibilitatea unei evaluari formative,

prin informatiile privind evolutia si progresele inregistrate de student. Modalitatile de examinare la

fiecare disciplina trebuie anuntate studentilor la prima intalnire de curs, conform fisei disciplinei.

Pentru anul universitar 2020-2021, avand Tn vedere infrastructura UTC-N, activitatea de evaluare

a studentilor se desfasoara online pentru toate disciplinele cuprinse in planul de invatamant, prin

platforme agreate de UTC-N si alese de catre cadrele didactice.

8.2. Documente utilizate
8.2.1.

- Cataloage de examinare
- Rapoarte de evaluare

- Fise ale disciplinelor

Lista documentelor utilizate

- Lucrari scrise, fise de lucru, chestionare, eseuri, alte documente justificative

- Procese verbale

8.2.2. Circuitul documentelor

Denumirea documentelui

Circula la

Operatiunile ce se efectueaza in
legatura cu documentul

Cataloage de examinare

Cadrul didactic titular curs

Arhivare cataloage la secretariat

Secretar
Rapoarte de evaluare Secretar Arhivare rapoarte la secretariat
Fise ale disciplinelor Cadrul didactic titular curs si | Postarea fiselor de disciplina pe

director DSPP

site-ul DSPP

Lucrari scrise, fise de lucru,
chestionare, eseuri, alte
documente justificative

Cadrul didactic titular curs

Arhivare lucrari la cadrele didactice
responsabile de curs

Procese-verbale

Secretar

Arhivare la

secretariat

procese-verbale

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale

- Resursele materiale necesare sunt constituite din elementele de logistica: birouri, scaune,

dulapuri, rechizite, linii telefonice, calculatoare, materiale informatice, acces la reteaua UTC-N,

acces la baze de date, imprimanta, posibilitati de stocare a informatiei, platforme online agreate

de UTC-N.
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8.3.2. Resurse umane

- Resursele umane sunt reprezentate de departamentul/departamentele  si/sau
persoana/persoanele din cadrul DSPP care sunt implicate prin atributiile/sarcinile de serviciu,
n realizarea activitatii procedurale (ex. cadre didactice universitare din structura DSPP, secretar
DSPP, cadre didactice preuniversitare, responsabil SINU)

8.3.3. Resurse financiare

- Resursele financiare se refera la prevederea in buget a sumelor necesare cheltuielilor de
functionare (achizitionarea materialelor consumabile necesare desfasurarii activitatii,
acoperirea contravalorii serviciilor de intretinere a logisticii, plata cheltuielilor cu personalul direct
implicat Tn activitatea respectiva, precum si a utilitatilor necesare desfasurarii activitatii in bune

conditii).
8.4. Modul de lucru
8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

Criteriile de evaluare si ponderea fiecarei forme de evaluare sunt precizate in programa analitica
a fiecarei discipline, iar aceste documente sunt accesibile la secretariatul DSPP si pe site-ul DSPP si
sunt aduse la cunostinta studentilor de catre profesorul titular de curs la prima intalnire. Programele
analitice precum si modalitatile de evaluare sunt analizate si reactualizate la fiecare inceput de an
universitar in prima sedinta a consiliului DSPP, fiind armonizate cu obiectivele generale si specifice ale
DSPP si cu profilul competentelor urmarite prin programul de studiu. Strategiile de evaluare sunt

aprobate de catre Comisia interna de asigurare a calitatii la nivelul DSPP.

Titularii de disciplina au obligatia de a afisa tematica si modul de desfasurare a examenului Si
de a face precizari privind conditii care pot contribui la acordarea notei finale (tematica si bibliografia
recomandata, modul de desfasurare a examenului, testele de verificare pe parcurs, activitatea de

practica pedagogica, caracterizarile colaboratorilor de disciplina, referatele etc.).

Evaluarea pregatirii profesionale a studentului se realizeaza continuu, pe intreg parcursul
studiilor, in cadrul seminariilor, al activitatilor practice, al altor forme prevazute in planurile de
fnvatamant, precum si sumativ, prin examene si colocvii, care se sustin Tn sesiunile stabilite Tn
conformitate cu structura anului universitar. Formele de verificare prevazute in planurile de invatamant
aflate Tn vigoare, sunt: examen, colocviu si portofoliu final. Studentii inscrisi in structura DSPP vor
sustine examenele in cele doua sesiuni stabilite prin structura anului universitar. Programarea
examenelor n sesiunile de iarna si de vara se face la propunerea studentilor si cu avizul cadrelor

didactice titulare de disciplina si se aduce la cunostinta tuturor studentilor, prin afisare la avizierul DSPP.
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Intr-un an universitar, studentii se pot prezenta la examen de cel mult de doua ori la fiecare disciplina
ce figureaza in contractul de studiu incheiat cu DSPP: o data in sesiunea de la finele semestrului gi o

data in sesiunea de restante din toamna.

In sesiunile aferente semestrelor, intervalul dintre examene trebuie s& fie de minim trei zile.
Secretariatul DSPP este responsabil cu afisarea programarii examenelor. Pentru sesiunile de iarna si
de vara se prevad din timp datele examenelor, studentul avand obligatia sa se prezinte cu grupa din
care face parte. In cazuri bine justificate, profesorul examinator poate aproba studentului s& se prezinte
la examen cu o altd grupa. Examenele din iarna si din vara se reprogrameaza numai in sesiunea de
restante. Forma de examinare (scris, oral sau prin probe practice) este precizata in fisa disciplinei.
Studentii trebuie sa aiba asupra lor carnetul de student, in care profesorul examinator va consemna, la
finalizarea examinarii orale, nota obtinuta. Cadrul didactic titular de disciplina (comisia) stabileste notele
pe care le acorda studentilor si are obligatia de a le trece in catalogul electronic, in SINU

(https://websinu.utcluj.ro/) si sa le predea la secretariat, listate si semnate, in termen de 72 de ore de

la data sustinerii examenului, dar nu mai mult de 48 de ore de la terminarea sesiunii. Dupa 72 de ore
catalogul se blocheaza, iar deblocarea se realizeaza numai dupa aprobarea directorului de

departament.

Cerintele de promovabilitate pentru fiecare disciplina se prevad in fisa disciplinei si se comunica

studentilor la inceputul fiecarui semestru de catre titularul disciplinei.

Pentru anul universitar 2020-2021, data si ora examinarii se stabilesc prin consens de titularul
disciplinei si studenti. Acestea, precum si modalitatea concreta (tehnica) de sustinere a evaluarii se

comunica secretariatului cu cel putin o luna inainte de inceperea sesiunii.
8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii
8.4.2.1. Organizarea si desfasurarea examenului pentru o anumita disciplina

Studentii au dreptul sa se prezinte la examene numai daca si-au achitat toate obligatiile
profesionale (lucrari de seminar, lucrari practice), prevazute in conformitate cu planul de invatamant si
cu programele analitice ale disciplinelor de studiu, precum si obligatiile financiare (taxa de scolarizare,

taxa de examen etc.) pana la examene.

La examinare participa, pe langa titularul cursului, cel putin inca un alt cadru didactic de
specialitate, de preferintd cadrul didactic care a condus seminariile. In cazul in care, din motive bine
intemeiate, titularul de disciplina lipseste, directorul DSPP va stabili, pentru desfasurarea examenului,
o comisie formata din alte 2 cadre didactice. Procedeele de examinare si evaluare a studentilor sunt

centrate pe rezultatele invatarii si anuntate studentilor din timp si in detaliu. Modalitatea de sustinere a
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examenelor (scris sau/si oral) se stabileste pentru fiecare disciplina de catre Comisia de calitate a
DSPP. Fiecare titular de curs va anunta la ultimul curs din semestrul respectiv, tematica pentru
examen/colocviu cu bibliografia necesara si va preciza inca o data, explicit, forma de evaluare la

disciplina respectiva.

Examinarea prin proba orala se face pe baza biletului de examen extras de catre student din
totalul biletelor intocmite, semnate de catre examinatori si avizate de catre directorul DSPP. Un bilet de
examen poate cuprinde intre 2-4 subiecte din tematica disciplinei respective, inclusiv abordarile
aplicative (dupa caz). Studentul beneficiaza de un timp de pregatire a raspunsurilor de maximum 10
minute. Tn cazul in care studentul nu cunoaste subiectele de pe biletul extras, el va putea s& schimbe
biletul stiind ca, in acest fel, nota finala se va diminua cu 2 puncte. Examinarea prin proba scrisa
presupune existenta a 3-4 variante de probe scrise semnate de catre profesorul examinator si aprobate
de directorul DSPP, sigilate si stampilate. Profesorul examinator va desemna tn mod aleator un student
care sa extraga in fata grupei un singur bilet, iar acesta va constitui proba de evaluare scrisa pentru
examenul in cauza. Colocviul de practica pedagogica se sustine in fata unei comisii formate din
coordonatorul de practica pedagogica si un cadru didactic desemnat de directorul DSPP. Comisia
examinatoare va verifica continutul si calitatea elaborarii portofoliului de practica pedagogica al fiecarui
student si ii va adresa studentului intrebari privind competentele dobandite pe durata stagiului de
practica din unitatile scolare de aplicatie. In final, membrii comisiei examinatoare vor stabili prin consens
nota acordata studentului, nota pe care coordonatorul de practica o va inscrie in catalog. Studentii care
nu promoveaza practica pedagogica sunt obligati sa refaca individual activitatile neefectuate
corespunzator si sa refaca sau sa completeze portofoliul de practica, iar apoi sa resustina colocviul de
practica in sesiunea de toamna. in situatia in care un student nu poate parcurge o parte a programului
de practica pedagogica pentru motive intemeiate, el va putea recupera activitatile pierdute conform
unui program de recuperare stabilit cu acordul profesorului coordonator si al profesorului mentor. Daca
un student nu poate parcurge intreaga activitate de practica pedagogica dintr-un semestru, el o va
putea recupera in semestrul urmator sau prin participarea la un program de activitati simulative de
practica pedagogica cu cei de la cursul postuniversitar organizat de catre DSPP pentru toti studentii
aflati in aceasta situatie, activitate ce se va derula dupa un orar afisat. In cadrul orelor de activitate
didactica pe parcursul semestrelor se organizeaza analize de caz, sustineri de referate, dezbateri
tematice etc., participarea studentilor la acestea si rezultatele obtinute fiind luate in considerare la
evaluarile semestriale, cu o anumita pondere, in functie de specificul disciplinei si Tn conformitate cu
fisa disciplinei.

Pentru anul universitar 2020-2021, probele de evaluare (examinarile) aferente sesiunii de

examene se vor desfasura in regim online, pentru toate disciplinele inscrise in planurile de invatamant
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ale DSPP. Examenele se vor desfasura online, prin intermediul unei platforme alese de cadrul didactic
titular de disciplina dintre platformele propuse de catre universitate si pot fi sub forma de evaluari orale,
teste grila, predarea unor portofolii/proiecte pe platforma/email etc. Orice altd forma identificata de
titularul de disciplina este valabila, daca este asigurata o evaluare la standarde academice
corespunzatoare. Schimbarea formei de evaluare sau structurii notei stabilite prin fisa disciplinei va fi
comunicata studentilor cu o luna Tnainte de inceperea sesiunii. Data si ora examinarii se stabilesc prin
consens de titularul disciplinei si studenti. Acestea, precum si modalitatea tehnica de sustinere a
evaluarii se comunica secretariatului cu cel putin o luna Tnhainte de inceperea sesiunii. Studentii care
din diverse motive nu pot dispune de conditile tehnice necesare desfasurarii examenului vor informa
titularul de curs. In aceasta situatie, titularul de curs poate propune o solutie tehnica alternativa de
examinare. Pentru verificarea identitatii studentilor examinati, profesorul si titularii de seminar pot
solicita prezentarea unui act de identitate (carte de identitate, legitimatie de student, carnet de student
etc.) in cazul interactiunii video sau folosirea unei adrese institutionale, in cazul examenelor care nu
folosesc interactiunea video. Examinarea se va realiza online fiind prezent titularul de curs si inca un
cadru didactic, de preferat cel care a desfasurat activitatile de seminar sau un cadru didactic desemnat

de responsabilul de disciplina. Cataloagele se vor completa in SINU (https://websinu.utcluj.ro/), se vor

lista, semna de ambii evaluatori si preda la secretariatul facultatii, dupa incetarea situatiei de forta
majora.
8.4.2.2. Notarea studentilor examinati

Notarea propriu-zisa a raspunsurilor studentului la examene, colocvii, verificari, se face cu note
de la 10 la 1, exprimate cu numere intregi, nota minima de promovare fiind 5. Cadrul didactic titular de

disciplina (comisia) stabileste notele pe care le acorda studentilor si are obligatia de a le trece in

catalogul electronic Tn SINU (https://websinu.utcluj.ro/) si sa le predea la secretariat, listate si semnate,

in termen de 72 de ore de la data sustinerii examenului, dar nu mai mult de 48 de ore de la terminarea
sesiunii. Neprezentarea la examen este consemnata in catalogul electronic cu absenta (“0“). Daca
studentul nu are indeplinite conditiile de prezentare la examen, in catalogul electronic se trece (“-2°).
Dupa 72 de ore, catalogul se blocheaza, iar deblocarea se realizeazd numai dupa aprobarea
directorului DSPP, conform Procedurii pentru asigurarea securitatii datelor in modulele functionale ale

SINU (https://websinu.utcluj.ro/), aplicata de Serviciul de informatica al UTC-N. Nota va trebui sa

reflecte atat performanta inregistrata la examen, cat si activitatea studentului pe parcursul semestrului

la activitatile de seminar.

Cataloagele vor fi completate la toate rubricile si semnate de catre profesorul examinator si vor

fi depuse obligatoriu la secretariat conform reglementarilor Regulamentului de notare a studentilor din

UTC-N. Examenele pentru marirea notei pot fi sustinute numai in sesiunea de restante. Directorul
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DSPP poate aproba reexaminarea pentru marirea notei la cel mult doua examene, studentului care si-
a promovat toate exemenele in sesiunile prevazute in planul de invatamant si care nu a primit sanctiuni
in timpul anului universitar. Titularii disciplinelor precizeaza la avizier zilele in care studentjii se pot
prezenta la aceste examene de marire, nota modificAndu-se numai daca este mai mare cu 1 punct
decét cea initiala. Rezultatele obtinute la examenele care se desfasoara oral se inscriu imediat dupa

examinare in catalogul de examen si in carnetul de student, completandu-se toate rubricile.

Testele si lucrarile scrise se pastreaza de catre cadrele didactice pana la sfarsitul perioadei de
contestatii. Cadrele didactice au obligatia de a trece in carnetul de student nota obtinuta la examinare,
la cerere. Studentii care nu au promovat examenele in sesiunile curente se pot prezenta in sesiunile
de consultatii si restante (aferente fiecarui semestru) sau in sesiunea de consultatii si restante din
toamna. Pentru anul universitar 2020-2021, cataloagele se vor completa online in SINU, se vor lista,

semna de ambii evaluatori si preda la secretariatul departamentului, in toamna.

Studentul care incearca sa promoveze examenul prin frauda este eliminat din examen. Situatia
lui va fi supusa analizei in cadrul Comisiei de calitate a DSPP care va decide sanctiunea ce va fi aplicata
vinovatului. Tn cazul substituirii de persoana la examen, cei in cauz4 - cel inlocuit si cel care inlocuieste
(in situatia Tn care este student al UTC-N) vor fi exmatriculati de la programul de formare

psihopedagogica, fara drept de reinmatriculare.
Pentru rezultate deosebite in invatare, studentii pot fi recompensati prin:

- acordarea diplomei de merit (daca pe intreg parcursul scolaritatii a obtinut numai note de 10, iar

nota la evaluarea finala este de minimum 9,50);

- alte forme de premiere stabilite de Consiliul DSPP din fondurile proprii, in regim de autofinantare,
in conformitate cu reglementarile legale. Premiile pot fi acordate anual/ ocazional si pot consta din

obiecte, carti de profil etc;

Studentii care, din diverse motive, nu reusesc sa satisfaca cerintele formulate la unele discipline
de invatamant vor beneficia de consiliere si de pregatire complementara in cadrul Compartimentului
Centrul de informare si consiliere pentru profesia didactica. Abaterile de la etica studenteasca, precum
si nerespectarea de catre studenti a indatoririlor ce decurg din prezentul regulament atrag dupa sine
aplicarea sanctiunilor prevazute in Carta universitara si in regulamentele UTC-N. Sanctiunile se aplica
in functie de gravitatea abaterilor savarsite de studentul in cauza in conditile stabilite prin
regulamentele UTC-N. Exmatricularea studentilor se aplica de catre Rector in conditiile prevazute de
regulamentele UTC-N. Decizia de exmatriculare se mai poate lua si de catre directorul DSPP, ulterior

avizata de catre Rector, in situatia in care studentul nu si-a Indeplinit obligatile scolare: nu si-a
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promovat examenele in conditiile stabilite de prezentul regulament, nu si-a achitat taxele scolare,

abandon scolar, substituire de persoana la un examen.

Prelungirea scolaritatii, intreruperea studiilor si alte situatii care influenteaza procesul evaluarii

se acorda de catre Rector, cu avizul directorului DSPP, pentru:

a) studentji care au avut mai mult de 60 de zile concediu medical in perioada intregului an
de studiu;

b) studentiji care au lipsit motivat din tara cel putin 60 de zile;

C) studentji care sunt componenti ai loturilor sportive de interes national aprobate de

Ministerul Educatiei si Cercetarii.

Prelungirea de scolaritate nu poate fi acordata de doua ori pentru acelasi an de studiu. Pentru
acestia, directorul DSPP poate aproba o sesiune speciala de examene (in perioada restantelor de
toamn4). Intreruperea de scolaritate se aproba de cétre Rector, cu avizul directorului DSPP. Studentii
care au intrerupt activitatea scolara sunt obligati la revenire, sa se incadreze in cerintele planului de
invatdmant in vigoare la acea dat4 si sa sustind eventualele examene de diferentd. n caz de transfer
de la o universitate la alta, echivalarea examenelor se face de catre directorul DSPP pe baza foii
matricole si a planului de Tnvatamant, cu conditia ca planul de invatamant al universitatii la care
studentul a fost inscris sa fie compatibil in privinfa pregatirii psihopedagogice cu cel al DSPP si sa
existe astfel posibilitatea de transfer a creditelor. In cazul in care numarul de puncte de credit aferente
disciplinei care se echivaleaza este mai mic decat numarul de puncte ale disciplinei echivalate din
planul de invatamant, studentji vor sustine examen de diferenta, astfel incat sa obtina punctele de credit
necesare. Daca o disciplina parcursa anterior are un numar de credite transferabile mai mic decat
numarul de credite din planul de Tnvatamant actual, studentul va sustine un examen de diferenta in
regim cu taxa, cuantumul acesteia fiind de 25% din valoarea taxei de modul/disciplina. Examenul de
diferenta consta in realizarea unei lucrari suplimentare pe baza unei teme si a unei bibliografii aferente,
care se comunica la avizierul DSPP cu 7 zile inainte de examen. Studentji acceptati sa se inscrie in
anul Il in structura DSPP, isi vor recupera creditele aferente disciplinelor din anului | in semestrul | din
anul Il. Studentii care, dintr-un motiv sau altul, nu au finalizat programul de studii psihopedagogice pana
la absolvire se vor putea inscrie la cursul postuniversitar urméand ca disciplinele parcurse in cadrul unei
institutii de Tnvatamant superior acreditate sa fie echivalate conform situatiei din foaia matricola sau din

documentul oficial care confirma aceasta situatie scolara.

Finalizarea studiilor se face in conformitate cu Ordinul M.E.N. nr. 3850/2017 din 2 mai 2017
pentru aprobarea Metodologiei-cadru de organizare a programelor de formare psihopedagogica in

cadrul institutiilor de invatamant superior acreditate in vederea certificarii competentelor pentru profesia
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didactica si cu Metodologia de organizare a programelor de formare psihopedagogica in UTC-N in
vederea certificarii competentelor pentru profesia didactica aprobata in sedinta Senatului Universitatii
Tehnice din Cluj-Napoca din 22.02.2018. Structura examenului de absolvire a studiilor (nivel I, respectiv

nivel Il), continutul (tematica, bibliografia) sunt prevazute in metodologia de evaluare finala a DSPP.
8.4.2.3. Contestare examen

Eventualele contestatii privind organizarea si desfasurarea examenelor se depun la secretariatul
DSPP in termen de 24 de ore de la comunicarea/afisarea rezultatelor si se rezolva in termen de cel
mult 48 de ore de la data incheierii depunerii contestatiilor de catre comisia pentru solutionarea
contestatiilor. Contestatile se rezolva exclusiv la nivelul DSPP, iar deciziile comisiilor pentru
solutionarea contestatiilor sunt definitive. In cazul desfasuréarii examenelor online, contestatiile se vor

trimite Tn format electronic la secretariatul DSPP.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii

v Desfasurarea optima a activitatii de examinare a studentilor inscrisi la modulul psihopedagogic;
v Promovarea examenului sustinut de student la disciplina pentru care s-a pregatit;
v Facilitarea activitatii de examinare a studentilor inscrisi in cadrul DSPP, inclusiv in situatie de

forta majora.

9. RESPONSABILITATI

9.1. Directorul de departament, titularii de cursuri si seminarii, secretarul departamentului verifica
modul cum au fost completate cataloagele de examinare, existenta tuturor documentelor ce stau
la baza examinarii si notarii studentilor;

9.2. Persoanele care utilizeaza aceasta procedura aplica forma initiala, precum si varianta revizuita
de la data intrarii in vigoare a acesteia.

Nr. Compartiment Student/ Secretariat Cadru Comisie Comisie Director
crt. (postul) Studenti DSPP didactic examen contestatii DSPP
Actiunea titular (titular si
(operatiunea) curs asistent)
0 1 2 3 4 5 6
1. Programare X X X X
examen
2. Prezentare X
examen
3. Sustinere examen X X
4, Notare examen X
5. Contestare X
examen
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6. | Solutionare X X
contestatii
7. | Inscrierea notei in X
SINU
8. Centralizare X
cataloage
10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI
Nr. . . N . Arhivare
Denumirea anexei Elaborator Aproba Nr. exemplare Difuzare - -
crt. Loc Perioada
0 1 2 3 4 5 6 7
PO_PD _04_A.01
— Diagrama flux 1 exemplar in Pana la
1 prlvm.d PD Rector format letric/ 1 0 noud
examinarea exemplar postat editie/re
studentilor din pe site-ul UTC-N vizie
cadrul UTC-N
Responsabil : In functie de anul Pana I,a
Cataloage de -~ | Director Lo 0 noua
2. : de disciplina de studiu si de "
examinare DSPP ’ editie/re
Secretar facultate vizie
Responsabil | Responsabil | ; . Pana la
. . . T ...~ | Infunctie de anul =
Lucrari scrise, de disciplina | de disciplina LT o noua
5. S ; ; de studiu si de "
portofolii finale Responsabil | Responsabil ’ editie/re
o g facultate L
de comisie de comisie vizie

PO_PD_04_A.01 — Diagrama flux privind examinarea studentilor din cadrul UTC-N
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Actuala procedura va fi revizuita in cazul in care apar modificari organizatorice sau alte
reglementari cu caracter general sau intern.

11. CUPRINS

Nr.

comp Denumirea componentei din cadrul procedurii formalizate Pag

1.  LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA $I APROBAREA EDITIEI SAU, DUPA CAZ, A REVIZIEI iN
CADRUL EDITIEI PROCEDURII FORMALIZATE.......ccitiitiiiiiiiniiiiiiiiisssesiisesnissssssmsesiissssssssssessisssssssssessissssssssssessssssssns 1

2. SITUATIA EDITIILOR $I A REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII FORMALIZATE........c.coreeeerreeereneeesesesenesas 2

3.  LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA CAZ, REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI

PROCEDURII FORMALIZATE .....cooiiiiitiiiiiiniiiinniiisesisissssisessissssssssmssesisssssssssssesissssssssssssssisssssssssssssssssssssssssssesssssssssnsnane 2
4.  SCOPUL PROCEDURII....cccciuutiiitiiiiisisnniisiinisisssssisesnissssssssssssesissssssssssssesssssssssssssnessssssssssssssesssssssssssssnesssssssssssnsanensnss 3
5.  DOMENIUL DE APLICARE .......ciittirimnttttiiiiininnnttetiiiissinnsteesisssssisssaeessisssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssssssssssnnasssssssssnns 4
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6. DOCUMENTE DE REFERINTA .....cceeteueetrreteneeeessesessestssssessssesessssssssssssssensesentessssesssssssenssssntessssssesensesenssnsnsessssnsssensssen 4
7. DEFINITIH SIABREVIERI .....ceeveeueeerrereeessessesseessessessssssessessessssssassessesssssssssessssssessessessssssessessessssssassassessssssessassessssssassanses 5
8.  DESCRIEREA PROCEDURII .cuuuitttutiiirennssimenestrenssstrnssssimssssstessssssssssssrsssssssssssssssssssssssssssssnssssssnsssssassssssassssssnssssssnnsssssnne 6
9. RESPONSABILITATI ..cuveiiuiiuirieeiisessessesessesessessessessesessessessesessessessessesessassessesssessastessssessessassesesessassesessessensessesesenss 14
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