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UNIVERSITATEA TEHNICA
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DEPARTAMENTUL DE SPECIALITATE CU PROFIL
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PROCEDURA OPERATIONALA

PRIVIND ORGANIZAREA S| DESFASURAREA CONCURSULUI DE
ADMITERE LA PROGRAMUL DE FORMARE PSIHOPEDAGOGICA
IN VEDEREA CERTIFICARII COMPETENTELOR PENTRU
PROFESIA DIDACTICA

Cod UTC-N: PO_DSPP_10
Editia |
Revizia 0

1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA S| APROBAREA EDITIEI
SAU, DUPA CAZ, A REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII FORMALIZATE

Elemente
privind
Nr. responsabilii/ Numele si prenumele Functia Data | Semnatura
crt. | operatiunea
1 2 3 4 | 5
Conf. univ. dr. Maier Monica Director DSPP ’
.1.| Elaborat
13 ihae Lector dr. Nadia Barkoczi Membru DSPP «wﬁuﬂ
|
1.2. Conf. dr. ing. Stefan Gutiu Prorector Didactic {20Y b,ag
Verificat
1.3. | Jur. Adelina Popovici Biroul juridic 42.04. 2%
- Presedinte Comisie de
: monitorizare control
| |
1.4.| Avizat Prof. dr. ing. Daniela Popescu intem/managerialProrecton ilfo‘; %' ’
= MURMSE 1 —
' ; |
1.5.  Aprobat Prof dr ing Vasile Topa Rector VM >'
l | J
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2. SITUATIA EDITIILOR $I A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII FORMALIZATE

D I
Editia sau, dupa ata de la care se

Nr. caz, reviziain Comp.on.e?ta Modalitatea reviziei ap.ll.car prevedgrl.le.
e revizuita editiei sau reviziei
cadrul editiei e -
. editiei
ert. 1 2 3 4
Elaborare editia |
2.1. | Editial Procedura completa Conformitate cu

cadrul legal in vigoare

2.2.| Revizial
2.3. | Revizia 2
2.4.
2.5.| Editiall

2.6. | Revizial
2.7. | Revizia 2
2.8.
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3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA CAZ,

REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII FORMALIZATE

S:copvu!. Exemplar Structura Functia Numele si [?at'a“ Semnatura
Nr. difuzarii nr. prenumele | primirii
1 2 3 4 5 6 7
crt.
Director Conf. dr.
3.1. | Aplicare Monica Laura
DSPP Maier
1 DSPP
Secretar
39 Evidenta/ DSPP, Monika
" | Arhivare locatia Covaciu
Baia Mare
Prorectorat Prorector | Conf. dr. ing.
3.3. | Informare 2 didactic Didactic | Stefan Gutiu
Secretar
, y . DSPP, :
Evidenta/ 1 Copia . Ing. Lucia
3.4. o - DSPP locatia .
Arhivare scanata : Criste
Cluj-
Napoca
Postare pe Director _
5. | Inf : Mirela B
3.5. | Informare 3 site-ul UTC-N BIC irela Botan
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4. SCOPUL PROCEDURII

Procedura stabileste cadrul general si etapele care trebuie urmate in vederea organizarii si
desfasurarii concursului de admitere la Programele de formare psihopedagogica in vederea certificarii
competentelor pentru profesia didactica, Nivel | si Nivel I, in cadrul Departamentului de Specialitate cu
Profil Psihopedagogic al Universitatii Tehnice din Cluj-Napoca.

4.1. Procedura este intocmita in scopul:

v' stabilirii unui set unitar de reguli pentru reglementarea activitatii de organizare si
desfasurare a concursului de admitere la Programele de formare psihopedagogica in
vederea certificarii competentelor pentru profesia didactica.

V' asigurarii prezentei actelor normative ce permit, din punct de vedere legal, desfasurarea
activitatii procedurate;

v' stabilirii responsabilitatilor privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor
aferente acestei activitati.

5. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplica in cadrul Universitatii Tehnice din Cluj-Napoca:
- tuturor cadrelor didactice universitare si cadre didactice asociate care presteaza activitatea,
- personalului didactic auxiliar al institutiei.

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala

Procedura descrie modalitatea care trebuie urmatd in vederea organizarii si desfasurarii
concursului de admitere la Programele de formare psihopedagogica in vederea certificarii
competentelor pentru profesia didactica.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate
de entitatea publica

Admiterea la programele de formare psihopedagogica in vederea certificarii competentelor
pentru profesia didactica se organizeaza pentru cele doua niveluri, respectiv:

e nivelul | (initial) care acorda absolventilor de studii universitare dreptul sa ocupe posturi didactice
in invatamantul anteprescolar, prescolar, primar, gimnazial, profesional si in ciclul inferior al
liceului;

e nivelul Il (de aprofundare) care acorda absolventilor de studii universitare dreptul sa ocupe
posturi didactice la toate nivelurile invatamantului preuniversitar.

5.3. Stabilirea sau identificarea (listarea) principalelor activititi de care depinde si/sau care
depind de activitatea procedurata
- Intocmirea ofertei Programelor de formare psihopedagogicd in vederea certificarii
competentelor pentru profesia didactica;
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- Constituirea comisiei de admitere si a celei de contestatii;
- Inscrierea candidatilor la concursul de admitere;

- Desfasurarea concursului de admitere;

- Comunicarea rezultatelor concursului de admitere.

5.4. Stabilirea sau identificarea (listarea) compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare
de rezultate ale activitatii procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activitatii
- Departamentul de Specialitate cu Profil Psihopedagogic;
- Facultatile UTC-N;
- Prorectorat didactic;
- Rector.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Reglementari internationale
v Nu este cazul.
6.2. Legislatie primara

v' Legea invatamantului superior nr.199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

6.3. Legislatie secundara

v" Ordinul nr. 4139/2022 si Metodologie-Cadru din 2022 de organizare a programului de formare
psihopedagogica in vederea certificarii competentelor pentru profesia didactica de catre
departamentele de specialitate din cadrul institutiilor de invataméant superior acreditate;

v" ORDIN Nr. 6234 din 6 septembrie 2023 pentru aprobarea Listei institutilor de invatamant
superior acreditate care organizeaza, in anul universitar 2023-2024, Programul de formare
psihopedagogica in vederea certificarii competentelor pentru profesia didactica (nivelurile | si

I1).
6.4. Legislatie tertiara (alte documente, inclusiv reglementari interne ale UTC-N)

v' Carta Universitatii Tehnice din Cluj-Napoca;

v" Regulament privind organizarea si functionarea Departamentului de Specialitate cu Profil
Psihopedagogic;

v Regulament privind activitatea profesionala a studentilor utilizand sistemul ECTS.
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7. DEFINITII S| ABREVIERI

7.1. Definitii ale termenilor

Nr.crt. | Termenul Definitia si/sau actul care defineste termenul
1. | Fortda majora Forta majora este orice eveniment extern, imprevizibil, absolut

invincibil si inevitabil (art. 1351 alin. (2) Cod Civil). Evenimentele de
fortd majora (stare de asediu, de alerta sau de urgenta nationala sau
locala, calamitati naturale etc., definite conform legislatiei in vigoare)
sunt fenomene naturale extraordinare, straine de activitatea si vointa
omului.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr.crt. | Abrevierea Termenul abreviat
1. PO Procedura operationala
2. UTC-N Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca
3. DSPP Departamentul de Specialitate cu Profil Psihopedagogic
4. ME Ministerul Educatiei
5. MURMSE Management Universitar si Relatia cu Mediul Socio-Economic
6. OoM Ordin de Ministru
7. BIC Biroul Imagine si Comunicare

8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1. Generalitati

Departamentul de Specialitate cu Profil Psihopedagogic din UTC-N organizeaza Programe de
formare psihopedagogica in vederea certificarii competentelor pentru profesia didacticd nivel | si nivel
Il In conformitate cu prevederile Metodologiei-cadru de organizare a programelor de formare
psihopedagogica. Programele de formare psihopedagogica, organizate de catre DSPP, se desfasoara
la forma de invatamant cu frecventa, in sistemul creditelor de studii transferabile. Obtinerea creditelor
necesare celor doua niveluri de certificare pentru profesia didactica se conformeaza principiilor de
transfer, recunoastere si acumulare a creditelor de studiu. Formarea psihopedagogica se realizeaza
conform planurilor-cadru elaborate de ME si este guvernata de atributele coerentei, continuitatii si
profesionalismului. Organizarea programelor de formare psihopedagogica in cadrul DSPP UTC-N
urmareste dezvoltarea si certificarea competentelor specifice profesiei didactice.

8.2. Documente utilizate

Procedura presupune elaborarea documentelor privind admiterea la Programele de formare
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psihopedagogica.

PO _DSPP_10.A.02 - Oferta Programului de formare psihopedagogica in vederea

certificarii competentelor pentru profesia didactica Nivel | si Nivel Il DSPP

PO_DSPP_10.A.03 - Solicitare aprobare comisie de admitere la Programul de | pgpp
formare psihopedagogica nivel ...
PO_DSPP_10.A.04 - Solicitare aprobare comisie solutionare contestatii admitere DSPP
la Programul de formare psihopedagogica nivel ...

PO_DSPP_10.A.05 - Cerere de inscriere la concursul de admitere DSPP
PO_DSPP_10.A.06 - Lista candidatilor si a rezultatelor examenului scris DSPP
PO_DSPP_10.A.07 - Lista finala a candidatilor declarati admisi DSPP
PO_DSPP_10.A.08 - Contract de studii pentru nivelul | mono specializare DSPP
PO_DSPP_10.A.09 - Contract de studii pentru nivelul | dubla specializare DSPP
PO_DSPP_10.A.10 - Contract de studii pentru nivelul Il DSPP

8.2.1.Continutul si rolul documentelor utilizate

Oferta de formare psihopedagogica in vederea certificarii competentelor pentru profesia
didactica Nivel | si Nivel Il oferd informatii privind oportunitatile oferite de Programul de formare
psihopedagogica, numarul de locuri disponibile aprobate de ARACIS, calendarul admiterii, modalitatea
de fnscriere, lista documentelor necesare inscrierii, conditiile privind inscrierea si desfasurarea
admiterii. Aceasta se publica pe pagina web a DSPP (PO_DSPP_10.A.02 - Oferta Programului de
formare psihopedagogica in vederea certificarii competentelor pentru profesia didactica Nivel |
si Nivel II).

Solicitare aprobare comisie de admitere la Programul de formare psihopedagogica nivel
..., respectiv a comisiei de solutionare a contestatiilor este documentul Tnhaintat conducerii UTC-N
in vederea aprobarii comisiei de admitere, respectiv a comisiei de solutionare a contestatiilor
(PO_DSPP_10.A.03 - Solicitare aprobare comisie de admitere la Programul de formare
psihopedagogica in regim postuniversitar nivel ..., PO_DSPP_10.A.04 - Solicitare aprobare
comisie solutionare contestatii admitere la Programul de formare psihopedagogica nivel ...).

Cererea de inscriere la concursul de admitere contine solicitarea candidatului pentru
inscrierea in vederea participarii la concursul de admitere si se depune la secretariatului DSPP pentru
a fi inregistrata. Documentul poate fi descarcat de pe pagina web a DSPP in vederea completarii
(PO_DSPP_10.A.05 — Cerere de inscriere la concursul de admitere).

Lista candidatilor si a rezultatelor acestora la examenul scris reflecta rezultatele studentilor
la examenul scris afisate in ordinea notelor. Aceasta se va afisa la avizierul DSPP (PO_DSPP_10.A.06
Lista candidatilor si a rezultatelor examenului scris).

Lista candidatilor declarati admisi si a celor respinsi reflectd datele privind studentii care
vor urma Programul de formare psihopedagogica nivel |, respectiv nivel Il sia celor care au fost respinsi,
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in urma concursului de admitere si a perioadei alocate contestatiilor. Aceasta se va afisa la avizierul
DSPP (PO_DSPP_10.A.07 - Lista finala a candidatilor declarati admisi).

Contractul de studii se incheie intre UTC-N, DSPP si studentii declarati admisi si schiteaza

drepturile si obligatiile partilor, date privind scolarizarea, perioada derularii programului si este insotit
de contractul disciplinelor/. Contractul contine avizul juridic pentru conformitate cu normele legale,
semnatura fiecarei parti contractante si se intocmeste in 2 exemplare, cate unul pentru fiecare parte.
Acesta se va actualiza periodic dupa formatul contractului de studii aprobat la nivel de UTC-N
(PO_DSPP_10.A.08 - Contract de studii pentru nivelul | mono specializare, PO_DSPP_10.A.09 -
Contract de studii pentru nivelul | dubla specializare, PO_DSPP_10.A.08 - Contract de studii
pentru nivelul II).

8.2.2.Circuitul documentelor

, Operatiuni ce se
Nr. Denumire . « < a ce s
Circula la: efectueaza in legatura cu
Crt. document
documentul
1. | Oferta Programului de | Secretar DSPP Redactare
formare psihopedagogica in | Director DSSP Aprobare
vederea certificarii | Secretar DSPP Tnregistrare
competentelor pentru | Prorector didactic Aprobare
profesia didactica Nivel | si
Nivel Il
Solicitare aprobare comisie | Secretar DSPP Redactare
3. | de admitere la Programul de | Director DSSP Aprobare
formare psihopedagogica | Secretar DSPP Inregistrare
nivel ... Jurist Avizare
Rector/Prorector delegat Aprobare
Secretar DSPP Comunicare
4. | Solicitare aprobare comisie | Secretar DSPP Redactare
solutionare contestatii | Director DSSP Aprobare
admitere la Programul de | Secretar DSPP Inregistrare
formare psihopedagogica | Jurist Avizare
nivel ... Rector/Prorector delegat Aprobare
Secretar DSPP Comunicare
5. | Cererea de inscriere la | Candidat Redactare/Transmitere
concursul de admitere Secretar DSPP Inregistrare
Director DSSP Aprobare
6. | Lista candidatilor si a | Secretar DSPP Redactare
rezultatelor examenului scris | Comisia de admitere Aprobare
Director DSSP Aprobare
Secretar DSPP Inregistrare/Afisare
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declarati
respinsi

admisi,

7. | Lista finala a candidatilor
respectiv

Secretar DSPP
Comisia
admitere/Comisia
contestatii
Director DSSP
Secretar DSPP

Redactare
de | Aprobare
de

Aprobare
Inregistrare/Afisare

8. | Contractul de studii

Secretar DSPP
Cursant

Jurist

Director DSSP
Secretar DSPP

Redactare/inregistrare
Semnare

Avizare

Semnare
Transmitere/indosariere

8.3. Resurse necesare

8.3.1.Resurse materiale

DSPP foloseste resursele materiale de care dispune pentru aplicarea prezentei proceduri: birou,
calculator, rechizite, linii telefonice, materiale informatice, acces la baza de date, retea, imprimanta,

posibilitati de stocare a informatiilor.

8.3.2.Resurse umane

DSPP foloseste resursele umane de care dispune pentru aplicarea prezentei proceduri.

8.3.3.Resurse financiare

Nu este cazul.

8.4. Modul de lucru

8.4.1.Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

Pentru anul universitar 2024 — 2025:

v In luna aprilie:

o afisarea pe site-ul DSPP al UTC-N a Ofertei Programului de formare
psihopedagogica in vederea certificarii competentelor pentru profesia didactica,

Nivel | si Nivel II;

v n luna septembrie:

o constituirea comisiei de admitere si a comisiei de solutionare a contestatiilor;

v' 1 — 8 octombrie:

o depunerea cererilor de Tnscriere la concursul de admitere la secretariatul DSPP

UTC-N si inregistrarea acestora;

v" 9 —15 octombrie:
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o desfasurarea in scris a concursului de admitere;
v 16 octombrie:
o publicarea rezultatelor obtinute in urma examenului scris pe site-ul DSPP si la
sediul DSPP;
o depunerea la secretariatul DSPP a contestatiilor pentru rezultatele obtinute;
v 17 octombrie:
o rezolvarea contestatiilor si afisarea rezultatelor la contestatii;
o afisarea listei finale a candidatilor;
v' 18 — 25 octombrie:
o confirmarea locului si semnarea contractelor de studii;
o nregistrarea studentilor admisi in documentele proprii DSPP si in sistemul
informatic al UTC-N.

8.4.2.Derularea operatiunilor gi actiunilor activitatii

8.4.2.1. Inscrierea si admiterea la programele de formare psihopedagogica

Candidatii se pot Tinscrie pentru concursul de admitere la programul de formare
psihopedagogica (nivel | sau Il) concomitent cu parcurgerea studiilor universitare de licenta, respectiv
de master, avand calitatea de student. Admiterea la programul de formare psihopedagogica se face pe
locuri bugetate si strict in limita locurilor aprobate ARACIS. Candidatilor pentru concursul de admitere
le vor fi prezentate informatii, recomandari si indicatii utile pe pagina web a DSPP UTC-N. Materialele
afisate vor aduce la cunostinta candidatilor precizari in detaliu privind organizarea concursului de
admitere, numarul de locuri disponibile, calendarul admiterii, conditile de Tnscriere, organizarea si
desfasurarea concursului. Calendarul pentru desfasurarea concursului de admitere la Programul de
formare psihopedagogica este propus si aprobat anual de Consiliului DSPP si de Consiliul de
Administratie al UTC-N si va fi afisat pe pagina web a DSPP in cadrul Ofertei Programului de formare
psihopedagogica nivel | si nivel Il.

La admiterea pentru Nivelul | pot candida studentii facultatilor UTC-N inscrisi in anul | de studii
universitare de licenta. La admiterea pentru Nivelul Il, pot candida studentii masteranzi ai facultatilor
UTC-N finscrisi in anul | de studii universitare de master. in caz exceptional, se pot inscrie si studenti
din anul Il de studii universitare de licenta din UTC-N a caror durata este de 4 ani, in limita locurilor
disponibile.

Inscrierea la concursul de admitere la Programele de formare psihopedagogicé, nivel | si nivel
I, se va realiza personal, pe baza cartii de identitate/pasaportului si a cererii de inscriere disponibila pe
site-ul DSPP al UTC-N (https://dspp.utcluj.ro/admitere-modul.html).

Pentru candidatii la Programul de formare psihopedagogica Nivel |, respectiv Nivel Il, organizat
in paralel cu studiile de licenta, respectiv master, inmatriculati la studii universitare de licenta sau la
studii universitare de master in cadrul UTC-N, documentele depuse in dosarul de admitere pentru
studiile universitare de licentd, respectiv master, raman valabile. Se depune, pentru inscrierea la
concursul de admitere, la secretariatul DSPP UTC-N, cererea de inscriere.
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Admiterea la programul universitar de formare psihopedagogica se face prin concurs, pe baza
notei de la examen. Examenul consta intr-un chestionar. Locul, ziua si ora desfasurarii concursului se
vor comunica pe site-ul DSPP si la avizier la inceputul perioadei de inscriere.

Listele candidatilor si a rezultatelor acestora, respectiv lista finala cu candidatii admisi si respinsi
se afiseaza la sediul DSPP UTC-N.

8.4.2.2. Comisia de admitere la nivelul DSPP
Comisia de admitere este responsabild de organizarea si desfasurarea corecta a procesului de
admitere la nivelul departamentului, este propusa de Consiliul DSPP si aprobata prin Decizia
Rectorului. Comisia de admitere este compusa din patru persoane: un presedinte, doi evaluatori si un
secretar. Presedintele si evaluatorii trebuie sa aiba grad didactic de asistent universitar doctor, lector
universitar, conferentiar universitar sau profesor universitar. Secretarul comisiei este secretarul DSPP,
fara drept de evaluare.
Atributiile membrilor Comisiei de admitere sunt:
v" verifica cererile de inscriere;
v"raspund intrebarilor si solicitarilor candidatilor de-a lungul procesului de admitere;
v evalueaza si atribuie calificativ (Admis sau Respins) pe baza raspunsurilor la
chestionarul utilizat in evaluarea scrisa;
v/ comunica directorului DSPP stadiul procesului de admitere;
v/ comunica secretariatului finalizarea procesului de admitere.

8.4.2.3. Comisia de solutionare a contestatiilor la nivelul DSPP
Comisia de solutionare a contestatiilor este responsabila cu solutionarea contestatiilor elaborate
de catre candidati, este propusa de Consiliul DSPP si aprobata prin Decizia Rectorului. Comisia de
solutionare a contestatilor este compusa din patru persoane: un presedinte, doi evaluatori si un
secretar. Presedintele si evaluatorul trebuie sa aiba grad didactic de asistent universitar doctor, lector
universitar, conferentiar universitar sau profesor universitar. Secretarul comisiei este secretarul DSPP,
fara drept de evaluare.
Atributiile Comisiei de solutionare a contestatiilor sunt:
v’ analizeaza contestatiile;
v'transmite candidatilor deciziile;
v comunica directorului de departament stadiul procesului de analiza a contestatiilor.

8.4.2.4. Procesul de selectie si admitere

Admiterea la programul de formare psihopedagogica se sustine in limba romana. Selectia si
admiterea la Programul de formare psihopedagogica, Nivel | si Nivel I, are loc pe baza notei obtinute
la chestionarul utilizat in evaluarea scrisa.

Procesul de admitere se va finaliza prin acordarea calificativului ADMIS/RESPINS de catre
comisia de admitere, pe baza rezultatelor obtinute la examenul scris. in cazul in care exista mai multi
candidati cu aceeasi nota obtinuta la testul grila, acestia sunt departajati pe baza mediei obtinute la
concursul de admitere la studiile universitare de licenta, respectiv la studiile universitare de master.
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Rezultatele concursului de admitere, verificate si aprobate de comisia de admitere, vor fi afisate
la avizierul DSPP UTC-N si pe pagina web a DSPP in termen de 1 zi lucratoare de la incheierea probei
de concurs separat pentru fiecare locatie. Comunicarea rezultatelor concursului de admitere se face
prin afisare pe site-ul DSPP si la sediul DSPP UTC-N, in ordinea descrescatoare a notelor. In ziua
afisarii rezultatelor, se pot depune la secretariatul DSPP eventualele contestatii. Contestatiile sunt
analizate de Comisia de solutionare a contestatiilor, constituita la nivelul DSPP, iar rezultatele
contestatiilor se vor comunica candidatilor in termen de 24 de ore de la primirea acestora, separat
pentru fiecare centru universitar. Decizia comisiei de solutionare a contestatiilor este definitiva.

Rezultatele finale ale procesului de admitere se fac publice prin afisare, separat pentru fiecare
centru universitar, pe pagina web a universitatii si la sediul DSPP, in ordinea descrescatoare a notelor,
cu respectarea normelor privind protectia datelor cu caracter personal.

Finalizarea admiterii are loc prin confirmarea locului Tn momentul semnarii contractului de studii.
Studentii semneaza contractul de studii pentru intreaga perioada de scolarizare. Nesemnarea
contractului conduce la pierderea locului. Studentii sunt inregistrati la programul universitar de pregatire
psihopedagogica in registru DSPP si in baza de date a UTCN.

8.4.3.Valorificarea rezultatelor activitatii

Pentru studentii inmatriculati la Programele de formare psihopedagogicd Nivel | si
corespondenta dintre domeniile studiilor universitare de licenta, respectiv master, si disciplinele alocate
se stabileste potrivit Planului de invatamant specific domeniului si specializarii aprobat.

9. RESPONSABILITATI
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Nr.
crt.

Compartimentul
(postul)

Actiunea
(operatiunea)

Prorecto
Directo r

r DSPP | Didactic/
Rector

ul

Consili Consili

DSPP juridic

Secretari Candid | Studen
at DSPP at t

Cadre
didact
ice

0

Aprobarea si publicarea
pe site a Ofertei
Programului de formare
psihopedagogica in
vederea certificarii
competentelor  pentru
profesia didactica Nivel
I si Nivel Il

Solicitarea si aprobarea
comisiei de admitere si
a comisiei de
solutionare a
contestatiilor

Depunerea si
aprobarea cererilor de
inscriere la concursul
de admitere

Desfasurarea
concursului de admitere

Afisarea pe pagina web
a DSPP si la sediul
DSPP a listei
candidatilor Si a
rezultatelor acestora n
ordine descrescatoare

Inregistrarea si
solutionarea
contestatilor

Afisarea pe pagina web
a DSPP si la sediul
DSPP a listei finale a
candidatilor admisi si
respinsi

Confirmarea locului prin
semnarea contractelor
de studii si Tnregistrarea
studentilor
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10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

Arhi
" " rhivare Alte
" | Denumirea anexei | Elaborator Aproba i Difuzare . _ | elem
exemplare Loc Perioada
ente
crt.
1 2 3 4 5 6 7 8
PO _DSPP_10.A.01
Diagrama flux a 4
aCthltatll de e’\xemp|are Conform Pani la o
derulare a Conducer in format listei Nous
1. Programului de DSPP ea UTC-N letric/ de DSPP revizie/
formare 1 exemplar . o
. . difuzare editie
psihopedagogic in postat pe
regim site
postuniversitar
PO_DSPP_10.A.02
- Oferta
Programului de 4 |
formare exemplare | conform AN
psihopedagogica in Conducer in format listei Pa::ulé? °
e DSPP letric/ DSPP L
2. vederea certificarii ea UTC-N de revizie/
1 exemplar , ",
competentelor difuzare editie
e postat pe
pentru profesia site
didactica, Nivel | si
Nivel Il
PO_DSPP_10.A.03
- Solicitare 4
aprobare comisie eAxefmpIarte Conform Panala o
de admitere la Conducer in forma listei noua
DSPP letric/ DSPP ..
3. Programul de S ea UTC-N etme de S revizie/
1 exemplar . .
formare difuzare editie
ihopedagogica postat pe
psi p 909 site
nivel ...
PO_DSPP_10.A.04
- Solicitare 4
aprobarg comisie eAxempIare Conform Pan la o
solutionare Conducer in format listei 3
4. contestatii admitere DSPP letric/ DSPP noua
; ea UTC-N de revizie/
la Programul de 1 exemplar . I,
difuzare editie
formare postat pe
psihopedagogica site
nivel ...
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4
PO_DSPP_10.A.
O_DSPP_10.A.05 exemplare Conform Pan3 la o
— Cerere de in format ot 5
inscriere la DSPP Conducer letric/ listei DSPP noua
> nsert ea UTC-N de revizie/
concursul de 1 exemplar . I,
; difuzare editie
admitere postat pe
site
4
PO_DSPP_10.A.06 el’r‘lefrgfn'iar ¢ | conform Pana la o
- Lista candidatilor Conducer . listei noua
’ letric / o
6. si a rezultatelor DSPP ea UTC-N de DSPP revizie/
’ 1 exemplar . ",
acestora difuzare editie
postat pe
site
4
PO_DSPP_10.A.07
©.bsS = O_ 0 exemplare | conform Pana la o
- Lista finala a n format . N
didatil DSPP Conducer letric / listei DSPP noua
7. candidatiior ea UTC-N etrie de revizie/
declarati admisi si a 1 exemplar . i,
’ N difuzare editie
celor respinsi postat pe
site
4
PO_DSPP_10.A.08 ‘ixefmp'arte Conform Pana la o
. in forma e N
a Contract Qe studii DSPP Conducer letric / listei DSPP noua
pentru nivelul | ea UTC-N de revizie/
. 1 exemplar . .
mono specializare difuzare editie
postat pe
site
4
PO_DSPP_10.A.09 ‘ixefmp'arte Conform Pan la o
. in forma L N
9. Contract _de studii DSPP Conducer letric / listei DSPP noua
pentru nivelul | ea UTC-N de revizie/
. o 1 exemplar . .
dubla specializare difuzare editie
postat pe
site
4
exemplare A s
PO_DSPP_10.A.10 Conducer | format C‘l’lrs“;(;:m Pani la o
10. | - Contract de studii DSPP letric / DSPP noua
ntru nivelul Il ea UTC-N 1 exemplar de revizie/
be difuzare editie
postat pe
site
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PO_DSPP_03.A.01 Diagrama flux a activitatii privind organizarea si desfasurarea admiterii la
Programului de formare psihopedagogica

START

Aprobarea si publicarea pe site a ofertei Programului de
formare psihopedagogica in vederea certificarii
competentelor pentru profesia didactica Nivel | si Nivel Il

Solicitarea si aprobarea comisiei de admitere si a comisiei
de solutionare a contestatiilor

Depunerea la secretariatele DSPP a cererilor de inscriere la
concursul de admitere si aprobarea lor

| Completarea chestionarului de admitere

Afisarea listei candidatilor si a rezultatelor acestora la
examenul scris la avizierul DSPP

Depunerea la secretariatul DSPP a eventualelor contestatii
ale notei obtinute la examenul de admitere

Solutionarea eventualelor contestatii

Afisarea listei finale a candidatilor declarati admisi si a celor
respinsi la avizierul DSPP

| Semnarea contractelor de studii |

| inregistrarea studentilor declarati admisi |

STOP
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PO_DSPP_08.A.02 - Oferta Programului de formare psihopedagogica in vederea certificarii

competentelor pentru profesia didactica in regim postuniversitar, Nivel |

BENEFICII

- Obtinerea unui Certificat care atesta
competentele necesare profesiei didactice,
recunoscut la nivel european prin Sistemul
European de Credite Transferabile;

- Stagii de studiu si practica prin
Programul de Mobilitate Academica
ERASMUS;

- Tnvatarea unor strategii  specifice
comunicarii eficiente, gestionarii
conflictelor, autocunoasterii si

intercunoasterii, managementului si self-
managementului Tnvatarii.

ALTERNATIVE PROFESIONALE

Profesor in invatamantul gimnazial, liceal,
universitar;

- Inspector in invatamant;

- Formator in domeniul educatiei adultilor;

- Antreprenor de servicii

educationale.

si  furnizor

FACILITATI

- Orar flexibil si adaptat orarului facultatii la
care esti inscris;

- Situatia scolara de la programul de
formare psihopedagogica nu influenteaza
evolutia scolara de la facultatea la care esti
nscris;

= Cursurile sunt gratuite;

- Toate cursurile, seminarele,
laboratoarele si activitdtile de practica
pedagogica vor avea loc in regim on-site in
anul universitar 2024-2025;

- Ai ocazia sa cunosti si sa interactionezi
cu studenti de la alte specializari;

- Vei avea ocazia sa te afirmi in cadrul
unor activitati interactive, pe teme atractive
din domeniul Psihologiei, Pedagogiei,
Managementului etc.

OFERTA EDUCATIONALA

NIVELUL I, IN REGIM UNIVERSITAR CU DURATA DE 3 ANI
(IN PARALEL CU STUDIILE DE LICENTA)

Discipline din Planul de invatamant

Anul | Psihologia educatiei — semestrul |, Pedagogie I
Fundamentele pedagogiei & Teoria si metodologia
curriculumului — semestrul Il

Anul II: Pedagogie II: Teoria si metodologia instruirii & Teoria si
metodologia evaluarii — semestrul |, Didactica specializarii —
semestrul ||

Anul Ill: Practica pedagogica de specialitate in fnvatamantul
preuniversitar (1), Instruire asistata de calculator — semestrul |,
Practica pedagogicd de specialitate in Tnvatamantul
preuniversitar (2), Managementul clasei de elevi — semestrul Il.

NIVELUL 11, IN REGIM UNIVERSITAR, CU DURATA DE 2
ANI (IN PARALEL CU STUDIILE DE MASTER)

Care sunt conditiile?

*Promovarea examenului de absolvire a programului de
formare psihopedagogica nivelul | (initial) si obtinerea
certificatului de absolvire a programului de formare
psihopedagogica nivelul | (initial);

*Parcurgerea unui program de master (pentru absolventii
Bologna).

Discipline din Planul de invatamant

Anul I: Psihopedagogia adolescentilor, tinerilor si adultilor —
semestrul |, Proiectarea si managementul programelor
educationale, Optional ;

Anul [I: Didactica domeniului si dezvoltari in didactica
specializarii (fnvatamant liceal, postliceal, dupa caz), Optional
Il, Practica pedagogica de specialitate in fnvatamantul
preuniversitar (in fnvatdmantul liceal, postliceal, dupa caz) —
semestrul Il.

INFORMATIILE PRIVIND ADMITEREA SE POT CONSULTA

MAI JOS @

CONTACT
DEPARTAMENTUL DE

SPECIALITATE CU PROFIL
PSIHOPEDAGOGIC

CLUJ-NAPOCA

Str.
15,

Adresa: Cluj-Napoca,
Constantin Daicoviciu, nr.
Bloc Turn, et. Il, sala 207
Telefon: 0264-401348
https://dspp.utcluj.ro/admitere-
modul.html

BAIA MARE

Adresa: Baia Mare, str. Victoriei,
nr. 76, et. Il, sala 36

Telefon: 0264-202961
https://dspp.utcluj.ro/admitere-
modul.html
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NUMAR DE LOCURI

= 680 Centrul Universitar Cluj-Napoca

= 300 Centrul Universitar Nord din Baia
Mare

CONDITII PRIVIND INSCRIEREA

- Candidatii se pot finscrie pentru
concursul de admitere la Programul de
formare psihopedagogica (nivel | sau nivel
II) concomitent cu parcurgerea studiilor
universitare de licenta, respectiv de master,
avand calitatea de student.

- Admiterea la programul de formare
psihopedagogica se face strict in limita
locurilor aprobate.

- Laadmiterea pentru Nivelul | pot candida
studentii facultatilor UTC-N inscrisi in anul |
de studii universitare de licenta.

- La admiterea pentru Nivelul Il, pot
candida studentii masteranzii ai facultatilor
UTC-N finscrisi in anul | de studi
universitare de master.

- Inscrierea  pentru  participarea la
concursul de admitere se va realiza
personal, pe baza cartii de
identitate/pasaportului si a cererii de
nscriere disponibila site-ul DSPP al UTC-N
(https://dspp.utcluj.ro/admitere-
modul.html).

DESFASURAREA ADMITERII

= Chestionar de admitere

1-8
octombrie

CALENDARUL ADMITERII

Depunerea cererilor de inscriere la
secretariatele DSPF UTC-N;

9-15 Completarea chestionaruhi de
octombrie admitere;
Afisarea rezultatelor studentilor 1a
16 sedil DSPP:
octombrie Depunerea la secretariatul DSPP
a contestafiilor pentru rezultatele
obtimite;
Solutionarea contestatiilor si
17 afisarea rezultatelor contestatiilor;
octombrie o .
Afisarea listei finale a candidatilor;
18- 25 Confirmarea locului prin semnarea
octombrie /| confractelor de studii.

CONTACT

DEPARTAMENTUL DE
SPECIALITATE CU PROFIL
PSIHOPEDAGOGIC

CLUJ-NAPOCA

Adresa: Cluj-Napoca, Str.
Constantin  Daicoviciu, nr.15,
Bloc Turn, et. Il, sala 207
Telefon: 0264-401348
https://dspp.utcluj.ro/admitere-
modul.html

BAIA MARE

Adresa: Baia Mare, str. Victoriei,
nr.76, et. ll, sala 36

Telefon: 0264-202961
https://dspp.utcluj.ro/admitere-
modul.html

18 /33



https://dspp.utcluj.ro/admitere-modul.html
https://dspp.utcluj.ro/admitere-modul.html
https://dspp.utcluj.ro/admitere-modul.html
https://dspp.utcluj.ro/admitere-modul.html
https://dspp.utcluj.ro/admitere-modul.html
https://dspp.utcluj.ro/admitere-modul.html

Organizarea si desfasurarea | Editia: |  Nr. de exemplare: 3
concursului de admitere la  ["peyizia: 0 Nr. de exemplare: 3
illi Programul de formare
UNIVERSITATEA TEHNICA psihopedagogica in vederea
DIN CLUJ-NAPOCA gy w _ss I i
Departamentul de Specialitate certificarii competentelor Pagina 19 din 33
cu Profil Psihopedagogic pentru profesia didactica
PO_DSPP_10 Exemplar nr. 1

PO_DSPP_10.A.03 - Solicitare aprobare comisie de admitere la Programul de formare
psihopedagogica nivel ...

Nr. /

Catre
Conducerea Universitatii Tehnice din Cluj-Napoca,

Prin prezenta va inaintam spre aprobare comisia pentru desfasurarea admiterii la Programul de

formare psihopedagogica nivel ................. pentru anul universitar .... - ....

Presedinte:

Membri:

Secretar:

Cu multumiri,

DIRECTOR DSPP
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PO_DSPP_10.A.04 - Solicitare aprobare comisie solutionare contestatii admitere la Programul
de formare psihopedagogica nivel ...

Nr. /

Catre

Conducerea Universitatii Tehnice din Cluj-Napoca,

Prin prezenta va inaintam spre aprobare comisia pentru solutionarea contestatiilor depuse ca

urmare a concursului de admitere la Programul de formare psihopedagogica nivel ................. pentru

anul universitar .... - ....

Presedinte:

Membri:

Secretar:

Cu multumiri,

DIRECTOR DSPP
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PO_DSPP_08.A.05 — Cerere de inscriere la Programul de formare psihopedagogica nivel ...

Nr.inreg. DSPP/.................... Rezolutie ..................

Director DSPP,

Catre,

Conducerea Departamentului de Specialitate cu Profil Psihopedagogic

Subsemnata/ul................oii ... STudent/(3) la Facultatea

vy SPecializarea ..o, ,

Va rog sa-mi aprobati inscrierea la concursul de admitere la Programul de formare psihopedagogica
in vederea certificarii competentelor pentru profesia didactica, Nivelul ....... , locatia (treceti un "X” in

dreptul locatiei):

Cluj-Napoca
Baia Mare

Data, .....oovvvieeiiiinnnn, Semnatura,

RSY=Tod (<] 7= T
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PO_DSPP_08.A.06 - Lista candidatilor si a rezultatelor examenului scris

Nr. /

LISTA CANDIDATILOR DECLARATI ADMISI LA PROGRAMUL DE FORMARE
PSIHOPEDAGOGICA, NIVEL ...

AN UNIVERSITAR -

NR

CR'I;. NUME PRENUME

NOTA ADMIS/RESPINS
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PO_DSPP_08.A.07 — Lista finala a candidatilor declarati admisi si a celor respinsi

Nr. /

LISTA FINALA A CANDIDATILOR DECLARATI ADMISI LA PROGRAMUL DE
FORMARE PSIHOPEDAGOGICA, NIVEL ...

AN UNIVERSITAR -

NR

CR'I; NUME PRENUME NOTA ADMIS/RESPINS
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PO _DSPP_10.A.08 - Contract de studii pentru nivel | mono specializare

CONTRACT DE STUDII nr.
PENTRU ACTIVITATILE
DEPARTAMENTULUI DE SPECIALITATE CU PROFIL PSIHOPEDAGOGIC
Pentru studentii din anul I Licenta ( .../...)

1. DATE PERSONALE DE IDENTIFICARE:

Numele Prenumele
Prenumele parintilor: Tata Mama
Data nasterii: CNP:

Locul nasterii (localitatea si judetul)
Domiciliul stabil:

Nr. telefon (fix, mobil)
Facultatea: Specializarea

2. OBIECTUL CONTRACTULUI
Desfasurarea Programului de formare psihopedagogica — Nivel | (initial), organizat de
Departamentul de Specialitate cu Profil Psihopedagogic (DSPP) din cadrul Universitatii Tehnice din
Cluj-Napoca.

3. DURATA SCOLARIZARII

Cursurile din cadrul Nivelului | se vor desfasura conform planului de invatamant al DSPP:

Anul Tipul Tipul orei
de Discipline de studiu disciolinei Credit | Sem. Evaluare
studii P C |s
1 I Psihologia educatiei Obligatorie | 5 I 2 2 E:
Pedagogie |
(Fundamentele
2 I pedagogiei + Teoria si | Obligatorie |5 I 2 2 E>
metodologia

curriculumului)
Pedagogie Il (Teoria si
metodologia instruirii +

3 Il Teoria si metodologia Obligatorie |5 1] 2 2 Es
evaluarii)
4 Il Didactica specializarii Obligatorie |5 v 2 2 E4

24/ 33




Organizarea si desfasurarea | Editia: |  Nr. de exemplare: 3
concursului de admitere la Revizia: 0 Nr. de exemplare: 3
illi Programul de formare
u"“":&?'![ﬁlffpé’cﬁ""”‘ psihopedagogica in vederea
Departamentul de Specialitate certificarii cor.npe.ten;e.lovr Pagina 25 din 33
cu Profil Psihopedagogic pentru profesia didactica
PO_DSPP_10 Exemplar nr. 1

Instruirea asistata de .
5 1] calculator (IAC) Optional 1 2 Vv 1 1 Cs

Practica pedagogica de
specialitate Tn
invatamantul
preuniversitar
Managementul clasei
de elevi

Practica pedagogica de
specialitate Tn
invatamantul
preuniversitar

Examen absolvire -

9 i . Obligatorie |5 VI 1 Eo
nivel |

Obligatorie | 3 Vv 3 Cs

Optional 2 3 VI 1 1 E;

Obligatorie | 2 VI 3 Cs

4. DREPTURILE SI INDATORIRILE STUDENTILOR:
sunt conforme cu Regulamentul privind organizarea si functionarea Departamentului de
Specialitate cu Profil Psihopedagogic, aprobat prin HSU nr. 337/ 12.12.2014 si cu Metodologia-
cadru de organizare a programelor de formare psihopedagogica in cadrul institutiilor de invatamant
superior acreditate in vederea certificarii competentelor pentru profesia didactica aprobata prin Ordinul
ME 4139/2022.

5. PREVEDERI PRIVIND BUNA DESFASURARE A ACTIVITATILOR PROFESIONALE
5.1 Pentru sustinerea examenelor si a verificarilor in sesiunile aferente semestrului in care se
desfasoara disciplina nu se percep taxe. Sustinerea examenelor si a verificarilor in cadrul celorlalte
sesiuni este conditionata de plata taxei aprobata conform Regulamentului de taxe al UTCN.
5.2 Retragerea studentului sau intreruperea temporara a studiilor se realizeaza pe baza de cerere la
secretariatul departamentului.
5.3. Orice observatie din partea studentilor privind modul de desfasurare a Programului de pregatire
psihopedagogica trebuie mentionata in scris catre conducerea DSPP in decurs de doua saptamani de
la desfasurarea evenimentului care constituie obiectul observatiei. Activitatea in cadrul departamentului
se Tnscrie in reglementarile Cartei Universitatii Tehnice din Cluj Napoca.

Director DSPP, Beneficiar
Student

Data
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Notificarea studentilor si cursantilor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal de catre
Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca

Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca (UTCN) face eforturi deosebite in a respecta legislatia actuala aplicabila in ceea ce
priveste respectarea drepturilor dumneavoastra si protejarea datelor dumneavoastrd cu caracter personal care ii sunt
incredintate, inclusiv prevederile Regulamentului General Privind Protectia Datelor al Uniuni Europene nr 679/2016 cu
aplicabilitate din 25 mai 2018. Tn cadrul UTCN fiinteaza Biroul pentru Protectia Datelor cu Caracter Personal, care functioneaza
sub coordonarea dl.dr.ing. ........c.ccceeuveennen. Pentru orice asistenta cu privire la respectarea drepturilor cu privire la datele cu
caracter personal de catre institutia noastra, va puteti adresa acestui birou: date.personale@staff.utcluj.ro , telefon +40 264
401 309, web: www.datepersonale.utcluj.ro
Datorita temeiului legal aplicabil in Romania si a situatiei contractuale Tn care va aflati cu institutia, aceasta proceseaza pe
perioada relatiilor de colaborare informatii personale care va apartin si pe care le detine la nivelul departamentelor si serviciilor
sale legate de: identificare conform actelor personale de identificare emise de autoritatile statului roméan (certificat de nastere,
carte de identitate, pasaport unde e cazul, etc. pentru identificarea dvs. la nivelul contractelor incheiate in baza Legii Educatiei
Nationale nr.1 / 2011 cu completarile ulterioare, a Metodologiei-cadru de organizare a programelor de formare
psihopedagogica in cadrul institutiilor de invatamant superior acreditate in vederea certificarii competentelor pentru profesia
didactica aprobata prin Ordinul Ministrului Tnv&tamantului nr. 3850/2017 sau altui temei legal aplicabil); date financiare (numar
de cont, venituri realizate la nivelul institutiei, situatii financiare personale etc.); caracteristici personale (varsta, locul nasterii,
nationalitate, stare civild, etc. necesare pentru stabilirea de drepturi cuvenite); poza pentru emiterea de documente (acte de
studii, legitimatii de acces) cu respectarea cerintelor legale si, respectiv, pentru implementarea de masuri de siguranta,
securitate si control al accesului la infrastructura, serviciile si facilitatile Universitatii; opinii privind starea dvs. de sanatate (in
baza certificatelor si adeverintelor medicale si de evaluare a starii de sanatate stipulate Th normativele aplicabile); componenta
familiei (numarul de copii si date de identificare a acestora, stare civila etc. in baza céarora se fac justificarile de calcul a unor
drepturi cuvenite sau se stabilesc alte drepturi conform legilor si normativelor aplicabile); informatii privind parcursul dvs.
academic, calificarile detinute, istoricul dvs. profesional, calitatea de membru in organizatii profesionale, publicatii; date de
contact (adresa, numar de telefon, e-mail) necesare pentru derularea curenta a activitatii educationale si de cercetare specifice
universitatii.
Datele detinute la nivelul sistemelor informationale ale institutiei nu sunt comunicate unor terte parti decat in cazul in care
solicitarea se face in baza unei cereri venite conform unui temei legal furnizat de institutii ale statului roman sau pentru
indeplinirea obligatiilor contractuale dintre dumneavoastra ca student / cursant si Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca ca
furnizor de servicii educationale. Datele asociate contractelor de scolarizare si indeplinirii obligatiilor asociate sunt retinute la
nivelul institutiei conform (1) Nomenclatorului Arhivistic al UTCN sau (2) 5 ani dupa data indeplinirii cumulative a conditiilor de
varsta standard si a stagiului minim de cotizare pentru pensionare conform Art. 56 alin. 1 lit. ¢) din Codul Muncii cu completarile
ulterioare. Mentionam ca retinerea datelor cu caracter personal in institutie are rolul de a putea furniza cétre titularul datelor,
la cerere, informatii privind perioada de scolarizare petrecutad in cadrul institutiei si dupa finalizarea acestei perioade de
instruire si se supune suplimentar temeiului legal aplicabil in Romania furnizat de O.M. Nr. 657 / 24.11.2014 privind regimul
actelor de studii in sistemul de invatamant superior cu completarile ulterioare.
Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca, prin masurile instituite se asigura ca respecta drepturile cu privire la datele personale
pe care le detine, informand ori de cate ori apar procesari noi ale datelor inafara vreunui temei legal, contractual, menite sa
va protejeze un interes vital, realizate pentru indeplinirea unui scop de interes public sau ca urmare a exercitarii autoritatii de
catre o institutie oficiala abilitatd. De asemenea, conform procedurilor existente, reiteram faptul ca UTCN ofera posesorului
datelor personale, prin intermediul departamentelor de specialitate, informatii cu privire la toate datele detinute si, acolo unde
este cazul, sterge datele, corecteaza datele incorecte, furnizeaza un format portabil al datelor, se asigura de restrictionarea
procesarii, fine cont de opozitia in prelucrarea automata a datelor sau motivata de o situatie particulara intemeiata si care nu
contravine unor motive legitime si imperioase existente si aplicabile Universitétii Tehnice din Cluj Napoca.
Tn Romania, respectarea drepturilor persoanelor cu privire la datele cu caracter personal este monitorizatd de Autoritatea
Nationaléd de Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal, informatii suplimentare si detalii de contact fiind
disponibile la adresa web: www.dataprotection.ro.
SUBSEMNGALUL <. e e e e e e e et e e e e naaae s declar ca am fost notificat cu privire la
prelucrarea datelor cu caracter personal de céatre Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca, asa cum este mentionat anterior,
citind si intelegand aspectele enumerate.
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PO _DSPP_10.A.09 - Contract de studii pentru nivelul | dubla specializare

CONTRACT DE STUDIINR. __
PENTRU ACTIVITATILE
DEPARTAMENTULUI DE SPECIALITATE CU PROFIL PSIHOPEDAGOGIC

Pentru studentii din anul | Licenta ( ..../....)

1.DATE PERSONALE DE IDENTIFICARE:

Numele Prenumele
Prenumele parintilor: Tata Mama
Data nasterii: CNP:

Locul nasterii (localitatea si judeful)
Domiciliul stabil:

Nr. telefon (fix, mobil)
Facultatea: Specializarea

2. OBIECTUL CONTRACTULUI

Desfagurarea Programului de formare psihopedagogica — Nivel | (initial), organizat de
Departamentul deSpecialitate cu Profil Psihopedagogic (DSPP) din cadrul Universitatii Tehnice din
Cluj-Napoca.

3. DURATA SCOLARIZARII

Cursurile din cadrul Nivelului | se vor desfagura conform planului de invatamant al DSPP:

Anul Discipline de studiu Tipul Credit| Sem.| Tipul orei Evaluare
de disciplinei
studii C S
1 I Psihologia educatjei Obligatorie 5 [ 2 2 E:
Pedagogie |
2 I (Fundamentele Obligatorie 5 Il 2 2 E>

pedagogiei + Teoria
si metodologia
curriculumului)
Pedagogie Il (Teoria
3 Il si metodologia Obligatorie 5 1] 2 2 Es
instruirii +
Teoria si
metodologia
evaluarii)

4 Il Didactica specializarii A | Obligatorie 5 v 2 2 E4
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5 i Didactica specializarii B | Obligatorie 5 \% 2 2 Es
Instruirea asistata e .
6 . calculator (IAC) Optional 1 2 v ! 1 Cs
7 i Practica pedagogica de | Obligatorie 3 \% 3 Cs
specialitate Tn
invatamantul
preuniversitar —
specializarea A
Managementul clasei .
8 1] de elevi Optional 2 3 Vi 1 1 Es
9 i Practica pedagogica de | Obligatorie 2 Vi 3 Co
specialitate Tn
invatamantul
preuniversitar —
specializarea B
10w | xamen absolvire - Obligatorie | 5 | wi 1 E10

4. DREPTURILE $I1 INDATORIRILE STUDENTILOR:

sunt conforme cu Regulamentul privind organizarea si functionarea Departamentului de
Specialitate cu Profil Psihopedagogic, aprobat prin HSU nr. 337/ 12.12.2014 si cu Metodologia-
cadru de organizare a programelor de formare psihopedagogica in cadrul institutilor de
fnvatamant superior acreditate in vederea certificarii competentelor pentru profesia didactica
aprobata prin Ordinul ME 4139/2022.

5. PREVEDERI PRIVIND BUNA DESFASURARE A ACTIVITATILOR PROFESIONALE

5.1 Pentru sustinerea examenelor si a verificarilor in sesiunile aferente semestrului in care se
desfasoara disciplina nu se percep taxe. Sustinerea examenelor si a verificarilor in cadrul celorlalte
sesiuni este conditionata de plata taxei aprobata conform Regulamentului de taxe al UTCN.

5.2 Retragerea studentului sau intreruperea temporara a studiilor se realizeaza pe baza de
cerere lasecretariatul departamentului.

5.3. Orice observatie din partea studentilor privind modul de desfasurare a Programului de
pregatirepsihopedagogica trebuie mentionata in scris catre conducerea DSPP in decurs de doua
saptamani dela desfagurarea evenimentului care constituie obiectul observatiei. Activitatea in
cadrul departamentului se Tnscrie Tn reglementarile Cartei Universitatii Tehnice din Cluj Napoca.

Director DSPP, Beneficiar

Student,

Data
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Notificarea studentilor si cursantilor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal
de catre Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca

Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca (UTCN) face eforturi deosebite Tn a respecta legislatia actuala aplicabila in
ceea ce priveste respectarea drepturilor dumneavoastra si protejarea datelor dumneavoastra cu caracter personal care ii sunt
incredintate, inclusiv prevederile Regulamentului General Privind Protectia Datelor al Uniuni Europene nr 679/2016 cu
aplicabilitate din 25 mai 2018. Tn cadrul UTCN fiinteaza Biroul pentru Protectia Datelor cu Caracter Personal, care functioneaza
sub coordonarea dl. dr. ing. ............. Pentru orice asistenta cu privire la respectarea drepturilor cu privire la datele cu caracter
personal de catre institutia noastra, va puteti adresa acestui birou: date.personale@staff.utcluj.ro , telefon +40 264 401 309,
web: www.datepersonale.utcluj.ro

Datorita temeiului legal aplicabil in Roménia si a situatiei contractuale in care va aflati cu institutia, aceasta
proceseaza pe perioada relatiilor de colaborare informatii personale care va apartin si pe care le detine la nivelul
departamentelor si serviciilor sale legate de: identificare conform actelor personale de identificare emise de autoritatile statului
roman (certificat de nastere, carte de identitate, pasaport unde e cazul, etc. pentru identificarea dvs. la nivelul contractelor
incheiate Tn baza Legii Educatiei Nationale nr.1 / 2011 cu completarile ulterioare, a Metodologiei-cadru de organizare a
programelor de formare psihopedagogica in cadrul institutilor de Tnvatdmant superior acreditate in vederea certificarii
competentelor pentru profesia didactica aprobata prin Ordinul Ministrului invétéméntului nr. 3850/2017 sau altui temei legal
aplicabil); date financiare (hnumar de cont, venituri realizate la nivelul institutiei, situatii financiare personale etc.); caracteristici
personale (varsta, locul nasterii, nationalitate, stare civila, etc. necesare pentru stabilirea de drepturi cuvenite); poza pentru
emiterea de documente (acte de studii, legitimatii de acces) cu respectarea cerintelor legale si, respectiv, pentru
implementarea de méasuri de siguranta, securitate si control al accesului la infrastructura, serviciile si facilitatile Universitatii;
opinii privind starea dvs. de sanatate (in baza certificatelor si adeverintelor medicale si de evaluare a stérii de sanatate stipulate
in normativele aplicabile); componenta familiei (numarul de copii si date de identificare a acestora, stare civila etc. in baza
carora se fac justificarile de calcul a unor drepturi cuvenite sau se stabilesc alte drepturi conform legilor si normativelor
aplicabile); informatii privind parcursul dvs. academic, calificarile detinute, istoricul dvs. profesional, calitatea de membru in
organizatii profesionale, publicatii; date de contact (adresa, numar de telefon, e-mail) necesare pentru derularea curenta a
activitatii educationale si de cercetare specifice universitatii.

Datele detinute la nivelul sistemelor informationale ale institutiei nu sunt comunicate unor terte parti decat in cazul in
care solicitarea se face in baza unei cereri venite conform unui temei legal furnizat de institutii ale statului roman sau pentru
indeplinirea obligatiilor contractuale dintre dumneavoastra ca student / cursant si Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca ca
furnizor de servicii educationale. Datele asociate contractelor de scolarizare si indeplinirii obligatiilor asociate sunt retinute la
nivelul institutiei conform (1) Nomenclatorului Arhivistic al UTCN sau (2) 5 ani dupa data indeplinirii cumulative a conditiilor de
varsta standard si a stagiului minim de cotizare pentru pensionare conform Art. 56 alin. 1 lit. ¢) din Codul Muncii cu completarile
ulterioare. Mentionam ca retinerea datelor cu caracter personal in institutie are rolul de a putea furniza catre titularul datelor,
la cerere, informatii privind perioada de scolarizare petrecuta in cadrul institutiei si dupa finalizarea acestei perioade de
instruire si se supune suplimentar temeiului legal aplicabil in Romania furnizat de O.M. Nr. 657 / 24.11.2014 privind regimul
actelor de studii in sistemul de invatamant superior cu completarile ulterioare.

Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca, prin masurile instituite se asigura ca respecta drepturile cu privire la datele
personale pe care le detine, informand ori de céte ori apar procesari noi ale datelor inafara vreunui temei legal, contractual,
menite sa va protejeze un interes vital, realizate pentru indeplinirea unui scop de interes public sau ca urmare a exercitarii
autoritatii de catre o institutie oficiala abilitatd. De asemenea, conform procedurilor existente, reiteram faptul cd UTCN ofera
posesorului datelor personale, prin intermediul departamentelor de specialitate, informatii cu privire la toate datele detinute si,
acolo unde este cazul, sterge datele, corecteaza datele incorecte, furnizeaza un format portabil al datelor, se asigura de
restrictionarea procesarii, tine cont de opozitia in prelucrarea automatd a datelor sau motivatéd de o situatie particulara
intemeiata si care nu contravine unor motive legitime si imperioase existente si aplicabile Universitatii Tehnice din Cluj Napoca.

In Romania, respectarea drepturilor persoanelor cu privire la datele cu caracter personal este monitorizatd de
Autoritatea Nationala de Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal, informatii suplimentare si detalii de contact
fiind disponibile la adresa web: www.dataprotection.ro.

SUBSEMINALU ...t e e e e e e eaeeanas declar ca am fost notificat cu privire
la prelucrarea datelor cu caracter personal de catre Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca, asa cum este mentionat anterior,
citind si intelegand aspectele enumerate.
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PO_DSPP_10.A.10 - Contract de studii pentru nivelul Il

CONTRACT DE STUDI!I nr.
PENTRU ACTIVITATILE
DEPARTAMENTULUI DE SPECIALITATE CU PROFIL PSIHOPEDAGOGIC
Studenti anul | Master (...-...)

1. DATE PERSONALE DE IDENTIFICARE:

Numele Prenumele
Prenumele parintilor: Tata Mama
Data nasterii: CNP:

Locul nasterii (localitatea si judeful)
Domiciliul stabil:

Nr. telefon (fix, mobil)
Facultatea: Specializarea

2. OBIECTUL CONTRACTULUI

Desfasurarea Programului de formare psihopedagogica — Nivel Il (aprofundare), organizat
de Departamentul de Specialitate cu Profil Psihopedagogic (DSPP) din cadrul Universitatii Tehnice din
Cluj-Napoca.

3. DURATA SCOLARIZARII

Cursurile din cadrul Nivelului Il se vor desfasura conform planului de invatamant al DSPP:

Anul Discipline de studiu Tipul Credit |Sem. | Tipul orei | Evaluare
de disciplinei
studii C S
Psihopedagogia
1 [ adolescentilor, tinerilor si |Obligatorie 5 | 2 1 E:
adultilor

Proiectarea si managementul
programelor educationale
Orientari moderne in teoria si
3 I practica evaluarii / |Optional 5 Il 1 2 Es
Comunicare educationala
Didactica domeniului i
dezvoltari in didactica
specialitatii (lnvatamant liceal,
postliceal)

Educatie metacognitiva /
5 Il Managementul  organizatiei | Optional 5 1 1 2 Es
scolare

Obligatorie 5 Il 2 1 E

Obligatorie 5 1] 2 1 Es
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Practica pedagogica de
specialitate n Tnvatamantul

6 Il preuniversitar (in |Obligatorie 5 v 42 Cs4
fnvatamantul liceal, postliceal,
dupa caz)

7| u |Examendeabsolvire - Obligatoriu 5 IV 1 =
nivel Il

4. DREPTURILE $1 INDATORIRILE MASTERANZILOR:

sunt conforme cu Regulamentul privind organizarea si functionarea Departamentului de
Specialitate cu Profil Psihopedagogic, aprobat prin HSU nr. 337/ 12.12.2014 si cu Metodologia-
cadru de organizare a programelor de formare psihopedagogica in cadrul institutiilor de invatamant
superior acreditate in vederea certificarii competentelor pentru profesia didactica aprobata Ordinul ME
4139/2022.

5. PREVEDERI PRIVIND BUNA DESFASURARE A ACTIVITATILOR PROFESIONALE
5.1 Pentru sustinerea examenelor si a verificarilor in sesiunile aferente semestrului in care se
desfasoara disciplina nu se percep taxe. Sustinerea examenelor si a verificarilor in cadrul celorlalte
sesiuni este conditionata de plata taxei aprobata conform Regulamentului de taxe al UTCN.
5.2 Retragerea studentului sau intreruperea temporara a studiilor se realizeaza pe baza de cerere la
secretariatul departamentului.
5.3. Orice observatie din partea studentilor privind modul de desfasurare a Programului de pregatire
psihopedagogica trebuie mentionata in scris catre conducerea DSPP in decurs de doua saptamani de
la desfasurarea evenimentului care constituie obiectul observatiei. Activitatea in cadrul departamentului
se inscrie in reglementarile Cartei Universitatii Tehnice din Cluj-Napoca.

Director DSPP Beneficiar
Masterand:

Data

Notificarea studentilor si cursantilor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal
de catre Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca

Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca (UTCN) face eforturi deosebite in a respecta legislatia actuala aplicabila in
ceea ce priveste respectarea drepturilor dumneavoastra si protejarea datelor dumneavoastra cu caracter personal care fi sunt
incredintate, inclusiv prevederile Regulamentului General Privind Protectia Datelor al Uniuni Europene nr 679/2016 cu
aplicabilitate din 25 mai 2018. In cadrul UTCN fiinteaza Biroul pentru Protectia Datelor cu Caracter Personal, care functioneaza
sub coordonarea dl. dr. ing. ....... Pentru orice asistenta cu privire la respectarea drepturilor cu privire la datele cu caracter
personal de catre institutia noastra, va puteti adresa acestui birou: date.personale@staff.utcluj.ro , telefon +40 264 401 309,
web: www.datepersonale.utcluj.ro
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Datorita temeiului legal aplicabil in Roménia si a situatiei contractuale in care va aflati cu institutia, aceasta
proceseaza pe perioada relatiilor de colaborare informatii personale care va apartin si pe care le detine la nivelul
departamentelor si serviciilor sale legate de: identificare conform actelor personale de identificare emise de autoritatile statului
roman (certificat de nastere, carte de identitate, pasaport unde e cazul, etc. pentru identificarea dvs. la nivelul contractelor
incheiate in baza Legii Educatiei Nationale nr.1 / 2011 cu completarile ulterioare, a Metodologiei-cadru de organizare a
programelor de formare psihopedagogica in cadrul institutilor de invatamant superior acreditate in vederea certificarii
competentelor pentru profesia didacticd aprobata prin Ordinul Ministrului Invatamantului nr. 3850/2017 sau altui temei legal
aplicabil); date financiare (hnumar de cont, venituri realizate la nivelul institutiei, situatii financiare personale etc.); caracteristici
personale (varsta, locul nasterii, nationalitate, stare civila, etc. necesare pentru stabilirea de drepturi cuvenite); poza pentru
emiterea de documente (acte de studii, legitimatii de acces) cu respectarea cerintelor legale si, respectiv, pentru
implementarea de masuri de siguranta, securitate si control al accesului la infrastructura, serviciile si facilitatile Universitatii;
opinii privind starea dvs. de sanatate (in baza certificatelor si adeverintelor medicale si de evaluare a stérii de sanatate stipulate
in normativele aplicabile); componenta familiei (numarul de copii si date de identificare a acestora, stare civila etc. Th baza
carora se fac justificarile de calcul a unor drepturi cuvenite sau se stabilesc alte drepturi conform legilor si normativelor
aplicabile); informatii privind parcursul dvs. academic, calificarile detinute, istoricul dvs. profesional, calitatea de membru in
organizatii profesionale, publicatii; date de contact (adresa, numar de telefon, e-mail) necesare pentru derularea curenta a
activitatii educationale si de cercetare specifice universitatii.

Datele detinute la nivelul sistemelor informationale ale institutiei nu sunt comunicate unor terte parti decat in cazul in
care solicitarea se face in baza unei cereri venite conform unui temei legal furnizat de institutii ale statului roman sau pentru
indeplinirea obligatiilor contractuale dintre dumneavoastra ca student / cursant si Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca ca
furnizor de servicii educationale. Datele asociate contractelor de scolarizare si indeplinirii obligatiilor asociate sunt retinute la
nivelul institutiei conform (1) Nomenclatorului Arhivistic al UTCN sau (2) 5 ani dupa data indeplinirii cumulative a conditiilor de
varsta standard si a stagiului minim de cotizare pentru pensionare conform Art. 56 alin. 1 lit. ¢) din Codul Muncii cu completarile
ulterioare. Mentionam ca retinerea datelor cu caracter personal in institutie are rolul de a putea furniza cétre titularul datelor,
la cerere, informatii privind perioada de scolarizare petrecuta in cadrul institutiei si dupa finalizarea acestei perioade de
instruire si se supune suplimentar temeiului legal aplicabil in Roménia furnizat de O.M. Nr. 657 / 24.11.2014 privind regimul
actelor de studii in sistemul de invatamant superior cu completarile ulterioare.

Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca, prin masurile instituite se asigura ca respecta drepturile cu privire la datele
personale pe care le detine, informand ori de cate ori apar procesari noi ale datelor inafara vreunui temei legal, contractual,
menite sa va protejeze un interes vital, realizate pentru indeplinirea unui scop de interes public sau ca urmare a exercitarii
autoritatii de catre o institutie oficiala abilitatd. De asemenea, conform procedurilor existente, reiteram faptul ca UTCN ofera
posesorului datelor personale, prin intermediul departamentelor de specialitate, informatii cu privire la toate datele detinute si,
acolo unde este cazul, sterge datele, corecteaza datele incorecte, furnizeaza un format portabil al datelor, se asigura de
restrictionarea procesarii, tine cont de opozitia in prelucrarea automatd a datelor sau motivatéd de o situatie particulara
intemeiata si care nu contravine unor motive legitime si imperioase existente si aplicabile Universitatii Tehnice din Cluj Napoca.

Tn Romania, respectarea drepturilor persoanelor cu privire la datele cu caracter personal este monitorizatd de
Autoritatea Nationala de Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal, informatii suplimentare si detalii de contact
fiind disponibile la adresa web: www.dataprotection.ro.

YU ] 01T ¢ = L P EPRRSN declar ca am fost notificat cu privire la
prelucrarea datelor cu caracter personal de catre Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca, asa cum este mentionat anterior,
citind si intelegand aspectele enumerate.
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11. CUPRINS

Nr. . - . .

comp Denumirea componentei din cadrul procedurii formalizate Pag.
1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA $I APROBAREA EDITIEI SAU, DUPA CAZ, A REVIZIEI IN

10.

11.

CADRUL EDITIEI PROCEDURII FORMALIZATE........ccoeueueuetesserssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssnsnsnsnsnes 1
SITUATIA EDITIILOR $I A REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII FORMALIZATE ......cceveueueueereesesenenenesesens 2
LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA CAZ, REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI
PROCEDURII FORMALIZATE ......cueueuiueurrnesesssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssassssssssssssesssesssssssssssssssssassnns 3
SCOPUL PROCEDURIL ......cveveeisessessssssssssesssesessssssssssssssssssssssssssnsnssssssssssssssssesesesssesssssssssesesssssssesssessssnsnsnsnsnes 4
DOMENIUL DE APLICARE .....ucueueueuereresssrsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssssssssssssssssssssssnssssssssssssssssssssesssssssssssssssssassnns 4
DOCUMENTE DE REFERINTA .....cucueueueuetetrtrtssstesessssssssssssssssssssesesesssssssssssssssssesssssnsnsnsnssssssssssssssssesssssesssssnsnsssnsnsns 5
DEFINITH S ABREVIERI......cceeueueresesesetesssssssssesssssssssssssssssssssssesesesesesssssssssssssssssssnsnsnsessssssssssssssssesssssesssssnsssssnsnsns 6
DESCRIEREA PROCEDURIL ....cucueueuerereuessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssassssssssssssssssesssssssssssssssssssanns 6
RESPONSABILITATI «.vcuviuiiuieucteeisesessesssssssssessesssssssessssssssssssssssssessassssssssssestsssssessessessssssssssensesssssssssssnsenssssessasens 12
ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI .....ccveveueeentrreseeetssssssesesssssssesessssssssssssessssssssssssessstssssssssesssssssssesssssssssssssssnnn 14
CUPRINS .....ueveueueueresesessssassssessssssssesssnssssssssssssssesesesesesesesnsssssssessssssnsesnssssssssssssssssesesesesesesssesesnsnsssesssssessnsnsnsnsnsnen 33
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