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2. StruaTtA EDITILoR grA REVtznLoR ir.r clonul EDITTLoR pRocEDURII FoRMALIZATE

Nr.

crt.

Editia sau, dupi
caz, revizia in
cadruleditiei

Componenta
revizuiti Modalitatea reviziei

Data de la care se
aplici prevederile
editieisau reviziei

editiei

1 2 3 4

2.',1 . Editia I Proceduri completd

Elaborare edilia I

Conformitate cu
cadrul legal in vigoare

2.2. Revizia 1

2.3. Revizia 2

2.4.

2.5. Edilia ll

2.6. Revizia 1

2.7. Revizia 2

2.8.
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3. Lrsra cupRrNzAND eERSoANELE LA cARE sE DIFUZEAZA EDTTTA sAU, DUeA cAz,
REVIZIA DtN CADRUL EDtTtEt PROCEDURI FORMALIZATE

Nr.

crt.

Scopul
difuzirii

Exemplar
nr.

Structuri Functia
Numele 9i
prenumele

Data
primirii Semnitura

1 2 3 4 5 .6 7

3.1. Aplicare

1 DSPP

Director
DSPP

Conf. dr.

Monica Laura
Maier

3.2.
Eviden!d/
Arhivare

Secretar
DSPP,
loca!ia

Baia Mare

Monika
Covaciu a1 tu,bA

3.3. lnformare 2
Prorectorat

didactic
Prorector
Didactic

Conf.dr.ing.

$tefan Guliu
?t.09,b2

3.4.
Eviden!i/
Arhivare

1 Copia
scanati

DSPP

Secretar
DSPP,
loca!ia
Cluj-

Napoca

lng. Lucia
Criste

3.5. lnformare 3
Postare pe

site-ul UTC-N

Director

Btc
Mirela Bolan
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4. ScopuL PRocEDURI

Procedura stabilegte cadrul general si etapele care trebuie urmate in vederea organizarii gi

desfSguririi programelor de formare psihopedagogica in vederea certificirii competenlelor pentru
profesia didactici nivelul I gi ll, in regim postuniversitar.

4.1. Procedura este intocmiti in scopul:

./ stabilirii unui set unitar de reguli pentru reglementarea activitSlii de derulare a
Programului de formare psihopedagogicd in vederea certificdrii competenlelor pentru
profesia didacticd in regim postuniversitar.

./ asigurdrii prezenlei actelor normative ce permit, din punct de vedere legal, desfdsurarea
activitilii procedurate ;

./ stabilirii responsabilitdlilor privind intocmirea, avizarea gi aprobarea documentelor
aferente acestei activitdti. 

.

5. DorueruruL DE APLTcARE

Procedura se aplicd in cadrul Universitilii Tehnice din Cluj-Napoca:
- tuturor cadrelor didactice universitare gi cadre didactice asociate care presteazd activitatea,
- personalului didactic auxiliar al instituliei,
- cursanlilor care urmeazi Programele de formare psihopedagogicd in vederea certificdrii

competenlelor pentru profesia didacticd.

5.1. Precizarea (definirea) activitilii Ia care se referi procedura operationali
Procedura descrie modalitatea care trebuie urmatd in vederea organizirii gi desfigurdrii

programelor de formare psihopedagogici in vederea certificirii competenlelor pentru profesia

didactici, in regim postuniversitar.

5.2. Delimitarea expliciti a activitifii procedurate in cadru! portofoliului de activititi desfisurate
de entitatea publici

Programele de formare psihopedagogici in vederea certificirii competenlelor pentru profesia

didacticd in regim postuniversitar se organizeazd pe doud niveluri, respectiv:
. nivelul I (inilial) care acordi absolvenlilor de studii universitare dreptul si ocupe posturi didactice

Tn invdldm6ntul antepregcolar, pregcolar 9i general obligatoriu cu condilia acumulirii unui
minimum de 30 de credite transferabile din programul de formare psihopedagogicS;

. nivelul ll (de aprofundare) care acordd absolvenlilor de studii universitare dreptul si ocupe
posturi didactice la toate nivelurile invilimAntului preuniversitar, cu satisfacerea cumulativi a
doud condilii:

i. acumularea unui minimum de 60 de credite transferabile din programul de formare
psihopedagogici oblinute prin cumularea celor 30 de credite de la nivelul I cu cele 30

de credite de la nivelul ll;
ii. absolvirea uneia dintre urmitoarele categorii de studii:

o studii universitare de master;
o studii universitare de lungi durati;
o program postuniversitar cu durata de cel pulin un an 9i jumitate sau care

asiguri acumularea a cel pulin 90 de credite;
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o program de conversie profesionali pentru dobandirea unei noi specializiri,
finalizat dupi absolvirea studiilor universitare de master sau a studiilor
universitare de lungi durati.

5.3. Stabilirea sau identificarea (listarea) principalelor activitili de care depinde gi/sau care
depind de activitatea procedurati

- Oferta Programelor de formare psihopedagogice in vederea certificdrii competenlelor pentru
profesia didacticd, in regim postuniversitar;

- Admiterea la Programele de formare psihopedagogici in vederea certificirii competenlelor
pentru profesia didactici, in regim postuniversitar;

- Semnarea contractului disciplinelor gi a contractului de studiu;
- DesfSgurareaactivitilii didactice;
- Finalizareastudiilor.

5.4. Stabilirea sau identificarea (listarea) compartimentelor furnizoare de date 9i/sau beneficiare
de rezultate ale activitilii procedurate;-listarea compartimentelor implicate in procesul activitilii

- Departamentul de Specialitate cu Profil Psihopedagogic;
- Direclia Financiar-Contabili;
- Prorectoratdidactic;
- Rector.

6. DocurrlrENTE DE REFERNTA

6.1. Reglementiri internalionale

,/ Nu este cazul.

6.2. Legislalie primara

./ Legea educaliei nalionale nr.112011, cu modificirile gicompletirile ulterioare;

6.3. Legislafie secundari

/ OM 5658/2020 privind aprobarea listei instituliilor de invilimint superior acreditate care pot
organiza Programul de formare psihopedagogici in vederea certificirii competenlelor pentru
profesia didacticd, in anul universitar 2020-2021;

/ OM 415612020 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind regimul actelor de sfud/ gi al
documentelor universitare in sistemul de invdlimint superior;

/ OM 475012019 privind aprobarea Metodologiei-cadru de organizare gi inregistrare a
programelor postuniversitare de citre instituliile de invitimdnt superior;

./ OM 412912018 pentru aprobarea Metodologiei cadru de organizare a programelorde formare
psihopedagogicS;

./ OM 3850/2017 Metodologia-cadru de organizare a programelor de formare psihopedagogici
in cadrul instituliilor de invSlim6nt superior acreditate in vederea certificirii competenlelor
pentru profesia didactici;
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,/ OM 316312012 privind Metodologia-cadru de organizare gi funclionare a programelor
postuniversitare de formare qi dezvoltare profesionali continud.

6.4. Legislafie terliari (alte documente, inclusiv reglementiri interne ale UTC-N)

./ Carta UniversitSlii Tehnice din Cluj-Napoca;
/ Regulament privind organizarea 9i funclionarea Departamentului de Specialitate cu Profil

Psihopedagogic;
./ Regulament privind activitatea profesionalS a studentilor utilizAnd sistemul ECTS;
/ Proceduri operalionald echivalarea unor programe/module, gi recunoagterea lor in cadrul

programelor postuniversitare complexe;
./ Procedura privind incasarea taxelor in UTCN.

7. DenurTn gTABREVTERT

7.1. Definilii ale termenilor

Nr.crt. Termenul Definitia si/sau actul care defineste termenul

1. Fo(5 majori Fo(a majori este orice eveniment extern, imprevizibil, absolut
invincibil gi inevitabil (art. 1351 alin. (2) Cod Civil). Evenimentele de

fo(d majord (stare de asediu, de alertd sau de urgenli nalionald sau

locald, calamitili naturale etc., definite conform legislaliei in vigoare)
sunt fenomene naturale extraordinare, striine de activitatea si vointa
omului.

7.2. Abrevieri ale termenilor
Nr.crt. Abrevierea Termenul abreviat

1. PO Procedura operalionald

2. UTC-N Universitatea Tehnici din Cluj-Napoca

3. DSPP Departamentul de Specialitate cu Profil Psihopedagogic

4. ME Ministerul Educaliei

5. MURMSE Management Universitar gi Relalia cu Mediul Socio-Economic

6. OM Ordin de Ministru

7. BIC Biroul lmagine gi Comunicare

8. DFC Directia Financiar-Contabili
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8. DescnrEREA PRocEDURU

8.1. Generalititi

Departamentul de Specialitate cu Profil Psihopedagogic din UTC-N otganizeaze Programe de
formare psihopedagogicd in vederea ceftificdrii competenlelor pentru profesia didacticd nivel I / ll in
regim postuniversitar in conformitate cu prevederile Metodologiei-cadru de organizare a programelor
de formare psihopedagogici. Programele de formare psihopedagogici in regim postuniversitar
organizate de citre DSPP se desfigoari la forma de invildmint cu frecvenld, in sistemul creditelor de
studii transferabile. Obtinerea creditelor necesare celor doui niveluri de certificare pentru profesia
didactici se conformeazi principiilor de transfer, recunoagtere gi acumulare a creditelor de studiu.
Formarea psihopedagogici se realizeazd conform planurilor-cadru elaborate de ME gieste guvernati
de atributele coerentei, continuitilii 9i profesionalismului. Programul postuniversitar de formare
psihopedagogic6, pentru ambele niveluri de certificare, Nivel I gi Nivel ll, se organizeazd numai cu taxd.
Cuantumultaxelor de studii aferente programului de formare psihopedagogici Tn regim postuniversitar
se aprobi anual de Senatul universititfi. Programul de formare psihopedagogici nivelul l, in regim
postuniversitar, se deruleazd pe durata a unui semestru gi se finalizeazd cu examen de absolvire.
Programul de formare psihopedagogici nivelul ll, in regim postuniversitar, se deruleazi pe durata a

unui semestru 9i se finalizeazA cu examen de absolvire. Absolvirea programelor de formare
psihopedagogicd presupune oblinerea certificatului de absolvire, corespunzdtor nivelului programului
de formare psihopedagogici absolvit.

8.2. Documente utilizate

Procedura presupune elaborarea documentelor privind oferta Programelor de formare
psihopedagogici in regim postuniversitar, admiterea, incheierea contractelor de studii gi finalizarea
studiilor.

PO_DSPP_08.A.02 - Oferta Programului de formare psihopedagogici in vederea
certificirii competentelor pentru profesia didactici in regim postuniversitar, Nivel I

DSPP

PO_DSPP_08.A.03 - Oferta Programului de formare psihopedagogici in vederea
certificirii competentelor pentru profesia didactici in regim postuniversitar, Nivel ll

DSPP

PO_DSPP_08.A.04 - Cerere de incriere la Programul de formare psihopedagogici in
regim postuniversitar nivel ...

DSPP

PO_DSPP_08.A.05 - Solicitare aprobare comisie pentru desfigurarea interviului in
vederea admiterii la Programul de formare psihopedagogici in regim postuniversitar
nivel ...

DSPP

PO_DSPP_08.A.06 - Lista candidafilor declarali admigi DSPP

PO_DSPP_08.A.07 - Figa de incriere la Programul de formare psihopedagogici in
regim postuniversitar nivel ...

DSPP

PO_DSPP_08.A.08 - Contract de studiu DSPP

PO_DSPP_08.A.09 - Solicitare aprobare comisie pentru desfigurarea examenului
final din cadrul Programului de formare psihopedagogici in regim postuniversitar
nivel ...

DSPP
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8.2.1. Conlinutul 9i rolul documentelor utilizate

Oferta de formare psahopedagogici in vederea certificirii competentelor pentru profesia
didactici Nivel l, respectiv Nivel ll oferi informalii privind oporunitSlile oferite de Programul de

formare psihopedagogicd in regim postuniversitar, modalitatea de Tnscriere, desfiEurarea admiterii,
taxele de gcolarizare aprobate de Senatul universitar. Aceasta se publici pe pagina web a

departamentului (PO_DSPP_08.A.02 - Oferta Programului de formare psihopedagogici in
vederea certificirii competenfelor pentru profesia didactici in regim posuniversitar, Nivel l,
PO_DSPP_08.A.03 - Oferta Programului de formare psihopedagogici in vederea certificirii
competentelor pentru profesia didactici in regim postuniversitar, Nivel ll).

Cererea de incriere la Programul de formare psihopedagogici in regim postuniversitar
nivel ... conline solicitarea candidatului pentru inscrierea in vederea admiterii 9i se transmite pe email

secretariatului DSPP insoliti de documentele scanate necesare dosarului de concurs. Documentul
poate fi descircat de pe pagina web a DSPP in vederea completirii (PO_DSPP_08.A.04 - Cerere de
incriere la Programul de formare psihopedagogici in regim postuniversitar nive! ...).

Solicitare aprobare comisie pentru desfigurarea interviului in vederea admiterii la
Programul de formare psihopedagogici in regim postuniversitar nivel ... este documentulinaintat
conducerii UTC-N in vederea aprobdrii comisiei de admitere (PO_DSPP_08.A.05 - Solicitare
aprobare comisie pentru desfigurarea interviului in vederea admiterii la Programul de formare
psihopedagogici in regim postuniversitar nivel ...).

Lista candidalilor declarali admigi reflecti datele privind cursanlii care vor urma Programul
de formare psihopedagogici in regim postuniversitar. Aceasta se va afiga pe pagina web a DSPP -
UTC-N cu respectarea normelor privind datele cu caracter personal (PO_DSPP_08.A.06 - Lista
candidalilor declarali admigi).

Figa de incriere la Programul de formare psihopedagogici in regim postuniversitar nivel
... se completeazi de citre candidalii declarali admigi in vederea incheierii contractelor de studiu
(PO_DSPP_08.A.07 - Figa de incriere la Programul de formare psihopedagogici in regim
postuniversitar nivel ...).

Contractul de studiu se incheie intre UTC-N, DSPP 9i cursanlii declarali admigi gi schileazi
drepturile 9i obligaliile pi(ilor, date privind gcolarizarea, taxele de gcolarizare, perioada derulirii
programului 9i insolegte contractul disciplinelor. Contractul conline avizuljuridic pentru conformitate cu

normele legale, semndtura fiec6rei pi(i contractante 9i se intocmegte in 2 exemplare, cite unul pentru

fiecare parte (PO_DSPP_08.A.08 - Contract de studiu).
Solicitare aprobare comisie pentru desfigurarea examenuluifinal din cadru! Programului

de formare psihopedagogici in regim postuniversitar nivel ... este documentul inaintat conducerii
UTC-N in vederea aprobirii comisiei de examinare finali (PO_DSPP_08.A.09 - Solicitare aprobare
comisie pentru desfigurarea examenului final din cadrul Programului de formare
psihopedagogici in regim postuniversitar nivel ...).

8/36
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8. 2. 2. Ci rcu itu I doc u m entel or

Nr.
Crt.

Denumire
document

Circuli la:
Operaliuni ce se

efectueazi in legituri
cu documentul

1 Oferta Programului de formare
psihopedagogici in vederea certificirii
competentelor pentru profesia didactici in
regim posuniversitar, Nivel I

Secretar DSPP
Director DSSP
Secretar DSPP
Prorector didactic

Redactare
Aprobare
i'nregistrare
Aprobare

2. Oferta Programului de formare
psihopedagogici in vederea certificirii
competentelor pentru profesia didactici in
regim postuniversitar, Nivel ll

Secretar DSPP
Director DSSP
Secretar DSPP
Prorector didactic

Redactare
Aprobare
inregistrare
Aprobare

3.

Cererea de incriere la Programul de formare
psihopedagogici in regim postuniversitar nivel

Candidat
Secretar DSPP
Director DSSP

Redactareffransmitere
inregistrare
Aprobare

4. Solicitare aprobare comisie pentru
desfigurarea interviului in vederea admiterii la
Programul de formare psihopedagogici in
regim postuniversitar nivel ...

Secretar DSPP
Director DSSP
Secretar DSPP
Jurist
Rector/Prorector
delegat
Secretar DSPP

Redactare
Aprobare
inregistrare
Avizare
Aprobare
Comunicare

5. Lista candidafilor declarafi admigi Secretar DSPP
Comisia de admitere
Director DSSP
Secretar DSPP

Redactare
Aprobare
Aprobare
inregistrare/Afigare

6. Figa de incriere la Programu! de formare
psihopedagogici in regim postuniversitar nivel

Candidat
Secretar DSPP
Director DSSP

Redactareffransmitere
inregistrare
Aprobare

7. Contractul de studiu Secretar DSPP
Cursant
Jurist
Director DSSP
Secretar DSPP

Redactare/l nregistrare
Semnare
Avizare
Semnare
Transmitere

8. Solicitare aprobare comisie pentru
desfigurarea examenului final din cadrul
Programului de formare psihopedagogici in
regim postuniversitar nivel ...

Secretar DSPP
Director DSSP
Secretar DSPP
Jurist
Rector/Prorector
delegat
Secretar DSPP

Redactare
Aprobare
inregistrare
Avizare
Aprobare
Comunicare

9/36
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8.3. Resurse necesare

8.3. 1. Resu rse m ateri ale

DSPP folosegte resursele materiale de care dispune pentru aplicarea prezentei proceduri: birou,

calculator, rechizite, linii telefonice, materiale informatice, acces la baza de date, relea, imprimanti,
posibilitdli de stocare a informaliilor.

8.3.2.Resurse umane

DSPP folosegte resursele umane de care dispune pentru aplicarea prezentei proceduri.

8.3. 3. Resu rse fi na nci are

Veniturile financiare realizate din incasarea taxelor pot fi utilizate, in conformitate cu

reglementdrile interne in vigoare, pentru:

o plata personalului didactic;
o acoperirea costurilor specifice desfSgurdrii activitdlilor didactice;
o dezvoltarea bazei materiale;
o alte repartizdri.

Managementul resurselor financiare se va face conform reglementirilor legale in vigoare privind

utilizarea resurselor extrabugetare.

8.4. Modul de lucru

8. 4. 1 . P I a n ifi c a rea o pe rali u n i I o r g i acli u n i I o r activ itdli i

,/ in luna septembrie:
o se afigeazi pe site-ul DSPP al UTC-N oferta privind Programul de formare

psihopedagogici in regim postuniversitar;
o se transmit pe emailul secretariatului DSPP dosarele gi cererile de inscriere la

cursurile de formare psihopedagogicd in regim postuniversitar Nivelul I / Nivelul

ll;
o se constituie comisia pentru desfigurarea interviuluiin vederea admiterii;
o se desfigoard admiterea la programul de formare psihopedagogicd pe baza

dosarului 9i a sustinerii unui interviu;
,/ inaintea inceperii cursurilor:

o se depune la secretariatul DSPP dosarul cursantului in format fizic, se verifici
conformitatea cu originalul a documentelor in copie, se introduc cursanlii in

sistemul informatic al UTC-N;

o se semneazd contractele disciplinelor 9i contractele de studiu.
./ Pe parcursul semestrului, cursurile programelor de formare psihopedagogici aferente nivelului I

gi nivelului ll, in regim postuniversitar, se organizeazd in regim compact, modular 9i intensiv.
,/ La sfArgitul semestrului se organizeazi, pentru fiecare nivelde certificare, examen de absolvire

in vederea finalizirii Programului de formare psihopedagogic6 Tn regim postuniversitar.
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8. 4. 2. De ru I a re a ope rali u n i I o r 9 i acli u n i I o r activ itdli i

8.4.2.1. inscrierea 9i admiterea la programele de formare psihopedagogica - program postuniversitar

Se pot inscrie pentru concursul de admitere online la programele de formare psihopedagogici
initiali - Nivel I - 9i de aprofundare - Nivel ll, in regim postuniversitar, la forma de invdlimint cu
frecvenld, absolvenlii de studii superioare care nu au urmaUau urmat pa4ial programul de formare
psihopedagogici pe parcursul studiilor universitare de licentd, respectiv de masterat.

(1) Dosarul cu documentele candidatului, necesare inscrierii la concursul de admitere la
programul de formare psihopedagogici Nivel l, regim postuniversitar, va conline:

a) Cerere de inscriere, disponibild la secretariatul DSSP gi pe site-ulwww.dspp.utclui.ro;
b) Copia cd(ii de identitate;
c) Copia legalizatd sau certificatd,,conform cu originalul" a certificatului de nagtere;
d) Documente care si ateste dovada schimbdrii numelui, ?n cazul in care numele inscris pe

actele de studii nu coincide cu cel din actul de identitate;
e) Copie a actului de studii corespunzitoare in baza cdruia se realizeazd inscrierea (diplomd

de licen!5, diplomi de master, diplomi de studii universitare de lungi duratd, diplomi de
studii pentru programe postuniversitare cu durata de cel pulin un an si jumitate sau care
asigurd acumularea a cel pulin 90 de credite, aprobate de Ministerul Educaliei: studii
aprofundate, studiiacademice postuniversitare, studii postuniversitare de specializare, studii
postuniversitare de masteraUmaster; diplomd de studii pentru programe de conversie
profesionald pentru dobdndirea unei noi specializdri; diplomd de studii universitare de scurtd
duratd, certificatd ,,conform cu originalul" de UTC-N;

f) Foaia matricold/suplimentul la diploma corespunzitoare categoriei de studii in baza cdreia
se realizeazd inscrierea sau orice alt document de studii din care si rezulte parcursul
universitar, in copie certificatd,,conform cu originalul" de UTC-N;

g) Copie a atestatului de echivalare sau recunoagtere pentru diplomele de licenli oblinute in
striindtate de cdtre cetdlenii romdni, ai Uniunii Europene, Spaliului Economic European gi

din Confederalia Elveliand, in baza cirora se realizeazi admiterea, emis de Centrul Nalional
de Recunoagtere 9i Echivalare a Diplomelor, certificatd,,conform cu originalul" de UTC-N;

h) Adeverin!5 medicald care si ateste faptul cd nu suferi de boli contagioase ori de alte
afecliuni incompatibile cu profesia didacticd.

(2) Dosarul cu documentele candidatului, necesare inscrierii la concursul de admitere la
programul de formare psihopedagogici Nivel ll, regim postuniversitar va conline:

a) Cerere de inscriere, disponibili la secretariatul DSSP gi pe site-ul www.dssp"utclui.ro;
b) Copia cdrlii de identitate;
c) Copia legalizatd sau certificatd ,,conform cu originalul" a certificatului de nagtere;
d) Documente care sd ateste dovada schimbirii numelui, in cazul in care numele inscris pe

actele de studii nu coincide cu cel din actul de identitate;
e) Copie a actului de studii corespunzdtoare in baza cdruia se realizeazd inscrierea (diplomd

de licenli, diplomd de master, diplomi de studii universitare de lungd duratd, diplomd de
studii pentru programe postuniversitare cu durata de cel pulin un an 9i jumdtate sau care
asiguri acumularea a cel pufin 90 de credite, aprobate de Ministerul Educaliei: studii
aprofundate, studii academice postuniversitare, studii postuniversitare de specializare, studii
postuniversitare de masteraUmaster; diplomi de studii pentru programe de conversie
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profesionale pentru dobAndirea unei noi specializeri; diplomi de studii universitare de scurtd
duratd, certificati ,,conform cu originalul" de UTC-N;

f) Foaia matricole/suplimentul la diploma corespunzitoare categoriei de studii in baza cdreia
se realizeazd inscrierea sau orice alt document de studii din care si rezulte parcursul
universitar, in copie certificati ,,conform cu originalul" de UTC-N;

g) Dovada absolvirii programului de formare psihopedagogici de Nivel I sau a indeplinirii
conditiei de formare psihopedagogice de Nivel l, in conformitate cu legislalia Tn vigoare;

h) Diploma de master in domeniul diplomei de studii universitare de licenti, insolitd de foaia
matricoli/suplimentul la diploma de master, ambele in copie certificati ,,conform cu originalul"
de UTC-N;

i) Copie a atestatului de echivalare sau recunoastere pentru diplomele de licenld oblinute in
striinitate de citre cetilenii rom6ni, ai Uniunii Europene, Spaliului Economic European gi

din Confederalia Elveliani, in baza cirora se realizeazi admiterea, emis de Centrul Nalional
de Recunoagtere gi Echivalare a Diplomelor, certificatS,,conform cu originalul" de UTC-N;

j) Copie a atestatului de echivalare sau recunoagtere pentru diplomele de master oblinute in
striinitate de citre cetdlenii rbmini, ai Uniunii Europene, Spaliului Economic European 9i
din Confederalia Elveliand,inbaza cdrora se realizeazi admiterea, emis de Centrul Nalional
de Recunoagtere gi Echivalare a Diplomelor, certificatS,,conform cu originalul" de UTC-N;

k) Adeverinli medicali care sd ateste faptul ci nu suferi de boli contagioase ori de alte
afecliuni incompatibile cu profesia didacticd.

(3) Pentru absolvenlii cu diplomi de licenti sau master care au urmat pa(ial cursurile de
formare psihopegagogici Nivelul l, respectiv Nivelul ll, dosarulcu documentele candidatului necesare
inscrierii la concursul de admitere la programul de formare psihopedagogicd in regim postuniversitar
va conline:

a) Toate documentele previzute la punctele (1)sau (2) la acest articol, in functie de nivelul de
pregitire psihopedagogicd la care doregte inscrierea;

b) Cerere de echivalare;
c) Adeverinfi/foaie matricoli eliberatd de institulia de invildmAnt superior in cadrul cireia au

u rmat cursurile de pregitire psihopedagogicd autorizate/acred itate.
(4) Admiterea la programele de formare psihopedagogici se face pe baza dosarului de concurs

9i a suslinerii unui interviu.
(5) Listele candidatilor admigi se afigeazd pe site-ul DSSP (www.dssp.utcluj.ro).

8.4.2.2. Taxele de gcolarizare

(1) in UTC-N programele de formare psihopedagogici in regim postuniversitar sunt organizate
numaiin regim cu taxd.

(2) Cuantumul taxelor de studii aferente programului de formare psihopedagogici in regim
postuniversitar se stabilegte anual de senatul UTC-N.

(3) Pentru cursanlii care sunt la continuare de studii, taxa de gcolarizare se va stabili in urma
aplicirii procedurii privind echivalarea in cadrul programelor postuniversitare a UTC-N folosindu-se
pentru calcul algoritmul urmdtor:

'axd gcolarizare = Numdr credite per disciplina de studiu x Valoare credit x Numdr discipline de

(4) Achitarea taxei de gcolarizare se poate face la casieria UTC-N sau prin virament bancar.

12136



ILl,
ur*lv:nst?trtA rrililtca

DIN CTI'J.NAPOCA

Departamentul de Specialitate cu
Profil Psihopedagogic

Derularea Programului de
formare psihopedagogici
in regim postuniversitar

Editia: I Nr. de exemplare: 3

Revizia: 0 Nr. de exemplare: 3

Pagina 13 din 36

PO DSPP 08 Exemplar nr. 1

(5) Achitarea taxei de gcolarizare pentru Programul de formare psihopedagogici in regim
postuniversitar nivelul I se face in doui trange, dupd cum urmeazi:

i. prima trangi, reprezentand jumitate din suma de plati pdni in ultima zi a lunii

octombrie inclusiv; Daci data de 31 octombrie este zi nelucritoare, achitarea taxei se

va face pdnd in prima zi de luni care succede aceastd dati.
ii. cea de-a doua trangi reprezent6nd cealaltd jumitate din suma de plati, p6ni in data

de 15 decembrie inclusiv. Dacd data de 15 decembrie este zi nelucritoare, achitarea
taxei se va face pAni in prima zi de luni care succede aceasti daid.

(6) Achitarea taxei de gcolarizare pentru Programul de formare psihopedagogici in regim
postuniversitar nivelul ll se face in doud trange, dupi cum urmeazi:

i. prima tran96, reprezentAnd jumdtate din suma de platd pini in ultima zi a lunii martie
inclusiv; Daci data de 31 martie este zi nelucritoare, achitarea taxei se va face pAni
in prima zide luni care succede aceasti datd.

ii. cea de-a doua trangi reprezentdnd cealalti jumdtate din suma de platd, pAni in data
de 15 mai inclusiv. Daci data de 15 mai este zi nelucritoare, achitarea taxei se va

face pAni in prima zi dd luni care succede aceasti datd.
(7) Plata taxei de gcolarizare se consemneazi automat in baza de date a sistemului informatic

al UTC-N. Chitanla corespunzdtoare rim6ne la candidat, acesta fiind obligat si ingtiinleze DSSP de

efectuarea plilii.
(8) Plata se va considera efectuati la data la care suma ce reprezinti taxa de gcolarizare este

in contul prestatorului.
(9) Pentru sustinerea examenelor gi a verificdrilor in sesiunea de examene, respectiv in

sesiunea de restanle a sesiunii de examene nu se percep taxe.
(10)Sustinerea examenului in cadrul sesiunii de reexaminare din luna septembrie este

conditionati de plata taxei conform regulamentului de taxe al UTC-N.
(1 1) in cazul retragerii cursantului sau a intreruperii temporare a studiilor, taxa de gcolarizare nu

se restituie.
(12) Cursantulcare nu igiachitd obligaliile financiare fat6 de UTC-N, nu va participa la examenul

de finalizare a studiilor.
(13) Direclia Financiar Contabili gi secretariatul DSPP vor face verificirile necesare in sistemul

informatic al UTC-N, astfel incAt doar cursanlii care gi-au achitat obligaliile financiare sd poati participa

la examenulde finalizare a studiilor.

8.4.2.3. Desfigurarea activitililor didactice

(1) Programele postuniversitare de formare psihopedagogici utilizeazd sistemul de credite de

studiu transferabile.
(2) Modalitatea de desfigurare a programului de studii, cursuri la zi sau in format modular, este

propusd de DSPP.
(3) in situalii de fo(d majord (stare de asediu, de alerti sau de urgen!5 nalionali sau locald,

calamitdli naturale etc., definite conform legislaliei in vigoare), activitSlile didactice se vor desfigura
online.

(4) Modalitatea de desfdgurare a cursurilor, seminariilor 9i laboratoarelor, fali-in-fa{d sau/gi

online, se va adapta la cerinlele legislative gideciziile interne ale conducerii UTC-N.
(5) Curriculumul programelor de formare psihopedagogici este structurat pe trei componente:

curriculum nucleu, curriculum extins gi curriculum oplional.
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Curriculumul nucleu este alcituit din disciplinele gi activititile didactice obligatorii pentru nivelele
I gi ll de certificare pentru profesia didacticd. Curriculumul nucleu cuprinde urmdtoarele pachete de

discipline:
a) discipline de pregitire psihopedagogici fundamentala - 18 credite;
b) discipline de pregdtire didactici gi practicd de specialitale - 12 credite.

Curriculumul extins este alcdtuit din disciplinele gi activititile didactice obligatorii pentru

obtinerea nivelului ll de certificare pentru profesia didactici. Curriculumul extins cuprinde urmitoarele
pachete de discipline:

a) discipline de extensie a pregitirii psihopedagogice - 10 credite;
b) discipline de extensie a pregitirii didactice 9i practice de specialitate - 10 credite.

Curriculumul oplional este alcituit din doui discipline - 10 credite. Se alege c6te o disciplini din

fiecare dintre cele doui pachete de discipline optionale oferite de planul de invitimAnt pentru nivelul

ll de certificare pentru profesia didactici.
(6) Planurile de invSldmAnt ale programelor de formare psihopedagogici pentru Nivelul I 9i

Nivelul ll de certificare pentru profesia didacticd sunt stabilite la nivel nalional prin OM.
(7) Evaluarea cunogtintelor se realizeazd la nivel de modul sau curs (pe fiecare disciplind).

Notarea cursantilor se face cu note de la 1 la 10 (numere intregi), nota minimd de promovare fiind 5.00.

Cursantii au dreptul la doui examindri, in sesiunile programate, fdri achitarea unortaxe suplimentare.
Pentru examinirile ulterioare se percepe o taxi de examinare stabiliti prin regulamentul de taxe al

UTC-N. Evaluarea cunogtintelor se face in zilele, orele gi silile stabilite prin programarea activitililor
de evaluare, afigatd pe site-ul DSPP. Examinatorul stabilegte notele pe care le acordi cursantilor 9i are

obligatia de a le trece sub semndturd in catalogul de examen gi de a le aduce la cunogtinta acestora.
Neprezentarea la examen este consemnatd in catalog cu absentd. Rezultatele evaluirilor vor fi
comunicate cursanlilor in termen de 72 de ore de la data sustinerii examenului.

8.4.2.4. Finalizarea programelor de formare psihopedagogicd in regim postuniversitar

Programul de formare psihopedagogicd se finalizeazdcu examen de absolvire pentru fiecare
nivel de certificare.

Examenul consti in elaborarea gi sustinerea unui portofoliu didactic. Acesta este un pachet de

documente care reflectd sintetic nivelul gi calitatea competenlelor dob6ndite de absolvenli prin

parcurgerea programu lui de formare psihopedagog ici.
Pentru fiecare nivelde certificare, examenul de absolvire se organizeazdin baza unei planificiri,

pe grupe de studiu/facult5li.
Participarea la examenulde absolvire a Nivelului l, respectiv a Nivelului ll este conditionati de

promovarea integrald a disciplinelor din cadrul programului de formare psihopedagogici, pe fiecare
nivel de certificare gi achitarea integrald a taxei de gcolarizare.

8.4.2.5. Certificarea competenlelor pentru cariera didactici

('t) Absolvirea programelor de formare psihopedagogici se finalizeazd cu oblinerea
Certificatului de absolvire, corespunzitor niveluluide program de formare psihopedagogici absolvit,
respectiv:

a) Cursanlii care au finalizat programul de formare psihopedagogic6 de 30 de credite 9i au

promovat examenul de absolvire a programului, corespunzitor Nivelului I de certificare pentru profesia

didacticd, oblin Certificatul de absolvire a programului de formare psihopedagogicd - Nivel /, care le
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acorda dreptul de a ocupa posturi didactice in invitimAntul antepregcolar, pregcolar si general

obligatoriu;
b) Cursan[ii care au finalizat programul de formare psihopedagogice de 60 de credite 9i au

promovat examenulde absolvire a programului, corespunzdtor Nivelului ll de certificare pentru profesia

didacticd, oblin Certificatul de absolvire a programului de formare psihopedagogicd - Nivelul ll, care le

acordd dreptul de a ocupa posturi didactice la toate nivelurile sistemului de invdlim6nt preuniversitar.
(2) Certificatele de absolvire a programelor de formare psihopedagogicd sunt eliberate conform

regimului actelor de studii. Actul de studii se elibereazd titularului/imputernicitului'dupd verificarea de

citre titular/imputernicit a datelor inscrise in acesta, pe baza prezentirii documentului de identitate
(carte de identitate sau pagaport valabile). Certificatul de atestare a competentelor profesionale este
insolit de un supliment descriptiv care contine situalia gcolard, durata in ore a programului, numdrul de

credite transferabile acumulate, calificarea universitari/standardul ocupalional care a stat la baza

dezvoltirii programului gi competenlele vizate de Programul postuniversitar de formare
psihopedagogici.

8. 4. 3. Va I o rif i c a rea rez u ltatel o r activ itdli i

Pentru absolvenlii care au finalizat Programe de formare psihopedagogicd Nivel I / ll,
corespondenla dintre domeniile studiilor universitare absolvite 9i disciplinele care pot fi predate in
inv6!dm6ntul preuniversitar se stabilegte potrivit ,,Centralizatorului privind disciplinele de invi!5m6nt,
domeniile 9i specializirile, precum 9i probele de concurs, pentru incadrarea personalului didactic din

invdlimdntul preuniversitar", aprobat anual prin OM. Pentru studiile universitare care nu au fost
absolvite in Rom6nia, corespondenla se face in baza atestatului de recunoastere emis de citre Centrul
Nalional de Recunoagtere 9i Echivalare a Diplomelor.
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9. ReSpoNSABILITAn

Nr

crt

\ Compartimentul

\ (postull

Actiunea \
(operaliunea) \

Director
DSPP

Prorector
Didactic/

Rector

Consilier
juridic

Secretariat
DSPP

D

F

c
Candidat Cursant

Cadre
didactice

0 1 2 3 4 5 6 7 8

't.

Aprobarea gi publicarea
pe site a ofertei
Programului de formare
psihopedagogici in
vederea certificirii
competentelor pentru

profesia didacticd in
regim postu niversitar,
Nivel l, respectiv Nivel
il

x x

2.

Transmiterea pe

emailul secretariatului
DSPP a dosarelor de
concurs ale candidafilor
giaprobarea cererilor
de inscriere la cursurile
de formare
psihopedagogicd in
regim postuniversitar

x x x

3.

Solicitarea gi aprobarea
comisiei pentru

desfdgurarea interviului
in vederea admiterii la

Programul de formare
psihopedagogici in
regim postuniversitar
nivel ...

x x x

4.

Selecfia candidalilor pe

baza dosarelor de
concurs si a interviului

x x x

5.

Afigarea pe pagina web
a DSPP a listei

candidafi lor declara[i
admisi

x

6.

Completarea figelor de

inscriere gidepunerea
la secretariatul DSPP a

x
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dosarelor candidalilor
admisi

7.
Semnarea contractelor
de studiu

x x x

8.
Achitarea primei rate a
taxeide gcolarizare

x

9.

Desfigurarea
cursurilor/sem inariilor/l
aboratoarelor
Programului de formare
psihopedagogicd in
regim postuniversitar

x x

10

Achitarea ultimei rate a
taxei de scolarizare x

11

Desfdgurarea sesiunii
de examinare a
cursan[ilor

x
x

1

Solicitare spre aprobare
a comisieide
examinare finald

x x x x

13

Examinarea finali a

cursan[ilor care si-au
indeplinit toate
obliga[iile contractuale,
inclusiv cele de naturi
financiari

x x

14

El iberarea Adeverin!ei
de absolvire cursanlilor
care au absolvit
Programul de formare
psihopedagogicd in
regim postuniversitar

x x x x x

1

El iberarea Certificatulu i

de absolvire, insolit de

suplimentul descriptiv,
cursan(ilor care au

absolvit Programul de
formare
psihopedagogicd in
regim postuniversitar

x x x x x
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10. Anexe, inregistriri, Arhiviri

Nr.

crt.

Denumirea anexei Elaborator Aprobi Nr.
exemplare

Difuzare

Arhivare
AIte
elem
enteLoc Perioadi

1 2 3 4 5 6 7 8

1.

PO_DSPP-08.A.01
Diagrama flux a

activitSliide
derulare a

Programului de
formare

psihopedagogic in
regim

postuniversitar

DSPP
Conducer
ea UTC-N

2

exemplare
in format

letric/

1 exemplar
postat pe

site

Conform
listei

de

difuzare

DSPP

Pini la o
noui

reviziel
edi!ie

2.

PO_DSPP-08.A.02
Oferta Programului

de formare
psihopedagogici in
vederea certificirii

competenlelor
pentru profesia

didacticd in regim
postuniversitar,

Nivel I

DSPP
Conducer
ea UTC-N

2

exemplare
in format

letric/
1 exemplar
postat pe

site

Conform
listei

de

difuzare

DSPP

PAni la o
noui

reviziel
editie

3.

PO_DSPP-08.A.03
Oferta de formare

psihopedagogici in
vederea certificdrii

competentelor
pentru profesia

didactici in regim
postuniversitar,

Nivel ll

DSPP
Conducer
ea UTC-N

2

exemplare
in format

letric/
1 exemplar
postat pe

site

Conform
listei

de
dituzare

DSPP

PAni la o
noui

reviziel
edifie

4.

PO_DSPP-08.A.04
Cerere de incriere
la Programul de

formare
psihopedagogicd in

regim
postuniversitar

nivel ...

DSPP
Conducer
ea UTC-N

2

exemplare
in format

letric/
1 exemplar
postat pe

site

Conform
listei

de

difuzare

DSPP

PAni la o
noui

reviziel
edi!ie
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5.

PO_DSPP_08.A.05
Solicitare aprobare

comisie pentru

desfigurarea
interviului in

vederea admiterii la

Programul de

formare
psihopedagogici in

regim
postuniversitar

nivel ...

DSPP
Conducer
ea UTC-N

2

exemplare
in format

letric/
1 exemplar
postat pe

site

Conform
listei
de

difuzare

DSPP

PAni la o
noui

reviziel
edi!ie

6.

PO_DSPP_08.A.06
Lista candidalilor
declara{i admigi

DSPP
Conducer
ea UTC-N

2

exemplare
in format

letric/
1 exemplar
postat pe

site

Conform
listei

de

difuzare

DSPP

Pini la o
noud

reviziel
edi[ie

7.

PO_DSPP_08.A.07
Figa de incriere la

Programul de

formare
psihopedagogici in

regim
postuniversitar

nivel ...

DSPP
Conducer
ea UTC-N

2

exemplare
in format

letric /
1 exemplar
postat pe

site

Conform
listei

de

difuzare

DSPP

PAni la o
noui

reviziel
edi[ie

8.
PO_DSPP O8.A.O8

Contract de studiu
DSPP

Conducer
ea UTC-N

2

exemplare
in format

letric /
1 exemplar
postat pe

site

Conform
listei

de

difuzare

DSPP

P6ni la o
noui

reviziel
edi!ie

9.

PO_DSPP-08.A.09
Solicitare aprobare

comisie pentru
desfSgurarea

examenului final
din cadrul

Programului de
formare

psihopedagogici in
regim

postuniversitar
nivel ...

DSPP
Conducer
ea UTC-N

2

exemplare
in format

letric /
1 exemplar
postat pe

site

Conform
listei

de

difuzare

DSPP

PAni la o
noui

reviziel
edi!ie
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PO_DSPP_03.A.01 Diagrama flux a activitifii privind derularea Programului de formare
psihopedagogici in regim postuniversitar

START

Aprobarea gi publicarea pe site a ofertei Programului de formare
psihopedagogici in vederea certificirii competen[elor pentru

didacticd in regim postuniversitar, Nivel l, respectiv Nivel ll

Transmiterea pe emailul secretariatului DSPP a dosarelor de
concurs ale candidalilor gi aprobarea cererilor de inscriere la

cursurile de formare psihopedaqoqici in

Solicitarea si aprobarea comisiei pentru desfdgurarea interviului in
vederea admiterii la Programul de formare psihopedagogicd in

baza dosarelor de concurs si a interviului

Afigarea pe pagina web a DSPP a listei candidalilor declarali

Completarea figelor de inscriere 9i depunerea la secretariatul

Achitarea primei rate a taxei de

Desfdgurarea cursurilor/seminariilor/laboratoarelor Programului de

formare psihopedagogic5 in

Achitarea ultimei rate a taxei de

Solicitare si aDrobarea comisiei de examinare finali

Examinarea finald a cursanlilor care gi-au indeplinit toate
contractuale, inclusiv cele de naturi financiari

Eliberarea Adeveinlei de absolvire cursanlilor care au absolvit
de formare osihopedaqooici in reqi

Eliberarea Certificatului de absolvire, insolit de suplimentul
descriptiv, cursanlilor care au absolvit Programul de formare
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PO_DSPP_08.A.02 - Oferta Programului de formare psihopedagogici in vederea certificirii
competentelor pentru profesia didactici in regim postuniversitar, Nivel I

OFERTA DE FORMARE
PSIHOPEDAGOGICA iH VEOENEA CERTIFICAruI COIIIIPETENTELOR

PENTRU PROFESIA DIDACTICA
Curs postuniversitar

Anul universitar .............................. Nivelul I

Departamentul de Specialitate cu Profil Psihopedagogic (DSPP) al Universititii Tehnice
din Cluj-Napoca este specializat gi certificat sd asigure formarea psihopedagogici 9i metodici a
studenlilor gi absolvenlilor de invilimAnt superior care opteazi pentru profesia didacticS. Vezi pagina

web: https://dspp.utcluj. ro/.

Conform OM nr. 3850/02.05.2017, art.1 absolventii de studii universitare care au acumulat un

minimum de 30 de credite transferabile din programul de formare psihopedagogicS, corespunzitor
nivelului I de certificare pentru profesia didactici, oblin certificatulde absolvire, nivelul I (initial), care le

acordi dreptul sd ocupe posturi didactice in invitdmintul preuniversitar (antepregcolar, pregcolar,

primar 9i gimnazial).
in anul universitar , DSSP, ca departament de specialitate cu profil

psihopedagogic, continud organizarea programului de formare psihopedagogicd in vederea certificdrii

competentelor pentru profesia didactici la nivelul l, in regim postuniversitar cu durata de 1 semestru,
pentru absolvenlii de studii universitare cu diplomd de licenld sau, dupi caz, diplomd de absolvire a

unei institulii de invdtimint superior.
inscrierea absolvenlilor de studii universitare de licenti, se face in perioada

online, prin trimiterea pe email a unui dosar personal care va conline urmdtoarele
acte scanate:

1. Cerere inscriere - descarci de aici: https://dspp.utclui.ro/nivel-postuniversitar.html
Obs. Pentru doamnele cdsitorite - se trece int6i numele din cedificatul de nastere si in
parantezi numele de cisitorie.

2. Diploma de licenld sau diploma de absolvire (ori adeverinla de absolvire a invildmAntului
superior pentru absolvenlii din anul curent) sau diploma de absolvire programe
postuniversitare (de minim 90 credite) sau diplomi programe de conversie profesionald,
conform OM nr. 4129116.07.2018,

3. Foaia matricoli de la licenli;
4. Certificat de nagtere gi de cdsitorie (daci este cazul);
5. Buletin/carte de identitate;
6. Adeverinli medicali eliberati de medicul de familie, in care se precizeazi cd respectivul

candidat ,,Nu suferd de boli contagioase ori de alte afecliuni incompatibile cu profesia
didacticS".

Toate aceste acte vor fi scanate in ordinea precizatd mai sus, intr-un
sinour document. cu numele cursantului.

Secretariatut DSSP va trimite confirmarea cd dosarul este complet, pe
emailul cursantului.
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Candidalii care nu dispun de mijloace tehnice necesare pentru a face
inscrierea online, pot veni la sediul DSSP din cadrul universitdlii
https : //d s p p. utc I u i. ro/co ntact. h tm I

Accesul in universifafe se va face respectind normele sanitare impuse de
situalia actuald!

Drepturile gi obligatiile cursantului precum gi raporturile acestuia cu universitatea se stabilesc
prin contractul de studii incheiat cu institulia academici. Programul de formare psihopedagogici in
regimul cursurilor postuniversitare se organizeazd in timpul siptdmAnii, in perioada

Admiterea la programele de formare psihopedagogici se face pe baza suslinerii unui interviu

structurat realizal de citre comisia de admitere. lnformalii privind data, ora si modalitatea de

desfSgurare a interviului vor fi comunicate pe email, respectiv publicate pe adresa web
https://dspp.utcluj.ro/nivel-postuniversitar.html. Absolventii studiilor universitare de licentd parcurg

programul de formare psihopedagogicd in regimul cursurilor postuniversitare cu taxi, a cirui cuantum
se stabilegte anual de senatul universititii, reprezentAnd contravaloarea activitililor programului de

formare psihopedagogici, se plitegte in 2 rate, la casieria universititii sau prin banci, conform
termenelorprevizuteincontract,iardovadapli!iisetrimitepeemailg.
Disciplinele promovate pe parcursul studiilor universitare cu credite obtinute anterior in cadrul
programului de formare psihopedagogicS, se recunosc, conform principiilor de transfer, recunoagtere
gi acumulare a creditelor de studiu, pe baza foii matricole gi a unei cereri adresate conducerii
departamentului.

Plan de invSlimAnt -vezi link: https://dspp.utclui.ro/nivel-postuniversitar.html

obtinute:

6.1

Competenle
profesionale:

C1*Proiectarea unor programe de autoinstruire sau educalionale adaptate
pentru diverse niveluri de vArstd pregdtire gi diverse grupurilinte;
C2_Realizarea activiti!ilor specifice procesului instructiv-educativ din
invd{dmdntul preuniversitar gi universitar;
C3_Evaluarea proceselor de invSlare, a rezultatelor gi a progresului

inregistrat de elevi/studenli;
C4_Abordarea manageriald a grupului de elevi/studenli, a procesului de
inv5ldmdnt gi a activitS{ilor de invilarelintegrare socialS specifice vArstei
grupuluilinti;
C5_Consilierea, orientarea gi asistarea psihopedagogicd a diverselor
categoriide persoane/grupurieducalionale (elevi, studenli, familii, profesori

angajafietc.);
C6_Autoevaluarea gi ameliorarea continud a practicilor profesionale gi a
evolulieiin carieri.

6.2
Competenfe
transversale:

CTI Aplicarea principiilor gi normelor de deontologie profesional5,

fundamentate pe op{iunivalorice explicite, specifice specialistuluiin gtiinlele
educaliei;
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Programul de formare psihopedagogica se finalizeazd cu examen de absolvire a nivelului I de
certificare, examen care conste in elaborarea 9i suslinerea unui portofoliu didactic. Portofoliul didactic
este un pachet de documente care reflectd sintetic nivelul gi calitatea competentelor dob6ndite de
absolventi prin parcurgerea programului psihopedagogic.

Absolventilor programului de formare psihopedagogice li se elibereazd certificat de absolvire a

nivelului I de certificare pentru profesia didacticd, pe baza cdrora au dreptulsi functioneze ca profesori

in invitimAntul preuniversitar (antepregcolar, pregcolar, primar gi gimnazial), in specialitatea previzuti
de diploma de licenti sau, dupi caz, diploma de absolvire a studiilor universitare.
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PO_DSPP_08.A.03 - Oferta Programului de formare psihopedagogici in vederea certificirii
competenlelor pentru profesia didactici in regim postunaversitar, Nivel ll

OFERTA DE FORMARE
pstHopEDAGoGtcA iu veoeReA cERTtFtcAntt con,tpETENTELoR

PENTRU PROFESIA DIDACTICA
Curs postuniversitar

Anul universitar .............................. Nivelul ll

Departamentul de Specialitate cu Profil Psihopedagogic (DSPP) al Universititii Tehnice
din Cluj-Napoca este specializat gi certificat si asigure formarea psihopedagogici gi metodici a
studentilor 9i absolventilor de invdtdm6nt superior care opteazd pentru profesia didactici. Vezi pagina

web: https://dspp.utcluj.rol .

Conform OM nr. 3850/02.05.2017, art.1 absolventii de studii universitare care au acumulat un

minimum de 30 de credite transferabile din programul de formare psihopedagogici, corespunzdtor
nivelului I de certificare pentru profesia didactici, oblin certificatul de absolvire, nivelul I (inilial), care le
acordd dreptul sd ocupe posturi didactice in invildmdntul preuniversitar (antepregcolar, pregcolar,

primar gi gimnazial).
Absolventii programelor de formare psihopedagogicd care au acumulat un minimum de 60 de

credite transferabile, corespunzdtor nivelului ll de certificare pentru profesia didacticS, oblin certificatul
de absolvire, nivelul ll (de aprofundare), care le acordi dreptul sd ocupe posturi didactice in
invitimintul liceal gi postliceal, cu conditia absolvirii unui program de master in domeniul diplomei de

studii universitare de licenli.
in anul universitar , DSSP, ca departament de specialitate cu profil

psihopedagogic, continui organizarea programului de formare psihopedagogici in vederea certificirii
competenlelor pentru profesia didacticd la nivelul ll, in regim postuniversitar cu durata de 1 semestru,
pentru absolvenlii studiilor universitare cu diplorird de licenld sau, dupd caz, diplomi de absolvire a

unei institutii de invdtdmdnt superior sau diplomd de absolvire program postuniversitar (de 90 credite)
sau diplomd de conversie profesionali, conform OM nr. 4129116.07.2018.

Pot urma programul de formare psihopedagogicS, nivelul ll gi absolventii colegiului universitar
pedagogic sau ai ciclului I de studii de licenli cu specializarea ,,Pedagogia invdldmAntului primar gi

pregcolar", pentru care se consideri indeplinitd cerinta privind pregdtirea psihopedagogicd de nivel l.

inscrierea absolvenlilor de studii universitare de licentS, se face in perioada

online, prin trimiterea pe email ......... ... a unuidosar personalcare va conline urmdtoarele
acte scanate:

1. Cerere de inscriere - descarci de aici: https://dspp.utclui.ro/nivel-postuniversitar.html
Obs. Pentru doamnele cdsitorite - se trece intAi numele din certificatul de nastere si in
parantezd numele de cisitorie.

2. Diploma de licenti sau diploma de absolvire (ori adeverinla de absolvire a inv5lim6ntului
superior pentru absolvenlii din anul curent) sau diplomi de absolvire curs postuniversitar (90
credite) sau diplomi conversie profesionali, conform OM 4129116.07.2018;

3. Certificat DSSP, nivelul l, adeverinld sau foaia matricoli cu modulul psihopedagogic inclus -
pentru absolventii promotiilor de pAnd in anul 1999;

4. Diploma de master;
5. Foaie matricolS/Supliment la diplomi de master ;
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6. Certificat de nagtere gi cdsdtorie (daci este cazul);
7. Buletin/carte de identitate;
8. Adeverinli medicali eliberatd de medicul de familie, in care se precizeazA cd respectivul

candidat,,Nu suferi de bolicontagioase oride alte afecliuni incompatibile cu profesia didactici".

*" Toate aceste acte vor fi scanate in ordinea precizatd mai sus, intr-un

m[ sinqur document. cu numele cursantului.
WmW Secretariatul DSSP va trimite confirmarea cd dosarul este complet, pe

emailul cursantului.

ffi i,"",i",cllo'!#1,"",*"0!r'liifi",!"#;i""r:!;'""oln'""::;:u,o"i,'#,l,"liii,
ffi https://dspp.utclui.ro/contact.html.
Wnw""

situatia r::::;i' 
in universifafe se va face respectflnd normele sanitare impuse de

Drepturile gi obligaliile cursantului precum gi raporturile acestuia cu universitatea se stabilesc
prin contractul de studii incheiat cu institutia academici. Programul de formare psihopedagogici in

regimul cursurilor postuniversitare se organizeazd in timpul siptim6nii, in perioada

Admiterea la programele de formare psihopedagogici se face pebaza suslinerii unui interviu

structurat realizal de citre comisia de admitere. lnformalii privind data, ora si modalitatea de

desfdgurare a interviului vor fi comunicate pe email, respectiv publicate pe adresa web

https://dspp.utcluj.ro/nivel-postuniversitar.html. Absolventii studiilor universitare de licentd parcurg

programul de formare psihopedagogici in regimul cursurilor postuniversitare cu taxi, a cirui cuantum

se stabilegte anual de senatul universititii, reprezentind contravaloarea activitililor programului de

formare psihopedagogici, se pldtegte in 2 rate, la casieria universititii sau prin bancd, conform

termenelorprev5zuteincontract,iardovadapE!iisetrimitepeemailg.
Disciplinele promovate pe parcursul studiilor universitare cu credite obtinute anterior in cadrul
programului de formare psihopedagogicd, se recunosc, conform principiilor de transfer, recunoagtere
gi acumulare a creditelor de studiu, pe baza foii matricole 9i a unei cereri adresate conducerii

departamentului.

Plan de invilimAnt -vezi link: https://dspp.utclui.ro/nivel-postuniversitar.html

Competenle oblinute:
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6.1

Competenle
profesionale:

C1_Proiectarea unor programe de autoinstruire sau educalionale adaptate
pentru diverse niveluri de vArstd pregetire gi diverse grupurilinta;
C2_Realizarea activiti!ilor specifice procesului instructiv-educativ din
invS{SmAntul preuniversitar 9i universitar;
C3_Evaluarea proceselor de invdlare, a rezultatelor gi a progresului

inregistrat de elevi/studenli;
C4Jbordarea manageriali a grupului de elevi/studenfi, a procesului de
invS!6m6nt gi a activit5lilor de invdlarelintegrare social5 spbcifice vdrstei
grupului!intd;
C5_Consilierea, orientarea gi asistarea psihopedagogici a diverselor
categoriide persoane/grupurieducalionale (elevi, studenli, familii, profesori

angajalietc.);
C6_Autoevaluarea gi ameliorarea continud a practicilor profesionale gi a
evolutieiin carierd.

6.2
Competenfe
transversale:

CT1_Aplicarea principiilor gi normelor de deontologie profesionali,
fundamentate pe oBliunivalorice explicite, specifice specialistuluiin gtiintele
educa!iei;
CT2_Cooperarea eficientd in echipe de lucru profesionale, interdisciplinare,
specifice desfiEuririi proiectelor gi programelor din domeniul gtiinlelor
educafiei;
CT3_Utilizarea metodelor gitehnicilor eficiente de invilare pe tot parcursul

vief ii in vederea formirii gi dezvoltirii profesionale continue.

Programul de formare psihopedagogici se finalizeazd cu examen de absolvire pentru nivelul ll
de certificare, const6nd in elaborarea gi sustinerea unui portofoliu didactic. Absolvenlii studiilor
universitare care au finalizat programul de formare psihopedagogici gi au promovat examenul de

absolvire, corespunzitor nivelului ll de certificare, obtin certificatul de absolvire a DSPP, nivelul ll (de

aprofundare), care le acordd dreptul de a ocupa posturi didactice in invitdmintul liceal, postliceal, daci
au absolvit 9i un program de master in domeniul diplomei de licentS.

Fiecare certificat va avea ca anexd foaia matricoli in limba romAnd gi limba englezi, cu situatia
gcolari a absolventului programului de formare psihopedagogicd.
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PO_DSPP_08.A.04 - Cerere de incriere la Programul de formare psihopedagogici in regim
postuniversitar nivel ...

Nr. I Avizat,
Director DSPP

Cdtre

Conducerea Departa mentului d e Specialitate cu Profil Psihopedagogic

Subsemnatul absolvent al

specializirii promolia ......, rog a mi se aproba inscrierea la

Modulul psihopedagogic comasat Nivelul
*Menlionez cd am parcurs urmitoarele discipline din Modulul

Anexez scanate certificatul de nagtere, , certificatul de cdsdtorie (dacd e cazul), cartea de

identitate, diploma de licen!5, suplimentul la diploma, adeverinla medicali.**

Date de contact: tel .............. ., adresa de e-mail

Data Semnitura,

* Pt. cei care se inscriu la completare de Nivel
** Pt. cei care se inscriu la Nivelul ll se anexeazd pe lingi actele de mai sus 9i diploma de master,
suplimentulla diplomd, certificatulde modulpsihopedagogic Nivel l, foaia matriold. Ceicare au terminat
studiiin striinitate vor anexa si atestatul de echivalare a studiilor, eliberati de ME.
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PO_DSPP_08.A.05 - Solicitare aprobare comisie pentru desfigurarea interviuluiin vederea
admiterii la Programul de formare psihopedagogici in regim postuniversitar nivel ...

Nr. I

Citre
Conducerea Universititii Tehnice din Cluj-Napoca,

Prin prezenta vi inaintim spre aprobare comisia pentru desfigurarea admiterii la

Programul de formare psihopedagogica in regim postuniversitar - nivel ..., care va avea loc in data de

Pregedinte:

Membri:

Cu mullumiri,

DIRECTOR DSPP, SECRETAR,
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PO_DSPP_08.A.06 - Lista candidatilor declarali admigi

Nr. /

LlsrA cANDtDATtLOR DECLARATIADMI9I LA PROGRAMUL DE FORMARE
PSIHOPEDAGOGICA IN REGIM POSUNIVERSITAR, NIVEL ...

AN UNIVERSITAR

NR.GRT. NUMELE 9I PRENUMELE NIVEL TAXA NIVEL...
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PO_DSPP_08.A.07 - Figa de incriere la Programul de formare psihopedagogici in regim
postuniversitar nivel ...

FtgA DE ir,rSCRleRe
Modul Psihopedagogic NIVEL ..... curs postuniversitar, comasat, cu taxi

Perioada: ......

Numele, initiala tatilui 9i prenume: ... ... .

Data 9i locul nagterii Ziua.........luna ......anu1................Localitatea...
Judetul

Domiciliul: Localitatea. .Judelul.
Str..... .Nr.......

Telefon:
E-mail:
Bl/Cl: seria ....... nr . eliberat de Politia ........ la data
Prenumele pirin[ilor: tata... ........mama
Profesia..
Locul de munci actual/ locu! de munci dorit...........

DOCUMENTE ANEXATE LA DOSAR:

1. Figa de inscriere;
2. Certificat de nagtere original (pentru conforrhitate) + copie;

3. Copie carte de identitate;
4. Adeverinld/ diplomd licenld insolitd de foaia matricoli, original (pentru conformitate) + copie;

5. * Adeverin!il diplomi de master insolitd de foaia matricoli, original (pentru conformitate) +

copie;
6. . Certificatul de absolvire al Programuluide formare psihopedagogici Nivelul I insolit de foaia

matricoli, original (pentru conformitate) + copie;

7. Adeverinli medicald care sd ateste faptul cd solicitantul nu suferi de boli contagioase sau
alte afecfiuni incompatibile cu profesia didacticd;

8. Contractul de studiu, doud exemplare.

Data

* Pt. cei care se inscriu la Nivelul ll
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PO_DSPP_08.A.08 - Gontract de studiu

l.l.UNIVERSITATEA

CONTRACT DE STUDIU
Nr........ din .. . ..

capitotut 1. PARTILE IMPLICATE

TEHNTCA DIN CLUJ-NAPOCA, in calitate de lnstitulie de invilamAnt
superior, reprezentati de in calitate de rector

1.2 DllDna

-CNP - -, 

iI.|

calitate de cursant al Programului de pregitire psihopedagogici prin studii postuniversitare, organizat
de Departamentul de Specialitate cu Profil Psihopedagogic din cadrul Universitdlii Tehnice din Cluj-
Napoca.

Capitolul 2. OBIECTUL CONTRACTULUI

2.1. Desfdgurarea unui Program de pregdtire psihopedagogicd prin studii postuniversitare,
organizat de Departamentul de Specialitate cu Profil Psihopedagogic din cadrul Universitilii Tehnice
din Cluj-Napoca. ln urma absolvirii cursantii obtin CERTIFICAT DE ABSOLVIRE A PROGRAMULUI
DE FORMARE PSIHOPEDAGOGICA fN'VED;EREA CERTIFICARII COMPETENTELOR PENTRU
PROFESIA DIDACTICA, NIVEL ....

Capitolul 3. DURATA $COLAREARII

3.1 Durata cursului va fi de 4 luni.

Capitolul 4. OBLIGATIILE PARTILOR

4.1. Universitatea Tehnici din Cluj-Napoca se obligd:

a. Si asigure baza materiald, personalul didactic, celelalte categorii de personal, suportul de
curs, precum gitoate condiliile necesare desfiguririi unui proces de instruire in conformitate cu planul
de invdlimAnt aprobat de Ministerul de resort, cu Standardele Consiliului Nalional de Evaluare
Academici gi Acreditare gi cu reglementirile in vigoare care privesc invSldmintul superior de stat.

b. Si implementeze gi si asigure politici, misuri 9i metode de proteclie a datelor cu caracter
personal pe care le deline la nivelul sistemelor informalionale.

4.2. Cursantul se obligS:

a. Ca cel t6rziu in prima siptim6ni de la inceperea cursurilor si se prezinte la secretariatul
Departamentului de Specialitate cu Profil Psihopedagogic pentru a semna Contractul de studiu.
Nerespectarea acestei obligalii conduce la scoaterea cursantului din evidenli, ceea ce atrage dupi
sine suspendarea dreptului de participare la activitSlile didactice, la probele de verificare gi la examene
p6ni la semnarea Contractului.

b. Si respecte prevederile paragrafului 4.3. al prezentului contract.
c. Sd achite taxele de gcolarizare in conformitate cu prevederile acestui contract.
d. Si se identifice, atunci c6nd acest lucru este solicitat de reprezentanli ai UTCN, la nivelul

punctului de acces la infrastructura, serviciile, facilitilile gi resursele puse la dispozilie de UTCN cu
documentele proprii de identitate;

e. Sd se autentifice, atunci cind acest lucru este solicitat la nivelul punctului de acces la
infrastructura, serviciile, facilitilile si resursele electronice puse la dispozilie de UTCN cu contul de tip
,.forrati" (.rrne ,
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f. Si respecte gi sd contribuie la menlinerea politicilor, misurilor 9i metodelor de identificare gi

autentificare care sunt instituite la nivelul universitdlii pentru prevenirea faptelor gi situaliilor asimilabile
Codului Penal in vigoare;

g. Sa respecte 9i si contribuie la menlinerea politicilor, mesurilor gi metodelor de proteclie a
datelor cu caracter personal care sunt instituite la nivelul universitSlii.

4.3. Drepturile gi indatoririle cursantului: sunt conforme cu Regulamentul privind
organizarea gi funclionarea DeparTamentului de Specialitate cu Profil Psihopedagogic, aprobat
prin HSU nr. 3371 12.12.2014 gi cu Metodolooia-cadru de organizare a programelor de formare
psihopedagogicd in cadrul instituliilor de invdldmdnt superior acreditate in vederea ceftificdrii
competenlelor pentru profesia didacticd aprobati prin Ordinul Ministrului invdldmAntului nr. 385012017.

Capitolul 5. TAXA DE $COLARIZARE

5.1.Taxa de gcolarizare pentru Programul de pregitire psihopedagogici este de
RON/cursant.

5.2. Plata se va face in doud rate:
5.2.1 Pentru Programulde pregdtire psihopedagogici nivelul l:

. prima rati pAni in ultima zi a lunii octombrie inclusiv;
Dacd data de 31 octombrie este zi nelucrdtoare, achitarea taxei se va face pAni
in prima zi de luni care succede aceasti dati.

. a doua rati pdnd la data de 15 decembrie.
Daci data de 15 decembrie este zi nelucritoare, achitarea taxei se va face pdnd
in prima zi de lunicare succede aceasta data.

5.2.2 Pentru Programulde pregdtire psihopedagogici nivelul ll:
. prima rati pAni in ultima zi a lunii martie inclusiv;

Daci data de 31 martie este zi nelucritoare, achitarea taxei se va face pind in
primazi de luni care succede aceasti datd.

. a doua ratd pini la data de 15 mai.
Dacd data de 15 mai este zi nelucritoare, achitarea taxei se va face pAnd in prima
zi de luni care succede aceasti datd.

5.3. Plata se va putea face la Casieria Universitilii sau prin virament bancar.

capitorur 6. PREVEDER! PRIVIND BUNA DESFA$URARE A ACTIVITATTLOR PROFESTONALE

6.1. Pentru sustinerea examenelor gi a verificirilor la data planificatd, de comun acord de citre
cursanti gi profesori, nu se percep taxe. Sustinerea examenului in cadrul sesiunii de reexaminare este
conditionatd de plata taxei conform regulamentului de taxe al UTCN.

6.2. in cazul retragerii cursantului sau a intreruperii temporare a studiilor, taxa de gcolarizare nu
se restituie.

6.3.Orice observalie din partea cursantilor privind modul de desfSgurare a Programului de
pregdtire psihopedagogici trebuie mentionati in scris citre conducerea Departamentului de
Specialitate cu Profil Psihopedagogic in maximum doui siptdmini de la desfdgurarea evenimentului
care constituie obiectul observaliei. Activitatea in cadrul departamentului se Tnscrie in reglementirile
Cartei UniversititiiTehnice din Cluj-Napoca, la specificulde,,activitate cu platd".

Capitolul 7. PREVEDERI FINALE

7.1. Acest contract se intocmegte in doud exemplare, cAte unul pentru fiecare dintre pd(ile
implicate.
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7.2. Neachitarea taxei previzuti in Capitolul 5 atrage dupi sine pierderea dreptului de
participare la activitilile didactice, verificeri, examene pdnd la recuperarea restantei.

7.3. in cazul exmatriculSrii cursantului, sumele achitate in contul taxei de gcolarizare nu se
restituie.

7.4.in situalii de exceplie, cursantul se poate adresa in scris pentru a solicita derogare de la
prevederile Capitolului 5, conducerii Departamentului de Specialitate cu Profil Psihopedagogic.

7.5. Rezilierea contractului se face de drept, in cazul in care cursantul soliciti retragerea de la
studii, transferul, este exmatriculat sau nu respecta conditiile prezentului contract.

Prezentul contract s-a incheiat astdzi ... , la Universitatea Tehnici din Cluj-
Napoca, Departamentulde Specialitate cu Profil Psihopedagogic, in doui exemplare, cite unul pentru
fiecare parte contractant5.

Anexdm contractului actele enumerate la punctul 4.3 din prezentul contract gi Notificarea privind
prelucrarea datelor cu caracter personal de cdtre Universitatea Tehnicd din Cluj-Napoca.

RECTOR, BENEFICIAR,
(Numele gi Prenumele)

Director Economic, Semnitura,

Director DSPP,

Consilier Juridic,

Notificarea studenlilor 9i cursanlilor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter
personal de citre Universitatea Tehnici din Cluj-Napoca

Universitatea Tehnicd din Cluj-Napoca (UTCN) face eforturi deosebite in a respecta legislalia
actuali aplicabili in ceea ce privegte respectarea drepturilor dumneavoastri gi protejarea datelor
dumneavoastrd cu caracter personal care ii sunt incredinlate, inclusiv prevederile Regulamentului
General Privind Proteclia Datelor al Uniuni Europene nr 67912016 cu aplicabilitate din 25 mai 2018. ln
cadrul UTCN fiinleazd Biroul pentru Proteclia Datelor cu Caracter Personal, care funclioneazd sub
coordonarea Pentru,orice asistenli cu privire la respectarea drepturilor
cu privire la datele cu caracter personal de citre institulia noastri, vi puteli adresa acestui birou:

telefon , web:
Datoriti temeiului legal aplicabil in RomAnia gi a situaliei contractuale in care vi aflali cu

institulia, aceasta proceseazi pe perioada relaliilor de colaborare informa[ii personale care vd apa(in
gi pe care le deline la nivelul departamentelor gi serviciilor sale legate de: identificare conform actelor
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personale de identificare emise de autoritilile statului romAn (certificat de nagtere, carte de identitate,
pagaport unde e cazul, etc. pentru identificarea dvs. la nivelul contractelor incheiate in baza Legii
Educaliei Nalionale nr.1 I 2011 cu completirile ulterioare, a Metodologiei-cadru de organizare a
programelor de formare psihopedagogici in cadrul instituliilor de invilimint superior acreditate in
vederea certificdrii competenlelor pentru profesia didacticd aprobati prin Ordinul Ministrului
invdlimintului nr. 3850/2017 sau altui temei legal aplicabil); date financiare (numir de cont, venituri
realizate la nivelul instituliei, situalii financiare personale etc.); caracteristici personale (v6rsta, locul
nagterii, nalionalitate, stare civili, etc. necesare pentru stabilirea de drepturi cuvenite); poza pentru
emiterea de documente (acte de studii, legitimalii de acces) cu respectarea'cerinlelor legale 9i,
respectiv, pentru implementarea de misuri de siguranli, securitate 9i control al accesului la
infrastructura, serviciile 9i facilitilile UniversitSlii; opinii privind starea dvs. de sdnitate (in baza
certificatelor gi adeverinlelor medicale 9i de evaluare a stirii de sinitate stipulate in normativele
aplicabile); componenla familiei (numirul de copii 9i date de identificare a acestora, stare civild etc. in
baza cdrora se fac justificirile de calcul a unor drepturi cuvenite sau se stabilesc alte drepturi conform
legilor 9i normativelor aplicabile); informalii privind parcursul dvs. academic, calificdrile delinute, istoricul
dvs. profesional, calitatea de membru in organizalii profesionale, publicalii; date de contact (adresi,
numir de telefon, e-mail) necesare pentru derularea curenti a activitilii educalionale 9i de cercetare
specifice universitd!ii

Datele delinute la nivelul sistemelor informalionale ale instituliei nu sunt comunicate unor te(e
pi(i decdt in cazul in care solicitarea se face in baza unei cereri venite conform unuitemei legal furnizat
de institulii ale statului romAn sau pentru indeplinirea obligaliilor contractuale dintre dumneavoastri ca
student / cursant 9i Universitatea Tehnici din Cluj-Napoca ca furnizor de servicii educalionale. Datele
asociate contractelor de studiu gi indeplinirii obligaliilor asociate sunt relinute la nivelul instituliei
conform (1) Nomenclatorului Arhivistic al UTCN sau (2) 5 ani dupi data indeplinirii cumulative a
condiliilor de vdrsti standard gi a stagiului minim de cotizare pentru pensionare conform Art. 56 alin. 1

lit. c) din Codul Muncii cu completirile ulterioare. Menlionim ca relinerea datelor cu caracter personal
in institulie are rolul de a putea furniza citre titularul datelor, la cerere, informalii privind perioada de
gcolarizare petrecutd in cadrul instituliei gi dupd finalizarea acestei perioade de instruire gi se supune
suplimentar temeiului legal aplicabil in Rom6nia furnizat de O.M. Nr. 657 I 24.11.2014 privind regimul
actelor de studii in sistemul de invi!5mAnt superior cu completdrile ulterioare.

Universitatea Tehnici din Cluj-Napoca, prin misurile instituite se asigurd cd respecti drepturile
cu privire la datele personale pe care le deline, informind ori de cAte ori apar procesiri noi ale datelor
inafara vreunui temei legal, contractual, menite sd vi protejeze un interes vital, realizate pentru
indeplinirea unuiscop de interes public sau ca urmare a exercitdriiautoritiliide cdtre o institulie oficiald
abilitatd. De asemenea, conform procedurilor existente, reiterdm faptul cd UTCN oferi posesorului
datelor personale, prin intermediul departamentelor de specialitate, informalii cu privire la toate datele
delinute 9i, acolo unde este cazul, gterge datele, corecteazi datele incorecte, lurnizeazd un format
portabil al datelor, se asiguri de restriclionarea procesirii, !ine cont de opozilia in prelucrarea automati
a datelor sau motivati de o situalie particulard intemeiatd 9i care nu contravine unor motive legitime gi

imperioase existente 9i aplicabile Universitilii Tehnice din Cluj Napoca.
in RomAnia, respectarea drepturilor persoanelor cu privire la datele cu caracter personal este

monitorizatd de Autoritatea Nalionald de Supraveghere a Prelucrdrii Datelor cu Caracter Personal,
informalii suplimentare gi detalii de contact fiind disponibile la adresa web: www.dataprotection.ro.

Subsemnatul declar ci am fost

notificat cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal de cdtre Universitatea Tehnici din Cluj-
Napoca, aga cum este menlionat anterior, citind 9i inlelegind aspectele enumerate.
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PO_DSPP_08.A.09 - Solicitare aprobare comisie pentru desfSgurarea examenuluifinal din
cadrul Programului de formare psihopedagogici in regim postuniversitar nivel ...

Nr.-l--

Gitre
Conducerea Universitifii Tehnice din Cluj-Napoca,

Prin prezenta vd inaintdm spre aprobare comisia pentru desfigurarea examenului final

din cadrul Programului de formare psihopedagogici in regim postuniversitar - nivel ..., care va avea loc

in data de ......................

Pregedinte:

Membri:

Cu mullumiri,

DIRECTOR DSPP, SECRETAR,
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10. CupRrNs

Nr.

comp.
Denumirea componentei din cadrul procedurii formalizate Pag.

1. USTA RESPONSABTLTLOR CU ETABORAREA, VERTFTCAREA St APROBAREA EDrTtEr SAU, DUPA CAZ, A REVTZTE|iN

CADRUL EDtTtEl PROCEDURil FORMALTZATE ........:.................................1

2. STTUATTA EDITILOR Sr A REV|ZiltORiN CADRUL EDtTilLOR PROCEDURil FORMA1|ZATE.......................................2

3. LlsrA cupRtNzAND nERSoANETE LA cARE sE DtFUzEAzA EDtTtA sAU, DUeA cAz, REVtztA DtN CADRUL EDlTtEl
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