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Nr.

crt.

Elemente
privind

responsabilii
/operatiunea

Numele gi prenumele Functia Data Semnitura

,l 2 3 4 5

1.1. Elaborat

Echipi de lucru comunS:

Conf. dr. Monica Maier

Asist.dr. Lorena Peculea

Director DSPP

Membru DSPP
)o.lt lotn

i \q li'
.#r*t**

1.2. Verificat
Conf. dr. ing. $tefan Gu[iu Prorector didactic )Y.ti.,k)\ 5f*
Jur. Cristina Szekely Birouljuridic f {,01.4^?, ,Q_/

1.3. Avizat Prof. dr. ing. Daniela Popescu

Pregedinte Comisie
de monitorizare
control
intern/managerial

Prorector MURMSE

lj,t,t. ?o2e

(
\

1.4. Aprobat Prof.dr. ing. Vasile Jopa Rector 3"'f L eok: ()\
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2. SruaTA EDITULoR g! A REvrzuLoR iN cADRUL EDTTTLoR pRocEDURr FoRMALTZATE

Nr.

crt.

Editia
sau, dupa

'cazl
revizia in

cadru!
editiei

Gomponenta revizuitii Modalitatea reviziei
Data de !a care se aplici
prevederile editiei sau

revizieieditiei

1 2 3 4

2.1. Editia I Proceduri completi
Elaborare Edi[ia I

Conformitate cu cadrul
legalin vrgoare

2.2. Revizia 1

2.3. Edilia ll

Schimbarea denumirii
din Proceduri de
examinare gi notare a
studenfilor in Proceduri
Operalionali
Exam inarea studen(ilor
inscrigiin structura
Departamentului de
Specialitate cu Profil
Psihopedagogic
Completare cu Lista
responsabililor cu
elaborarea, verificarea
gi aprobarea editiei sau,
dupi caz, a revizieiin
cadrul editiei procedurii
formalizate, Situa[ia
edi[iilor gi a reviziilor Tn

cadrul edifiilor
procedurii formalizate,
Lista cuprinzind
persoanele la care se
drtuzeazd edifia sau,
dupi caz, revizia din
cadrul edifiei procedurii
formalizate, Scopul
procedurii gi Domeniul
de aplicare
Modificarea gi

actualizarea
Documentelor de
referinti:

Elaborare Edi[ia ll

Conformitate cu cadrul
legalin vigoare

2 t27



ill,
uillvEnsllf,r:A lrHlllca

DEPARTAMENTUL DE SPECIALITATE

CU PROFIL PSIHOPEDAGOGIC

EXAMI NAREA STUDENTI LOR
iuscnrgrlru srRucrunn
DEPARTAMENTULUI DE

SPECIALITATE CU PROFIL
PSIHOPEDAGOGIC

Edilia: ll Nr. de exemplare: 15

Revizia: 0 Nr. de exemplare:
15

Pagina 3 din 27

PO_DSPP_01 Exemplar nr. 1

lntroducerea gi

definirea termenului de
Fo(d majori;
I ntroducerea termenilor
utilizali in proceduri gi

a abrevierilor acestora;
Adiugarea Declaraliei
de onestitate pentru
evaluiri online, a
Catalogului cu notele
oblinute in procesul de
evaluare a
competenlelor
studenlilor gi a Figei
disciplinei ca
documente utilizate 9i
anexe la proceduri,
descrierea con!inutului

9i rolului acestor
documente,
specificarea circuitului
documentelor;
I ntrod ucerea resurselor
necesare activitSlii de
Examinare a studentilor
Modificarea 9i
actualizarea planificiiii
operaliunilor gi

acliunilor activit6lii,
eliminarea punctajului
acordat activitSliilor de
seminar si precizarea
punctajuluiin figa
disciplinei;
lntroducerea la
Derularea opera[iunilor
gi actiunilor activititii a
fo(ei majore,
specificAnd modalitatea
de organizare,
desfigurare 9i notare a
activititilor de
examinare online a
studen!ilor;
Completarea cu
Valorificarea
rezu ltatelor activititii
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I ntroducerea tabelelor
Responsabilitili 9i
Anexe, inregistrdri,
Arhiviri 9i a anexelor
PO_DSPP_o1_4.01 -
Diagrama flux privind
examinarea studenlilor
din cadrul DSPP,
PO_DSPP_o1_A.02 -
Declaralie de onestitate
pentru examindri
online,
PO_DSPP_o1_4.02 -
Catalog cu notele
oblinute in procesul de
evaluare a
competenlelor
studen!ilor,
PO_DSPP_o1_A.03 -
Figa disciplinei

2.4. Revizia 1

2.5. Revizia2

2.6.
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3. Lrsra cupRrNzAND pERSoANELE LA cARE sE DTFUZEAA EDTTIA sAU, DUpA cAz,

REVIZIA DtN CADRUL EDITIE! PROCEDURII FORMALIZATE

Nr.

crt.

Scopul
difuzirii

Exemplar
nr,

Structuri Funclia Numele si prenumele
Data

primirii
Semnitur

a

1 2 3 4 5 6 7

3.1. Aplicare

1

DSPP Director DSPP Conf. dr. Maier Monica

3.2.
Eviden!d/
Arhivare

DSPP
Secretar DSPP,

localia Baia

Mare

Prof. Covaciu Monika

3.3.
Eviden!i/
Arhivare

lcopie
scanati

DSPP
Secretar DSPP,

loca(ia Cluj-
Napoca

lng. Criste Lucia

3.4. Aplicare 2 DSPP Membru DSPP

Prof. dr. ing. Bal

Carmen

3.5. Aplicare 3 DSPP Membru DSPP

Conf. dr. Crigan-
Tdusan Liana

3.6. Aplicare 4 DSPP Membru DSPP

Conf. dr. Marian
Claudia

3.7. Aplicare 5 DSPP Membru DSPP
Conf. dr. Stanciu Dorin

3.8. Aplicare 6 DSPP Membru DSPP
Lector Achim Florina

3.9. Aplicare 7 DSPP Membru DSPP
Lector dr. Boja Alina

3.10 Aplicare 8 DSPP Membru DSPP

Lector dr. Naghiu
Mihai

3.11 Aplicare I DSPP Membru DSPP

Lector dr. Trif Gelu

Lector dr. Triff Zorica

3.12 Aplicare 10 DSPP Membru DSPP

Asist. dr. Barkoczi
Nadia

3.13 Aplicare 11 DSPP Membru DSPP

Asist. dr. Peculea
Lorena
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3.14 Aplicare 12 DSPP Membru DSPP

Asist. dr. Sabdu Pop
Lia

3.15 Aplicare 13 DSPP Membru DSPP
Asist. drd. Coviza
Elena

3.16 lnformare 14

Prorector
at

didactic

Prorector
didactic

Cpnf. dr. ing. $tefan
Guliu 04, tL P

3.17 lnformare 15

Postare
pe site-ul
UTC-N

Director BIC Mirela Bo[an

4. ScopuL PRocEDURt!

4.1. Prin aceasti proceduri se urmiregte:
,/ stabilirea unui sef unitar de regulipentru reglementarea activitilii privind desfigurarea

examindrii studenlilor inscrigi la Programul de formare psihopedagogici in vederea

certificirii competenlelor pentru profesia didactici;
/ stabilirea responsabilitdlilor privind intocmirea, avizarea 9i aprobarea documentelor

aferente acestei activitili, conform actelor normative ce permit, din punct de vedere

legal, desfi?urarea activitilii procedurale;
./ aslsfarea personalului implicat in desfSgurarea activitilii de examinare a studenlilor

inscrigi la Programul de formare psihopedagogicd in vederea certificirii competenlelor
pentru profesia didacticd;

/ informarea studenlilor gi altor pdrli interesafe privind modalitatea de desfigurare a
activitilii procedurale de examinare a studenlilor inscrigi la Programul de formare

psihopedagogici in vederea certificirii competenlelor pentru profesia didactici.
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5. DoueNruL DE APLIcARE

Prevederile prezentei proceduri se aplici:

- in toate cazurile in care sunt examinali studenlii inscrigi la Programul de formare
psihopedagogicd in vederea certificirii competenlelor pentru profesia didactici din cadrul
DSPP;

- personalului didactic din cadrul DSPP;
- personalului didactic auxiliar al DSPP.

5.1. Precizarea (definirea) activitilii la care se referi procedura operalionali

Procedura descrie modalitatea in care Departamentul de Specialitate cu Profil Psihopedagogic
organizeazi gigestioneazi desfisurarea in condiliioptime a examinirii studenlilorinscrigi la Programul

de formare psihopedagogici in vederea certificirii competenlelor pentru profesia didactici.

5.2. Delimitarea expliciti a activitilii procedurate in cadrul portofoliului de activititi
desfigurate de entitatea publici

Aceasti proceduri urmiregte examinarea studenlilor ca proces care misoari gi apreciazd
cunogtinlele, aptitudinile gi atitudinile fiecirui student in domeniul de specializare, respectarea criteriilor
de evaluare 9i a ponderiifiecdreiforme de evaluare previzute in programa analiticd a fiecireidiscipline,
pistrarea/ arhivarea documentelor de examinare, respectarea principiilor generale aplicabile examinirii
(transparenla, egalitatea ganselor, legalitatea, impa(ialitatea, confidenlialitatea etc.).

5.3. Stabilirea sau identificarea (listarea) principalelor activitili de care depinde gi/sau care
depind de activitatea procedurati

Principalele activitdli de care depinde gi/sau care depind de activitatea procedurali sunt:

{ Organizare gi desfigurare examen;
,/ Notare examen;
r' Contestare examen.

5.4. Stabilirea sau identificarea (listarea) compartimentelor furnizoare de date 9i/sau
beneficiare de rezultate ale activitilii procedurate; listarea compartimentelor implicate in
procesul activitiilii

- Departamentul de Specialitate cu Profil Psihopedagogic;
- Prorectoratdidactic;
- Rector.

7 t27



itl,
uilrvsftr#IrA 

o?EHxrca

DEPARTAMENTUL DE SPECIALITATE

CU PROFIL PSIHOPEDAGOGIC

EXAMI NAREA STUDENTI LOR
ixscnr$riN srnucrunn
DEPARTAMENTULUI DE

SPECIALITATE CU PROFIL
PSIHOPEDAGOGIC

Edifia: ll Nr. de exemplare: 15

Revizia: 0 Nr. de exemplare:
15

Pagina I din 27

PO_DSPP_01 Exemplar nr. 1

6. DocuMENrE DE REFERNTA

6.1. Reglementiri internalionale

Nu este cazul.

6.2. Legislafie primari
,/ Legea Educafiei Nalionale nr. 112011, cu modificirile gi completirile ulterioare;
,/ Legea nr.28812004 privind organizarea studiilor universitare;
/ Legea nr. 8712006 pentru aprobarea Ordonanlei de Urgenli a Guvernului nr. 7512005 privind

asigurarea calitilii educaliei ;

,/ Legea nr. 5512020 privind unele misuri pentru prevenirea gi combaterea efectelor pandemiei

de COVID-19;
,/ Legea nr.20312020 pentru modificarea gi completarea Legii nr. 5512020 privind unele misuri

pentru prevenirea si combaterea efectelor pandemiei de COVID-19;
r' HotirArea nr. 915 din 14.12.2017 privind modificarea anexei la H.G. nr. 141812016 pentru

Metodologia de evaluare externd, a standardelor, a standardelor de referinli gi a listei

indicatorilor de performanld a Agenliei RomAne de Asigurarea CalitSlii in invdlimAntul Superior.

6.3. Legislalie secundare

/ Ordinul M.E.N. nr. 3850/2017 din 2 mai 2017 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de
organizare a programelor de formare psihopedagogici in cadrul instituliilor de invS[5mAnt
superior acreditate in vederea certificiriicompetenlelor pentru profesia didactici;

,/ Ordinul de Ministru nr.4206106.05.2020 privind luarea unor misuri in domeniul invitimAntului
superior din RomAnia;

./ Ordinul M.E.C. 9i M.S. nr.54871149412020 si nr. nr. 5650/167012020 pentru aprobarea misurilor
de organizare a activititii in cadrul unit5[ilor/institutiilor de invd[imAnt in condilii de sigurantd
epidemiologici pentru prevenirea imbolnivirilor cu virusul SARS-CoV-2.

6.4. Legislalie terliari (alte documente, inclusiv reglementiri interne ale UTC-N)

,/ Carta UniversitiliiTehnice din Cluj-Napoca aprobati de citre Senatul UniversititiiTehnice din

Cluj-Napoca, revizuiti si modificati din 24.04.2015;
./ Codul de etici gi deontologie universitarS;
/ Metodologia de examinare a studenlilor din Universitatea Tehnici din Cluj-Napoca;
,/ Metodologia de organizare a programelor de formare psihopedagogici in UTC-N in vederea

certificirii competenlelor pentru profesia didactici aprobati in gedinla Senatului Universititii
Tehnice din Cluj-Napoca din 22.02.2018,

,/ Regulament privind organizarea gi funclionarea Departamentului de Specialitate cu Profil

Psihopedagogic;
/ Fisa postului aferentd fiecirui post implicat in furnizarea de date privind examinarea studenlilor.
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7. Denuryr grABREvrERr

7.1. Definilii ale termenilor

Nr.crt. Termenul Definilia gi/sau actu! care definegte termenul

1 Plan de
invilimAnt

lnclude toate disciplinele care contribuie la oblinerea unei calificiri
universitare, reparlizate succesiv pe ani de studii gi cu ponderi

exprimate in credite de studii de tipul ECTS (H.G. 915/2017)

2. Fo(i majord Fo(a majori este orice eveniment extern, imprevizibil, absolut
invincibil 9i inevitabil (art. 1351 alin. (2) Cod Civil). Evenimentele de
fo(i majord (stare de asediu, de alerti sau de urgenli na[ionali sau
locald, calamitili naturale etc., definite conform legislaliei in vigoare)
sunt fenomene naturale extraordinare, striine de activitatea gi vointa
omului.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr.crt. Abrevierea Termenul abreviat

1. PO Procedura operalionali

2. ARACIS Agenlia RomAni pentru Asigurarea CalitSliiin invilim0ntul Superior

3. UTC-N Universitatea Tehnici din Cluj-Napoca

4. DSPP Departamentul de,Specialitate cu Profil Psihopedagogic

5. MEC Ministerul Educaliei gi Cercetirii

6. MS Ministerul Sinit5lii

7. MURSME Management Universitar 9i Relalia cu Mediul Socio-Economic

8. SINU Departamentul de lnformatici

9. BIC Biroul !magine si Comunicare

I 127
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8. DescnrEREA PRocEDURI

8.1. Generalititi

Caracterul formativ al disciplinelor se definitiveazi prin modul in care se desfigoari aceasti
etapi de examinare.

fiecare disciplini gi a creditelor previzute in planul de invildm6nt.

administrativi a departamentului, de corpul didactic ce desfigoari activitdli in departament gi

de studenlii inscrigi la Programul de formare psihopedagogici in vederea certificdrii

competenlelor pentru profesia didacticd.

European de Credite Transferabile ECTS (European Credit Transfer System), conform

Regulamentului pentru activitatea profesionali a studenlilor utilizAnd sistemul ECTS. Creditele

alocate unei discipline potrivit planului de invdlim6nt sunt oblinute de student prin promovarea

disciplinei respective, adici prin oblinerea notei minime 5 (cinci). Creditele acordate unei

discipline nu se pot obline in etape.

care au optat inscriindu-se in structura DSPP a UTC-N, in cadrul tuturor activitSlilor didactice

desfSgurate pe parcursul celor doui semestre ale fiecirui an universitar, al practicii pedagogice,

al probelor de verificare previzute pe parcursul semestrelor gi al examenelor programate in

sesiunile de examene, conform planurilor de invS[im6nt in vigoare.

cunogtinle 9i abilitili, referatelor de senlinar, proiectelor etc. La final, este previzuti, pentru

fiecare disciplind de studiu, gi o evaluare globald. in examinarea studenlilor se vor respecta

cerinlele psiho-pedagogice 9i principiile de evaluare in invSldmAntul superior, imbinAndu-se

metodele tradilionale (examen scris, oral, colocviu), cu cele moderne (portofoliul, proiect,

prezentiri PowerPoint etc.). Modalitilile de examinare la fiecare disciplini trebuie anunlate

studenlilor la prima intAlnire de curs, conform figei disciplinei.

calamitdli naturale etc., definite cilnform legislaliei in vigoare), avAnd in vedere infrastructura

UTC-N, activitatea de evaluare a studenlilor se desfigoari online pentru toate disciplinele

cuprinse in planul de invSlimint, prin platforme agreate de UTC-N 9i alese de cdtre cadrele

didactice.
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8.2. Documente utilizate

8.2.1. Lista qi provenienla documentelor utilizate

PO_P D_0 I _A02_Declaralia de onestitate pentru evalui ri on I i ne PD

PO_DSPP_01_A.03 - Catalog cu notele oblinute in procesul de evaluare a

competenlelor studenlilor
DSPP

PO_DSPP_01_A.04 - Figa disciplinei DSPP

8.2.2. Conlinutul gi rolul documentelor utilizate

o Declara[ia de onestitate pentru examiniri online prin care studentul se angajeazi sd nu

foloseasci alte rbsurse decAt cele permise de citre profesor, si nu se consulte cu alte persoane

in timpul examenului 9i si respecte Codul universitar al drepturilor gi obligaliilor studentului din

UTC-N.
. Catalogul cu notele obfinute in procesul de evaluare a competenlelor studenlilor

centralizeazi notele (in cifre si litere) oblinute in sesiunea de examinare de citre studenlii unei

facultili, la o disciplini de studiu din cele previzute in planurile de invSlimAnt in vigoare.

Catalogul se completeazi pentru toli studenlii cu nota oblinuti (nr. intreg de la 1 la 10), ADMIS,

RESPINS sau ABSENT. Eventualele modificiri se vor efectua doar pe baza justificirii scrise a

examinatorului 9i cu aprobarea decanului. Cataloagele se vor completa electronic in SINU, se

vor lista, semna de ambii evaluatori 9i preda la secretariatul departamentului.
. Figa disciplinei reprezinti un document folosit ca instrument de asigurare a calitilii, menlionat

de citre ARACIS in procedura de evaluare periodici a programelor de studii ale unei universitili
(ARACIS, 2006) in diferite secliuni cu privire la activitdlile desfigurate 9i procedurile de evaluare

utilizare, fiind corelati cu planul de inv5ldm6nt. Ea descrie condiliile pentru reugita Tnvifirii
exprimate prin competenle, obiective, conlinuturi, activitili de invilare 9i modalitSlide evaluare,

intr-un cadru ce pleaci de la premisa ci figa disciplinei este rezultatul unui demers analitic

complex ce are labazd dezvoltarea de competenfe, printr-o abordare centrati pe student.

8.2.3. Circuitul documentelor

Denumirea documentului Circuli la Operaliunile ce se efectueazi
in legituri cu documentul

Declaralia de onestitate
pentru evaluiri online

Cadru didactic titular curs Arhivare declaralii in SINU

Cataloage de examinare Cadrul didactic titular curs
Secretar

Centralizare
Arhivare cataloage

Fige ale disciplinelor Cadrul didactic titular curs
Consiliul Departamentului
Director DSPP
Director BIC

Redactare
Avizare
Aprobare
Postarea figelor de disciplini pe

site-ul DSPP
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8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale

- Resursele materiale necesare sunt constituite din elementele de logistici: birouri, scaune,

dulapuri, rechizite, liniitelefonice, calculatoare, materiale informatice, acces la releaua UTC-N,

acces labaze de date, imprimanti, posibilitilide stocare a informaliei, platforme online agreate

de UTC-N.

8.3.2. Resurse umane

- Resursele umane sunt reprezentate de departamentul/departamentele gi/sau
persoana/persoanele din cadrul DSPP care sunt implicate prin atribuliile/sarcinile de serviciu,
in realizarea activitilii procedurale (ex. cadre didactice universitare din structura DSPP, secretar
DSPP, responsabil SINU)

8.3.3. Resurse financiare

- Nu este cazul.

8.4. Modul de lucru

8.4.1. Planificarea operaliunilor gi acliunilor activitdlii

,/ La inceputulfiecirui an universitar, titulariide disciplini au obligalia de a afiga tematica si modul

de desfigurare a examenuluigide a face precizdri privind condiliicare pot contribui la acordarea
notei finale (tematica gi bibliografia recomandati, modul de desfigutarc a examenului, testele

de verificare pe parcurs, activitatea de practici pedagogici, caracterizirile colaboratorilor de

disciplini, referatele etc.).
,/ Evaluarea pregitirii profesionale a studentului se realizeazd continuu, pe intreg parcursul

studiilor, in cadrul seminariilor, al activitd[ilor practice, al altor forme previzute in planurile de

invi!5mint, precum 9i sumativ, prin examene gi colocvii, care se sustin in sesiunile stabilite in
conformitate cu structura anului universitar. Formele de verificare previzute in planurile de

invitimAnt aflate in vigoare sunt: examene, colocvii gi verificiri.
/ Criteriile de evaluare, ponderea fiecirei forme de evaluare gi standardele minime de

performanli sunt precizate in figa disciplinei, iar aceste documente sunt accesibile la

secretariatul DSPP gi pe site-ul DSPP 9i sunt aduse la cunogtin[i studentilor de citre profesorul

titular de curs la prima intAlnire. Figele de disciplini, precum gi modalitilile de evaluare sunt

analizate gi reactualizatela fiecare inceput de an universitar in prima gedin!5 a consiliului DSPP,

fiind armonizate cu obiectivele generale gi specifice ale DSPP 9i cu profilul competentelor
urmirite prin programul de studiu. Strategiile de evaluare sunt aprobate de citre Comisia
interni de asigurare a calitilii la nivelul DSPP.

./ Titularul de disciplini poate comunica studentilor o tematici mai detailati decit cea previzuti
in figa disciplinei, eventual chiar gi o listi de subiecte. Acest lucru trebuie realizat cu o
siptim6ni inaintea finalizirii semestrelor. Titularul de disciplini va comunica explicit tematica

de examinare care nu a fost acoperiti integral la cursuri, dar care este sus[inutd prin materiale

didactice puse la dispozitia studen[ilor.
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Studenlii inscrigi in structura DSPP vor sus[ine examenele in cele doui sesiuni stabilite prin

structura anului universitar. Programarea examenelor in sesiunile de iarni gi de vari se face la
propunerea studen[ilor gi cu avizul cadrelor didactice titulare de disciplini gi se aduce la

cunogtinla tuturor studen[ilor, prin afigare la avizierul DSPP. intr-un an universitar, studen[ii se
pot prezenta la examen de cel mult de doud ori la fiecare disciplini ce figureazi in contractul
de studiu incheiat cu DSPP: o dati in sesiunea de la finele semestrului gi o datd in sesiunea de
restanle din toamni
in sesiunile aferente semestrelor, intervalul dintre examene trebuie si fie de minim trei zile.
Secretariatul DSPP este responsabil cu afigarea programirii examenelor.
Pentru sesiunile de iarni gi de vari se previd din timp datele examenelor, studentul av6nd
obliga[ia si se prezinte cu grupa din care face parte. in cazuri bine justificate, profesorul

examinator poate aproba studentului si se prezinte la examen cu o alti grupd.

Studentii trebuie si aibi asupra lor carnetul de student, in care profesorul examinator va
consemna, la finalizarea examinirii orale, nota ob[inuti.
Cadrul didactic titular de disciplini (comisia) stabilegte notele pe care le acordd studenlilor 9i
are obligalia de a le trece in catalogul electronic, in SINU (https://websinu.utclui.rol) gi si le
predea la secretariat, listate si semnate, in termen de72 de ore de la data suslineriiexamenului,
dar nu mai mult de 48 de ore de la terminarea sesiunii. Dupd 72 de ore catalogul se blocheazd,
iar deblocarea se realizeazl numai dupi aprobarea directorului de departament.
in situalii de fo(i majori (stare de asediu, de alerti sau de urgen!5 nalionali sau locali,
calamitili naturale etc., definite conform legislalieiin vigoare), data siora examiniriise stabilesc
prin consens de titularul disciplinei gi studenli. Acestea, precum gi modalitatea concreti
(tehnici) de suslinere a evaluSrii se comunici secretariatului cu cel pulin o luni inainte de
inceperea sesiunii.

8.4.2. Derularea operaliunilor gi acliunilor activitdlii

8.4.2.1. Organizarea 9i desfdgurarea examenului pentru o anumitd disciplind

specialitate, de preferin[i cadrul didactic care a condus seminariile.

stabili, pentru desfigurarea examenului, o comisie formatd din alte 2 cadre didactice.

anun[ate studentilor din timp gi in detaliu. Modalitatea de sustinere a examenelor (scris sau/gi

oral) se stabilegte pentru fiecare disciplini de cdtre Comisia de calitate a DSPP. Fiecare titular
de curs va anun[a la ultimul curs din semestrul respectiv, tematica pentru examen/colocviu cu

bibliografia necesari gi va preciza incd o dati, explicit, forma de evaluare la disciplina
respectivi.

disciplini la propunerea grupelor de studenli. in sesiunile ordinare, programul se aduce la
cunogtin[a studentilor prin afigare (la avizier, de citre secretariat gi pe site-ul DSPP) cu cel pu[in

doud siptimAni inaintea inceperii sesiunii de examene. Secretariatul DSPP sunt responsabile
cu afigarea programirii examenelor.
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profesionale (lucriri de seminar, lucriri practice), previzute in conformitate cu planul de

invilimAnt 9i cu programele analitice ale disciplinelor de studiu, precum 9i obligatiile financiare

(tax5 de gcolarizare, taxi de examen etc.) pAni la examene.

Prezentarea la orice probi de examinare se face in finuti decenti, adecvati evenimentului,

atit pentru examinat cit 9i pentru examinator. lntrarea studenfilor in sala de examen se face pe

baza carnetelor de student vizate pe anul in curs. Cadrele didactice examinatoare au obliga[ia

si controleze persoanele din sala de examen pentru a vedea daci au calitatea de studen[i 9i

daci fac parte din anul respectiv de studiu.

Responsabilitatea elaboririi subiectelor revine titularului de disciplini.
Subiectele vorficoncepute pentru o acoperire uniformi gicit maicompleti a tematiciidisciplinei
gi se vor formula astfel incAt si se evite formuldri ambigue, care si puni in dificultate studen[ii.

Subiectele de examen vor fi formulate pe baza programei analitice a disciplinei in cauz6, avind
in vedere problemele predate l? curs, recomandate studenlilor spre invdtare din manuale,

precum gi aplicafiile practice gi studiile de caz rezolvate sau propuse spre rezolvare in cadrul

seminariilor.
Examinarea prin probi orali se face pe baza biletului de examen extras de cdtre student din

totalul biletelor intocmite, semnate de citre examinatori gi avizate de citre directorul DSPP. Un

bilet de examen poate cuprinde intre 2-4 subiecte din tematica disciplinei respective, inclusiv

abordirile aplicative (dupi caz). Studentul beneficiazd de un timp de pregitire a rispunsurilor
de maximum 10 minute. in cazul in care studentul nu cunoagte subiectele de pe biletul extras,

el va putea si schimbe biletul gtiind cd, in acest fel, nota finali se va diminua cu 2 puncte.

Examinarea prin probi scrisi presupune existenta a 3-4 variante de probe scrise semnate de

citre profesorul examinator gi aprobate de directorul DSPP, sigilate gi gtampilate. Profesorul

examinator va desemna in mod aleator un student care sd extragd in fafa grupei un singur bilet,

iar acesta va constitui proba de evaluare scrisi pentru examenulin cauzi.
Colocviul de practici pedagogici se susfine in fala unei comisii formate din coordonatorul de

practici pedagogici gi un cadru didactic desemnat de directorul DSPP. Comisia examinatoare

va verifica con[inutulgi calitatea elaboririi portofoliuluide practici pedagogici alfieciruistudent
gi ii va adresa studentului intrebiri privind competenfele dobAndite pe durata stagiului de

practici din unitilile gcolare de aplicalie. in final, membrii comisiei examinatoare vor stabili prin

consens nota acordati studentului, noti pe care coordonatorul de practici o va inscrie in

catalog.
Studen[ii care nu promoveazi practica pedagogici sunt obligati sd refaci individual activititile

neefectuate corespunzitor gi sd refaci sau sd completeze portofoliul de practici, iar apoi si
resustini colocviul de practici in sesiunea de toamni.
in situa[ia in care un student nu poate parcurge o parte a programului de practici pedagogici
pentru motive intemeiate, el va putea recupera activitilile pierdute conform unui program de

recuperare stabilit cu acordul profesorului coordonator gi al profesorului mentor. Daci un

student nu poate parcurge intreaga activitate de practicd pedagogice dintnun semestru, el o va
putea recupera in semestrul urmitor sau prin participarea la un program de activititi simulative
de practici pedagogici cu cei de la cursul postuniversitar organizat de citre DSPP pentru toti
studen[ii aflati in aceasti situa[ie, activitate ce se va derula dupi un orar afigat.

Modele ale subiectelor de examen se recomandi si fie prezentate studentilor impreuni cu

rezolvarea lor in cadrul ultimelor ore de aplicatii (seminarii) gi/sau si fie afigate.
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multe ori intr-o sesiune se recomandi ca toate subiectele si fie elaborate inaintea primei date
de examinare.

sesiune (iarni, vari) vor fi aceleagi cu cele din sesiunea de restanle 9i consultalii (iarni, vard,

toamnd).

concordanta cu tematica, relevan[a gi dificultatea subiectelor.

sus[ineri de referate, dezbateri tematice etc., participarea studentilor la acestea gi rezultatele

ob[inute fiind luate in considerare la evaluirile semestriale, cu o anumitd pondere, in funclie de
specificul disciplinei giin conformitate cu figa disciplinei.

calamitSli naturale etc., definite conform legislalieiin vigoare), probele de evaluare (examinirile)
aferente sesiunii de examene se vor desfdgura in regim online, pentru toate disciplinele inscrise
in planurile de invilim6nt ale DSPP. Examenele se vor desfigura online, prin intermediul unei
platforme alese de cadrul didactic titular de disciplind dintre platformele propuse de citre
universitate 9i pot fi sub formi de evaluiri orale, teste gril6, predarea unor portofolii/proiecte pe

platformi/email etc. Orice altd formi identificatd de titularulde disciplini este valabili, daci este
asigurati o evaluare la standarde academice corespunzitoare.

studenlilor cu o luni inainte de inceperea sesiunii. Data si ora examindrii se stabilesc prin

consens de titularul disciplinei 9i studenli. Acestea, precum 9i modalitatea tehnicd de suslinere
a evaluirii se comunici secretariatului cu cel pulin o luni inainte de inceperea sesiunii.

examenului vor informa titularul de curs. in aceasti situalie, titularul de curs poate propune o
solulie tehnici alternativi de examinare.

prezentarea unui act de identitate (carte de identitate, legitimalie de student, carnet de student
etc.) in cazul interacliunii video sau folosirea unei adrese institutionale, in cazul examenelor
care nu folosesc interacliunea video.

preferat cel care a desfigurat activitilile de seminar sau un cadru didactic desemnat de
responsabilul de disciplini.

evaluatori gi preda la secretariatul departamentului, dupi incetarea situaliei de fo(d majori.

8.4.2.2. N ota rea stu den{i I o r exa m i n ali

de la 10 la 1 , exprimate cu numere intregi, nota minimd de promovare fiind 5.

are obligatia de a le trece in catalogul electronic in SINU (https://websinu.utclui.ro/) 9i si le

predea la secretariat, listate gi semnate, in termen de72 de ore de la data suslineriiexamenului,
dar nu mai mult de 48 de ore de la terminarea sesiunii. Neprezentarea la examen este
consemnati in catalogul electronic cu absente ('0'). Daci studentul nu are indeplinite condiliile
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de prezentare la examen, in catalogul electronic se trece ("-2').Dupd72 de ore, catalogul se

blocheazd, iar deblocarea se realizeazd numai dupi aprobarea directorului DSPP, conform

Procedurii pentru asigurarea securitilii datelor in modulele funclionale ale SINU

(https://websinu.utclui.ro/), aplicati de Departamentul de informatici al UTC-N.

Nota va trebui si reflecte atit performanla inregistrati la examen, cAt gi activitatea studentului
pe parcursul semestrului la activitilile de seminar.

Cataloagele vor fi completate la toate rubricile gi semnate de citre profesorul examinator gi vor
fi depuse obligatoriu la secretariat conform reglementirilor Regulamentului de notare a
studenlilor din UTC-N.
Examenele pentru mirirea notei pot fi suslinute numaiin sesiunea de restanle. Directorul DSPP

poate aproba reexaminarea pentru mirirea notei la cel mult doui examene, studentului care gi-

a promovat toate exemenele in sesiunile previzute in planul de invitdmint gi care nu a primit

sancliuni in timpul anului universitar. Titularii disciplinelor precizeazd la avizier zilele in care

studenfii se pot prezenta la aceste examene de mirire, nota modificindu-se numai daci este

mai mare cu 1 punct decAt cea iniliata.

Rezultatele obtinute la examenele care se desfigoari oral se inscriu imediat dupi examinare

in catalogul de examen gi in carnetul de student, completindu-se toate rubricile.

Testele gi lucririle scrise se pistreazl de citre cadrele didactice pAni la sfArgitul perioadei de

contestalii.
Cadrele didactice au obligalia de a trece in carnetul de student nota obtinuti la examinare, la

cerere.
Studenlii care nu au promovat examenele in sesiunile curente se pot prezenta in sesiunile de

consultalii 9i restanle (aferente fiecirui semestru) sau in sesiunea de consultatii si restanle din

toamni.
in situalii de fo(i majori (stare de asediu, de alerti sau de urgenli nalionali sau locali,
calamitili naturale etc., definite conform legislaliei in vigoare), cataloagele se vor completa

online in SINU, se vor lista, semna de ambii evaluatori si preda la secretariatul departamentului,

in toamnd.
Studentul care incearcd si promoveze examenul prin fraudi este eliminat din examen. Situatia

lui va fi supusi analizei in cadrul Comisiei de calitate a DSPP care va decide sanctiunea ce va

fi aplicati vinovatului. in cazul substituirii de persoani la examen, cei in cauzd - cel inlocuit 9i

cel care inlocuiegte (in situalia in chre este student al UTC-N) vorfiexmatriculalide la programul

de formare psihopedagogici, firi drept de reinmatriculare.

Pentru rezultate deosebite in invilare, studen[ii pot fi recompensati prin:

o acordarea diplomei de merit (dacd pe intreg parcursul gcolariti[ii a obtinut numai note

de 10, iar nota la evaluarea finald este de minimum 9,50);

o alte forme de premiere stabilite de Consiliul DSPP din fondurile proprii, in regim de

autofinanlare, in conformitate cu reglementirile legale. Premiile pot fi acordate anual/

ocazional gi pot consta din obiecte, ci(i de profil etc;

Studen[ii care, din diverse motive, nu reugesc si satisfaci cerinlele formulate la unele discipline

de invd[imAnt vor beneficia de consiliere gi de pregitire complementari in cadrul

Compartimentului Centrul de informare gi consiliere pentru profesia didactici.
Abaterile de la etica studen[eascd, precum 9i nerespectarea de citre studenti a indatoririlor ce

decurg din prezentul regulament atrag dupi sine aplicarea sancliunilor previzute Tn Carta
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universitard giin regulamentele UTC-N. Sanctiunile se aplici in func[ie de gravitatea abaterilor
sivArgite de studentulin cauzi in condi[iile stabilite prin regulamentele UTC-N.

UTC-N. Decizia de exmatriculare se mai poate lua gi de citre directorul DSPP, ulterior avizatd
de citre Rector, in situalia in care studentul nu gi-a indeplinit obligatiile gcolare: nu gi-a promovat

examenele in conditiile stabilite de prezentul regulament, nu gi-a achitat taxele gcolare, abandon
gcolar, substituire de persoani la un examen.

se acordi de cdtre Rector, cu avizul directorului DSPP pentru:

o studen[ii care au avut mai mult de 60 de zile concediu medicalin perioada intregului an

de studiu;
o studenliicare au lipsit motivat din [ard cel pu[in 60 de zile;

o studentii care sunt componen[i ai loturilor sportive de interes national aprobate de
Ministerul Educatiei 9i Cercetirii.

acegtia, directorul DSPP poate aproba o sesiune speciald de examene (in perioada restanlelor
de toamni).

care au intrerupt activitatea gcolard sunt obligafi la revenire, si se incadreze in cerin[ele planului

de invitimAnt in vigoare la acea dati gi si sustini eventualele examene de diferen[d.

DSPP pe baza foii matricole gi a planului de invi[imAnt, cu conditia ca planul de invi[imAnt al

universititii la care studentul a fost inscris si fie compatibil in privinta pregitirii psihopedagogice

cu cel al DSPP gi si existe astfel posibilitatea de transfer a creditelor.

mic decAt numirul de puncte ale disciplinei echivalate din planul de invSlimAnt, studentii vor
sus[ine examen de diferen[i, astfel incAt si oblind punctele de credit necesare. Daci o
disciplini parcursi anterior are un numir de credite transferabile mai mic decAt numirul de

credite din planul de invi[5mAnt actual, studentul va sustine un examen de diferenti in regim

cu tax5, cuantumul acesteia fiind de 25o/o din valoarea taxei de modul/disciplind.

unei bibliografii aferente, care se'comunicd la avizierul DSPP cu 7 zlle inainte de examen.

Studentii acceptali si se inscrie in anul ll in structura DSPP, igi vor recupera creditele aferente

disciplinelor anului I in semestrul I din anul ll.

la absolvire se vor putea inscrie la cursul postuniversitar urmind ca disciplinele parcurse in
cadrul unei institu[ii de invilimAnt superior acreditate si fie echivalate conform situa[iei din

foaia matricoli sau din documentul oficial care confirmd aceasti situatie gcolari.

8.4.2.3. Contestare examen

secretariatul DSPP in termen de 24 de ore de la comunicarea/afisarea rezultatelor gi se rezolvi
in termen de cel mult 48 de ore de la data incheierii depunerii contestaliilor de cdtre comisia
pentru solulionarea contestaliilor.
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contestaliilor sunt definitive.

secretariatul DSPP.

8, 4. 3. V a I o rif i c a rea rez u I tate I o r a ctiv i td,ti i
./ Desfigurarea optimi a activitilii de examinare a studentilor inscrigi la Programul de formare

psihopedagogici in vederea certificirii competenlelor pentru profesia didactici;
,/ Promovarea examenului suslinut de student la disciplina pentru care s-a pregitit;
/ Facilitarea activititii de examinare a studentilor inscrisi in cadrul DSPP, inclusiv in situalie de

fo(5 majori.
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9. RespoNSABtLtrATt

9.1. Directorul de departament, titularii de cursuri gi seminarii, secretarul departamentului verifici
modul cum au fost completate cataloagele de examinare, existenla tuturor documentelor ce stau
la baza exam i nirii studenlilor;

9.2. Persoanele care utilizeazi aceasti proceduri aplici forma iniliald, precum gi varianta revizuiti
de la data intririiin vigoare a acesteia.

Nr.
crt.

Gompartiment
(postul)

Acliunea
(operafiunea)

StudenU
Studenli

Secretariat
DSPP

Cadru
didactic
titular
curs

Comisie
examen
(titular 9i
asistent)

Comisie
contesta!ii

Director
DSPP

0 1 2 3 4 5 6

1. Programare
examen

X X X X

2. Prezentare la
examen

x

3. Suslinere
examen

X X

4. Notare examen X

5. Contestare
examen

X

6. Solulionare
contestafii

X X

7. Inscrierea notei
in SINU

X

8. Centralizare
cataloage

X
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10. Aruexe, irunecrsrRARt, AnntvAnt

Nr.
crt.

Denumirea anexei Elaborator Aprobi Nr. exemplare Difuzare
Arhivare

Loc Perioadi

0 1 2 3 4 5 6 7

1.

PO-DSPP_01-A
.01 - Diagrama
flux privind
examinarea
studenfilor din
cadru! DSPP

DSPP
Conducerea

UTC-N

14 exemplare in
format letric/
lexemplar

postat pe site
UTC-N

Conform
listeide
difuzare

DSPP

Pini la

o noud
edi!ie/re

vizie

2.

PO_DSPP_01-A
.02 - Declaralie
de onestitate
pentru
examinirionline

PD

14 exemplare in
format letric/
lexemplar

postat pe site
UTC-N

Conform
listeide
difuzare

DSPP

P0nd la
o noui
edi!ie/re

vizie

3.

PO-DSPP-01_A
.03 - Catalog cu
notele oblinute
in procesul de
evaluare a

competenfelor
studentilor

Responsabil
de disciplini Director DSPP

14 exemplare in
format letric/
lexemplar

postat pe site
UTC-N

Conform
listeide
difuzare

DSPP

Pini la

o noui
ediIie/re

vizie

4.

PO-DSPP-01_A
.04 Figa
disciplinei

Responsabil
de disciplind

Director qSPP

Consiliul
Departamentul

ui

14 exemplare in
format letric/
lexemplar

postat pe site
UTC-N

Conform
listeide
difuzare

DSPP

Pini la

o noui
edi!ie/re

vizie
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PO_DSPP_0I_A.01 - Diagrama flux privind examinarea studenlilor din cadrul DSPP

21t27

Programane examen

Prezentare la examen

Sustinere examen

Notare examen

Contestare examen

$olutionare contestatiitr

inscrierea notei in SlllU

Centnalizare cataloa ge
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PO_DSPP_OI_A.02 - Declaralie de onestitate pentru examiniri online

Declaralia de onestitate pentru evaludri online

Subsemnatul in calitate de student al Universititii
Tehnice din Cluj-Napoca, Facultatea de ............. ............'.,
grupa mi angajez si suslin toate examenele in deplini onestitate, bazAndu-md
pe propriile cunogtinle gi abilitdli.

Nu voi folosi alte resurse decAt cele permise de cdtre profesor gi nu mi voi consulta cu alte persoane

in timpul examenului.

Md angajez si respect ,,Codul universitar al drepturilor gi obligaliilor studentului din Universitatea
Tehnicd din Cluj-Napoca".

Data, Semnitura,

22t27
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PO_DSPP_01_A.03- Catalog cu notele obfinute in procesul de evaluare a competenfelor
studen[ilor

Universitatea Tehnici din Cluj-Napoca Data primirii:

Departamentul de Specialitate cu Profil Psihopedagogic (DSPP) Data,examinirii:

Cadru didactic: Data listirii:

Catalog cu notele obfinute in procesu! de evaluare a competenlelor studenlilor

Sesiune:
Mod de notare:
Disciplina:
Forma de evaluare:
Tip examen:
Specializarea:
Formalia:
Grupa:

Nr.

crt.

Nume si prenume Note (cifre 9i litere)

Catalogul se completeazd pentru toli studenlii cu nota oblinutd (nr. intreg de la 1 la 10), ADMIS,

RESPINS sau ABSENT! Dupi 72 de ore, catalogul se blocheazi, iar deblocarea se realizeazd numai

dupi aprobarea decanului.
Nu se admit corecturi?n catalog!!!
Eventualele modificiri se vor efectua doar pe baza justificdrii scrise a examinatorului gi cu aprobarea

decanului.

Decan,
didactic asistent,

Secretar-gef,

23t27
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PO_DSPP_01_A.04 - Figa disciplinei

FrsA DtsctPLINEr

1. Date

1.1 lnstitutia de invildmdnt superior Universitatea Tehnicd din Cluj-Napoca

1.2 Facultatea

1.3 Departamentul Departamentul de Specialitate cu Profil Psihopedagogic

1.4 Domeniulde studii Stiinte ale Educatiei

1.5 Ciclul de studii

1.5 Programul de studii /'Calificarea
Program de formare psihopedagogicd in vederea certificdrii
competenlelor pentru profesia didacticd

1.7 Forma de invdtdmint lF - invdtimant cu frecventi

1.8 Codul disciplinei

2. Date despre

2.1 Denumirea disciplinei
2.2 Titularul de curs Titlu Nume Prenume - Adreso de email

2.3 Titularul activitiJilor de seminar /
laborator / proiect

Titlu Nume Prenume - Adreso de emoil

2.4 Anul de studiu 2.5 Semestrul 2.6 Tipul de evaluare

2.7 Regimul disciplinei
Categoria formativi
Optionalitate

3. Timpul total estimate

].1 Numdr de ore pe

;dptdmdni
lin care

3.2

Curs

3.3

Seminar
3.3

Laborator
3.3

Proiect

].4 Numdr de ore pe

;emestru
lin care

3.5

Curs

3.6

Seminar
3.6

La borator
3.6

Proiect

1.7 Distributia fonduluide timp (ore pe semestru) pentru:

(a)Studiul dupd manual, suport de curs, bibliografie gi notite
(b) Documentare suplimentard in bibliotecS, pe platforme electronice de specialitate 5i pe

teren
(c) Pregdtire seminarii/ laboratoare, teme, referate, portofolii 5i eseuri

(d)Tutoriat
(e) Examindri
(f)Alte activitdti:

3.8 Total ore studiu individual (suma (3.2(a)...3.2(f)))

3.9 Total ore pe semestru (3.4+3.8)

3.10 Numdrul de credite

4. Precondilii acolo unde este cazul)

4.1de curriculum

24t27
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4.2 de competente

7. Obiectivele disciplinei (reiegind din grila competenlelor specifice acumulate

7.1 Obiectivul general al disciplinei

7.2 Obiectivele specifice

5. acolo unde este cazul)

5.1. de desfigurare a cursului

5.2. de desfSgurare a

seminarului / laboratorului /
proiectului

5. acumulate,g LET I

OJ(u
F(Egb
FEb9(J CL

flqlc(!
oJ !,

sg
,-c
6roU.=

Metode de predare

8.2 Seminar /laborator /

25t27
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Bibliografie

9. Coroborarea conlinuturilor disciplinei cu agtepterile reprezentantilor comunititii epistemice, asocialiilor
profesionale din domeniulaferent mului

Data avizirii in Consiliul Departamentului ........ Director Departament .......

Conf.dr.

Data aproberii in Consiliul Facultdtii
Decan

Prof.dr.

10. Evaluare

fip activitate L0.1 Criterii de evaluare 10.2 Metode de evaluare
10.3 Pondere
din nota finald

10.4 Curs

10.5 Seminar/La borator
/Proiect
10.5 Standard minim de performantd

Data completirii:
zz.ll.aaaa

Titulari

Cu rs

Aplicalii

Titlu Prenume NUME Semnitura

26t27
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11. CupRrtts

Nr.
Denumirea componentei din cadrul procedurii formalizate Pag

comp.

1. LISTA RESPONSABILILOR GU ELABORAREA, VERTFTCAREA $r APROBAREA EDtTlEl SAU, DUPA
cAz, A REVIZIEIiT CeOnUl EDrTrEr PROCEDURil FORMALIATE......... ................1

2. STTUATIA EDITItLOR $rA REVIZIILOR ir,r CRORUT EDtTilLOR PROCEDURil FORMALIZATE.............2

3. LTSTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DTFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA CAZ, REVTZIA DtN
GADRUL EDtTrEr PROCEDURil FORMAL!ZATE......... ............5

4. SCOPUL PROCEDURi................. ..................6

5. DOMENTUL DE APLTCARE ............. ....,..........7

6. DOCUMENTE DE REFERTNTA ......................8

8. DESCRTEREA PROCEDURil......... ...............10

10. ANEXE, iruneOtSrnARl, ARHMARI ............... ...........20
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