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1. Lrsrn RESeoNSABTLTLoR cu ELABoRAREA, vERTFTcAREA gTAeRoBAREA EDrTrEr sAU,

oupA cAz, A REVrzrErin caonul EDrTrEr pRocEDURu FoRMALIZATE

Nr.

crt.

Elemente privind
responsabilii/
operatiunea

Numele gi
prenumele Functia Data Semnitura

1 2 3 4 5

1.1. Elaborat
Conf. dr. Monica
Laula Maier

Director DSPP t[.t4h '(\t NI.

1.2.

Verificat

Conf.dr. ing.

Stefan Gutiu
Prorector Didactic l?.rt u

1.3.
Jur. Cristina
Szekely

Birouljuridic tl,tt.u 4
1.4. Avizat

Prof.dr.ing.
Daniela
Popescu

Pregedinte Comisie
de monitorizare
control intern/
managerial/Prorector
MURMSE

r|.llN) pfrr-6+

1.5. Aprobat
Prof.dr.ing.
Vasile fopa

Rector ,ll.h2
\"\
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2. SrulTlA EDITULoR gt A REVrzrLoR iN cADRUL EDTTTLoR PRocEDURU FoRMALIZATE

Nr.

crt.

Editia sau, dupa
caz, revizia in
cadrul editiei

Gomponenta
revizuiti

Modalitatea reviziei

Data de la care se
aplici prevederile
editieisau reviziei

editiei

1 2 3 4

2.1. Editia I Proceduri completi
Elaborare edilia I

Conformitate cu

cadrul legalin vigoare

2.2. Revizia 1

2.3. Revizia 2

2.4.

2.5. Editia ll

2.6. Revizia 1

2.7. Revizia 2

2.8,
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3. Lrsra cupRlNzAND pERSoANELE LA cARE sE DIFUZEAA EDtTtA sAU, DUPA cAz,

REVIZIA DtN CADRUL EDlTlEl PROCEDUR!! FORMALIZATE

Nr.

crt.

Scopul
difuzirii

Exemplar
nr.

Structuri Functia
Numele 9i
prenumele

Data
primirii Semnitura

1 2 3 4 5 5 7

3.1. Aplicare

DSPP

Director
DSPP

Conf. dr.
Monica Laura

Maier

(
\

3.2.
Eviden[5/
Arhivare

Secretar
DSPP,

locaIia
Baia Mare

Monika
Covaciu [0"'

3.3. lnformare 2
Prordctorat

didactic
Prorector
Didactic

Conf.dr.ing.

$tefan Guliu
odt- LL

3.4.
Eviden[i/
Arhivare

1 Copia
scanatd

DSPP

Secretar
DSPP,

loca!ia
Cluj-

Napoca'

lng. Lucia
Criste

3.5. lnformare 3
Postare pe

site-ul UTC-N

Director

Btc
Mirela Bolan
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4. ScopuL PRocEDURt!

Procedura reglementeazd organizarea activitililor de pregdtire a profesorilor din invSlimintul
preuniversitar pentru examenul de oblinere a graduluididactic ll.

4.1. Procedura este intocmiti in scopul:

r' Transmiterii de cunogtinle 9i clarificirii unor aspecte teoretice gi practice pe marginea

tematicii elaborate de MEC, pentru disciplinele de specialitate gi disciplinele din

domeniul psihopedagogic 9i metodic;
,/ Consilierii pe probleme legate de specificul examenelor orale gi scrise, la fiecare dintre

probele examenului de oblinere a gradului didactic ll

5. DorueNruL DE APLTcARE
Procedura se aplici in cadrul Universitilii Tehnice din Cluj-Napoca:

- tuturor cadrelor didactice universitare implicate in activitilile de perfeclionare a profesorilor prin

gradele didactice;
- personalului didactic auxiliar al instituliei;
- profesorilor din invilimAntul preuniversitar care soliciti activitilile de pregitire suplimentard

pentru examenul de oblinere a gradului didactic ll.

5.1. Precizarea (definirea) activitilii la care se referi procedura operalionali
Procedura descrie modalitatea in care Departamentul de Specialitate cu Profil Psihopedagogic

organizeazi gi gestioneazA desfigurarea in condilii optime a pregdtirii profesorilor din invilimdntul
preuniversitar inscrigi la gradul didactic ll, care doresc informalii suplimentare legate de conlinutul

tematic 9i modul de organizare a examenelor.

5.2. Delimitarea expliciti a activitilii procedurate in cadrul portofoliului de activitifi desfigurate
de entitatea publici

DSPP oferi cadre didactice universitare care vor indeplini funclia de formatori 9i un orar al

consultaliilor, stabilit de citre cadrele didactice universitare.

5.3. Stabilirea sau identificarea (listarea) principalelor activitili de care depinde gi/sau care

depind de activitatea procedurati
- inscrierea la secretariatul DSPP - CUNBM, pebaza unei fige de inscriere in care este prevdzuti

specialitatea cadrului didactic, precum 9i disciplinele la care doregte consultaliile;
- Centralizarea chitanlelor privind taxa de participare la activitilile de pregitire;
- intocmirea listei de formatori din cadrul UTC-N;
- Programarea consultaliilor pe specialitdli;
- Postarea anunlului privind programul consultaliilor pe site-ul DSPP-CUNBM;
- Desfigurarea propriu-zisi a consultaliilor;
- intocmirea figei de prezen!5.

5.4. Stabilirea sau identificarea (!istarea) compartimentelor furnizoare de date gi/sau beneficiare
de rezultate ale activitilii procedurate; !istarea compartimentelor implicate in procesu! activitilii

- Departamentul de Specialitate cu Profil Psihopedagogic;

4t,]U
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- Departamentele din cadrul facultdlilor de profil din UTC-N, corespunzeloarc specialitSlii

profesorilor care soliciti consultaliile;

- Casieria UTC-N.

6. DocUMENTE DE REFERNTA

6.1. Reglementiri internafionale

Nu este cazul.

6.2. Legislalie primari

/ Legea educaliei nalionale nr. 1t 2011, cu modificirile 9i completirile ulterioare.

6.3. Legislalie secundari

,/ OM 5561 din 7 octombrie 2011 pentru aprobarea Metodologiei privind formarea continud a

personalului din invilimintul preuniversitar;

/ OM 38SO/2017 publicatiin Monitorul 0ficial nr.361 din 16.05.2017 privind Metodologia-cadru

de organizare a programelor de formare psihopedagogici in cadrul instituliilor de invildm6nt

superior acreditate in vederea certificdrii competenlelor pentru profesia didactici;
/ OM 41^gt 16.07.2018 privind modificarea 9i completarea Anexei la ordinul ministrului educatiei

nalionale nr. 385012017',
/ OM 4303/21 mai 2O2O privind modificarea gi completarea Metodologiei privind formarea

continui a personalului din invS[Smirltul preuniversitar, aprobati prin Ordinul ministrului

educaliei, cercetirii, tineretului 9i sportului nr. 5.561/2011.

6.4. Legislalie terliari (alte documente, inclusiv reglementiri interne ale UTC-N)

/ Carta UniversitSlii Tehnice din Cluj-Napoca;
{ Regulament privind organizarea 9i funclionarea Departamentului de Specialitate cu Profil

Psihopedagogic.

5 120
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.1. ale termenilor
Nr.crt. Termenul Definilia gi/sau actul care definegte termenul

1. Fo(i majori Fo(a majori este orice eveniment extern, imprevizibil, absolut
invincibil si inevitabil (art. 1351 alin. (2) Cod Civil). Evenimentele de
fo(5 majori (stare de asediu, de alerti sau de urgenli nationali sau
locali, calamitili naturale etc., deflnite conform legislaliei in vigoare)
sunt fenomene naturale extraordinare, striine de activitatea gi vointa
omului.

7. DenurTr gTABREVTERT

8. DescnrEREA PRocEDURI

8.1. Generalitifi

Procedura reglementeazi activitatea de pregitire a cadrelor didactice din invilSmAntul
preuniversitar in vederea promovirii examenului de oblinere a gradului didactic ll, in cadrul DSPP din

UTC-N. Consultaliile se organizeazd pe specialitili, pentru fiecare dintre disciplinele la care se

organizeazd examen. Formatorii sunt cadre didactice care predau discipline din domeniulfundamental
al candidalilor 9i discipline din domeniul psihopedagogic gi metodic. Tematica consultaliilor este

aceeagi cu tematica elaborati de MEC pentru disciplinele de examen.

7.2. Abrevieri ale termenilor
Nr.crt. Abrevierea Termenu! abreviat

1. PO Procedura operalionali

2. UTC-N Universitatea Tehnici din Cluj-Napoca

3. DSPP Departamentul de Specialitate cu Profil Psihopedagogic

4. MEC Ministerul Educaliei gi Cercetirii

5. MURMSE Management Universitar gi Relalia cu Mediul Socio-Economic

6. OM Ordin de Ministru

6 t20
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8.2. Documente utilizate

8.2.1. Lista gi provenien{a documentelor utilizate

Documentele care stau la baza aplicirii prezentei proceduri sunt urmitoarele:

8.2.2. Conlinutul gi rolul documentelor utilizate

Figa de inscriere. Fiecare solicitant al consultaliilor va completa o figa de inscriere la cursuri, in care

va men,tiona datele personale gi disciplina/disciplinele la care solicitd consulta,tiile. Figa este necesard

formatorilor pentru a-gi putea pregdti materialele pentru sesiun/e de formare.

Centralizatorul cu chitanlele depuse la secretariateste realizatde citre secretarul DSPP pe mdsuri
ce cursanlii achiti taxa de participare la consultatii, inainte de inceperea activitililor. Acest centralizator

este necesar pentru accesul cadrelor didactice la activitatea de pregdtire.

Listd formatori - DirectorulDSPP intocmegte lista cu formatoriiin urma consultdrii acestora giva
comunica directorilor departamentelor din cadrul facultdlilor de profil numele cadrelor didactice care vor

asigura activitdlile de formare.

Orar consultalii. SecretarulDSPP intocmegte orarul consultaliilor preciz1nd zilele in care se vor

desfdgura pregdtirile, disciplina/disciplinele la care se va desfdgura activitatea de pregdtire, numele

formatorului, ora la care se va desfdgura pregdtirea gi spaliile in care se vor desfd$ura activitdtile. Orarul

va fi postat la avizierulDSPP gi pe site-ul DSPP.

Tematica pentru oblinerea gradului didactic ll, elaboratd de MEC, pentru fiecare specialitate in

parte

PO _ DSPP_ UTCN_ 02_A.02_ Figi de inscriere la consultatii DSPP

PO _ DSPP_ UTCN_ 02_A.03 
-Centralizator 

chitanle DSPP

PO _ DSPP_ UTGN_ 02_A.04 _Listii formatori DSPP

PO _ DSPP_ UTCN_ 02_A.05 _Orar consultalii DSPP

PO - DSPP_ UTCN_ 02_A.06 _ Tematicile pentru examenul de oblinere a gradului
didactic ll

DSPP

PO _ DSPP_ UTCN_ 02_A.07_Fi9a de prezenli DSPP

Psihopedagogie - toate specializirile
Limba 9i literatura romini - profesori

Limba si literatura englezi - profesori

Limba gi literatura francezA - profesori

Matematici - profesori

Biologie - profesori

Chimie - profesori

7 120
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lnformatici - profesori

Fizicd - profesori
ura pentru copii- inttitrtoti, inritit ri

Matematicd - invi(itori, institutori

Metodica activitSlilor instructiv-educative in gridiniti - educatori

Tematica pe baza cdreia se vor desfigura consultaliile este afigatd pe site-ul MEC pentru fiecare

specializare in parte. Formatorultrebuie si consulte tematica gi bibliografia aprobati de MEC pentru a

putea rispunde intrebdrilor cursanlilor 9i pentru a putea aborda conlinuturile cerute pentru examene.

Figi de prezenld - Figa de prezenld esfe completatd la fiecare intdlnire gi pentru fiecare disciplind,

formatorul avAnd respo.nsabititatea de a preda acesfe fige secrefariatului DSPP. Figele de prezen,td

sunt utile pentru a justifica suslinerea orelor de consulta,tii, conform orarului.

8.2.3. Circuitul documentelor
Documentele necesare derul5rii activitililor de formare vor parcurge traseul urmetor:

Nr.
crt. Denumire document Circuli la

Operaliunea ce se efectueazi in
legitura cu documentul

1 Fisd de Tnscriere Secretar inregistrare

2. Central izator chitante Secretar Centralizare

3 Listi formatori Director DSPP
Secretar
Departamente de

specialitate

Numire
Redactare
Comunicare

4. Orar consultalii/ sili de

curs/disciplina la care se va

realiza pregitirea

Secretar
Departamente de
specialitate

Redactare
Comunicare

5 Tematici grad ll Formatori Comunicare

6. Fige de prezenli Formatori Redactare

8120
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8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale

DSPP folosegte resursele materiale de care dispune pentru aplicarea prezentei proceduri: sili
de curs gi seminar, laboratoare lAC, birou, calculator, rechizite, linii telefonice, materiale informatice,

acces labaza de date, relea, imprimanti, posibilitili de stocare a informaliilor.

8.3.2.Resurse umane

DSPP foloseste resursele umane de care dispune pentru aplicarea prezentei proceduri.

8.3.3.Resu rse financiare

- taxa de participare la consuttalii conform termenelor stabilite de conducerea DSPP. Aceasta

taxd se plitegte la casieria UTC-N.

8.4. Modul de lucru

8.4.1 . Pl an ifi carea operali unil or 9i acli u nilor activitdlii

,/ in luna iulie a fiecirui an universitar DSPP inregistreazi solicitirile (figele de inscriere) cadrelor

didactice din invilimAntul preuniversitar care doresc consultalii in vederea pregitirii pentru

examenul de grad didactic ll.
./ DSPP contacteazi cadrele didactice din universitate pentru a stabili lista de formatori care vor

acoperi sesiunile de formare.
/ DSPP intocmegte lista finali cu formatorii si anun!5 conducerea departamentelor din care

acegtia fac parte perioada in care vor avea loc consultatiile.
./ Se formeazd grupele de cursanli pe specialitSli;
,/ DSPP stabilegte un orar al intAlnirilor cu cursanlii, in spaliile UTC-N, pe discipline. ln cadrul

fiecirei sesiuni de formare se va intocmi o listi cu prezenla cadrelor didactice care au solicitat

consultaliile, la activitatea de pregitire. in cadrul consultaliilor formatorii oferi informalii teoretice

Ei/sau practice pe baza tematicii elaborate de MEC, pentru fiecare disciplini de examen,

rdspunzind intrebirilor cursanlilor.
./ in situalii de fo(i majori (stare de asediu, de alerti sau de urgenli nalionalS sau local6, calamitili

naturale etc., definite conform legislaliei in vigoare) derularea consultaliilor va avea loc online,

cursanlii fiind informali din timp (cel pulin cu o siptimAnd de inceperea cursurilor) cu privire la

orar, disciplina la care se va realiza pregitirea, aplicalia pe care va avea loc intAlnirea online 9i

numele cadrului didactic care va realiza consultaliile.

9 120
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8.4. 2. D eru I a rea o pe rali u n i I o r g i acli u n i I o r activ itdli i

Activitatea de pregitire pentru oblinerea gradului didactic ll are loc pe baza consultiriitematicii
de specialitate atit de citre cursant cAt gi de citre formator.

Dupi luarea la cunogtinld a numdrului de participanli la activitilile de formare 9i a orarului de

desfdgurare a activitSlilor, formatoriivor stabili, pebaza tematicii aprobate de MEC pentru disciplina la

care vor desfigura consultaliile, conlinuturile abordate in cadrul pregitirii pentru examen 9i vor pune la

dispozilia cursanlilor suporturi de invilare, eventual o bibliografie suplimentari fali de cea publicati
pe site-ul MEC 9i vor rispunde intrebirilor cursanlilor cu privire la subiectele din programa de examen.

Atribuliile formatorilor sunt urmitoarele:

. si faciliteze participarea cursanlilor la sesiunile de formare;

. si respecte orarul activitililor de formare;

. si prezinte aspecte relevante ale! conlinuturilor din programele de examen;

. si rispundi la intrebirile cursanlilor legate de tematica din programa de examen;

. si colaboreze directorul DSPP pe probleme legate de organizarea gi desfigurarea

consultaliilor, pe toati perioada previzutd pentru sesiunile de formare;

. si comunice conducerii DSPP posibilele situalii neprevizute in cadrul desfisurdrii sesiunilor de

formare sau organizare a sesiunilor de formare ;

o sd solicite cursanlilor completarea fiei de prezenli;
. si transmiti secretariatului DSPP figa de prezenli.

Atribufiile cursanlilor sunt urmitoarele:

. si se inscrie la cursurile de pregitire in perioada precizati de conducerea DSPP;

. si respecte orarul de consultalii afigat la avizierul DSPP gi pe site-ul DSPP;

. si achite taxa de participare la consultalii conform termenelor stabilite de conducerea DSPP;

. sd completeze figa de prezenli la fiecare intAlnire la care participS.

8.4.3.Valorifi c area rezu ltatelor activitili i

La finalul stagiului de formare, cursanlii vor beneficia de o pregitire suplimentari celei individuale,

pe teme de interes legate de conlinutul programelor disciplinelor din care se va da examenul pentru

oblinerea graduluididactic ll .

t0120
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9. Respor.rsABlLtrAl

Nr.

crt.

Compartimentul
(postul)

Acliunea
(operaliunea)

Director DSPP Secretariat DSPP Formatori

0 1 2 3

1. lnregistrarea figei de inscriere x
2. Centralizarea chitante x
3. Formarea grupe de cursanli x x
4. Intocmirea listei de formatori x x x
5. lntocmirea orarului consultatiilor x x x

6.
Postarea pe site-ul DSPP a

orarului consultaliilor
x

7.
Consultarea tematicilor de
examen elaborate de MEC

x

8. Derularea consultaliilor x

o intocmirea listelor de prezen(i x

10.
Transmiterea listelor de
prezenli secretarului DSPP

x x

11120
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10. Anexe, inregistriri, Arhiviri

Nr.

crt Denumirea anexei
Elabor
ator

Aprobi
Nr.

exemplare
Difuzare

Arhivare Alte
ele

men
te

Loc Perioadi

0 1 2 3 4 5 6 7 8

1.

PO_DSPP_02_.A.01
Diagrama flux a

activitd[ii de pregitire
pentru gradul ll

DSPP
Conducerea

UTC-N

2

exemplare in
format letric/
1 exemplar

postat pe site

Conform
listei

de difuzare
DSPP

Pini la o
noui

reviziel
edi!ie

2.

PO - DSPP_ UTCN-
O2-A.02 Figd de
inscriere la consultalii

DSPP
Gonducerea

DSPP

2

exemplare in
format letric/
1 exemplar

postat pe site

Conform
listei

de di2are
DSPP

Pini la o
noui

reviziel
edi!ie

3.

PO - DSPP- UTCN_
02_A.03

_Centralizator
chitan!e

DSPP
Conducerea

DSPP

2

exemplare in
format letric/
1 exemplar

postat pe site

Conform
listei

de di2are
DSPP

PAni la o
noui

revizie/
edi!ie

4,

PO - DSPP- UTCN_
02_A.04 _Listi
formatori

DSPP
Conducerea

DSPP,

2

exemplare in
format letric/
1 exemplar

postat pe site

Conform
listei

de difzare
DSPP

P6nd la o
noud

reviziel
edi!ie

5.

PO - DSPP- UTCN-
O2-A.05 -Orai
consulta[ii

DSPP
Conducerea

DSPP

2

exemplare in
format letric/
1 exemplar

postat pe site

Conform
listei

de di2are
DSPP

Pind la o
noud

reviziel
edi!ie

b.

PO - DSPP_ UTCN-
02-A.OO - Tematicile
pentru examenul de
oblinere a gradului

didactic ll

DSPP

Conducerea
DSPP

2

exemplare in
format letric/
1 exemplar

postat pe site

Conform
listei

de di2are
DSPP

Pdni la o
noui

reviziel
edi!ie

7.

PO - DSPP- UTCN-
02-A.07-Fi9a Oe

prezen[d

DSPP

Conducerea
DSPP

2

exemplare in
format letric/
1 exemplar

postat pe site

Conform
listei

de difzare
DSPP

Pini la o
noui

reviziel
ediIie
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PO-DSPP_02 Exemplar nr. 1

PO_DSPP_02-.A.01 Diagrama flux a activitilii de pregitire pentru gradul didactic ll

13120

iNrocn,trnEA LISTEI DE FoRMAToRt

COMPLETAREA FISEI DE INSCRIgRE

CENTRALIZAREA C H ITAN TELOR

FORMAREA GRUPELOR DE CURSANTI

POSTAREA PE SII"E-UL DSPP A ORARULUI

CON SULTAREA'TEMATIC I LOR

DERULAREA CONSULTATI I LOR

iNrclcnarREA LISTET DE PREZEN'IA

TRANSMITEREA LISTELOR DE PREZENTA

SECRETARIATULUI DSPP
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PO_DSPP-02 Exemplar nr. 1

PO _ DSPP_ UTCN_ O2_A.02 _ FigI de inscriere la consultatii

Figi de inscriere

Subsemnata/u1........ ........cadru didactic cu

specialitatea............ ............,prin prezenta, vd rog se imi aprobali inscrierea la

activitdlile de pregitire pentru examenul de oblinere a gradului didactic ll din sesiunea......,

pentru urmitoarele discipline:

Data Semndtura

1.

2.

14120
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Departamentu! de Specialitate cu
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Organizarea activitililor de
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graduluididactic ll

Edilia: I Nr. de exemplare: 3

Revizia: 0 Nr. de exemplare: 3
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PO _ DSPP_ UTCN_ 02-A.03 
-Centralizator 

chitanfe

Nr.crt. Numele 9i prenumele
cadrului didactic

Disciplina/disciplinele la care
soliciti consultaliile

Ghitanta nr.
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graduluididactic ll
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PO_DSPP_02 Exemplar nr. 1

PO _ DSPP_ UTCN_ 02_A.04 _Listi formatori

Nr.crt. Disciplina la care are loc activitatea
de pregitire

Numele gi prenumele
formatorului

Departamentu!
unde este titular

formatorul
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PO _ DSPP_ UTCN_ 02_A.05 _Orar consultatii

ZIUA 14-',|.5 15-16 16-17 17-18 18-19 19-20
LUNI DISCIPL!NA/

SALA/
FORMATOR

DISCIPLINA/
SALA/
FORMATOR

D!SCIPLINA/
SALA/
FORMATOR

DISCIPLINA/
SALA/
FORMATOR

D!SCIPLINA/
SALA/
FORMATOR

DISCIPLINA/
SALA/
FORMATOR

MARTI DISCIPLINA/
SALA/
FORMATOR

DISCIPLINA/
SALA/
FORMATOR

DISCIPLINA/
SALA/
FORMATOR

DISCIPL!NA/
SALA/
FORMATOR

DISCIPLINA/
SALA/
FORMATOR

DISCIPLINA/
SALA/
FORMATOR

MIERCURI DISCIPLINA/
SALA/
FORMATOR

DISCIPLINA/
SALA/
FORMATOR

DISCIPLINA/
SALA/
FORMATOR

DISCIPLINA/
SALA/
FORMATOR

DISCIPLINA/
SALA/
FORMATOR

DISGIPLINA/
SALA/
FORMATOR

JOI DISCIPLINA/
SALA/
FORMATOR

DISCIPLINA/
SALA/
FORMATOR

DISCIPLINA/
SALA/
FORMATOR

DISC!PLINA/
SALA/
FORMATOR

D!SC!PL!NA/
SALA/
FORMATOR

DISCIPLINA/
SALA/
FORMATOR

VINERI DISCIPLINA/
SALA/
FORMATOR

DIS.CIPL!NA/
SALA/
FORMATOR

DISCIPLINA/
SALA/
FORMATOR

DISCIPL!NA/
SALA/
FORMATOR

DISC!PLINA/
SALA/
FORMATOR

DISC!PLINA/
SALA/
FORMATOR

t7 120
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PO-DSPP-02 Exemplar nr. 1

PO _ DSPP_ UTCN_ 02_A.06 _ Tematicile pentru examenul de oblinere a gradului
didactic ll

Nr.crt. DISCIPLINA o.M.E.N.

1. Psihopedagogie - toate specializirile Anexa 2 la OM

2687t27 .11.2007

2. Limba 9i literatura romini - profesori Anexa 2 la OM

2687t27.11.2007

3. Limba 9i literatura englezi - profesori Anexa 2 la OM

2687t27.11.2007

4. Limba gi literatura lrancezd - profesori oM 3442t21.03.2000

5. Matematicd - profesori oM 3442t21.03.2000

6. Biologie - profesori Anexa 2 la OM

2687t27.11.2007

7. Chimie - profesori oM 3442t21.03.2000

8. lnformatici - profesori oM 3442t21.03.2000

9. Fizicd - profesori oM 3442t21.03.2000

10. Limba gi literatura rom6ni, literaturl pentru copii -
institutori, invdlitori, educatori

oM 3701t26.04.2000

11. MatematicS - invilitori, institutori oM 3701t26.04.2000

12. Metodica activitililor instructiv-educative in grddinili -
educatori

oM 4898/11.11.2002
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PO_DSPP-02 Exemplar nr. 1

PO _ DSPP_ UTCN_ 02_A.07_Figa de prezenti

Data Formator

Disciplina la care se desfigoare activitatea de pregitire:
Nr.crt. Numele 9i prenumele cadrului didactic care

soliciti consultatiile
Semnitura
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PO-DSPP-02 Exemplar nr. 1

11.Cuprurus

Nr. l"
Denumirea componentei din cadrul proceduriiformalizate I P"g.

comp.

1.

3.

LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA $I APROBAREA EDITIEI

SAU, DUeA CAZ, A REVlZlElilt CIORUI- EDITIEI PROCEDURII FORMALIzATE.....................1

S1TUAT1A EDtTuLoR $t A REVIZIILoR itl CADRUL EDITIILOR PROGEDURII

FORMALIZATE.............. ..............'.....2

LtsTA cUpRINzAND PERSOANELE LA cARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA cAz,

REV|ZTA DIN GADRUL EDlTlEt PROCEDURTI FORMAL|ZATE......... ....................'....3

scoPUL PROCEDURII ................ ........................4

DOMENIUL DE APLICARE........:..... ....................4

DOCUMENTE DE REFERINTA........ ....-.-.............5

DEFTNTTI 9t A8REV1ER1............... .......-...............5

DESCRIEREA PROCEDUR|I......... ...'...................6

RESPONSABILITAT!.... ...................10

ANEXE, irunecsrnARl, ARHNARI.............................:'... '....................11

CUPRINS... """""""""" 19

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.
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